Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opati‘eni dékana ¢. 23/2016

Provedeni periodické inventarizace majetku a zavazku Filozofické fakulty
za rok 2016

CL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni navazuje na ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a ptedpisy Univerzity
Karlovy a Filozofické fakulty k provedeni periodické inventarizace majetku a zavazku.

CL2

V navaznosti na plan inventarizaci na rok 2016 vydany opatienim dékana ¢. 1/2016 a na pravidla fakulty
pro provadéni inventarizaci majetku a zavazka

jmenuji

ustiredni inventarizaéni komisi

Predseda: Ing. Marcela Kvasni¢kova
Clenové: Miroslava Jirkova
Jifi Rys (zastupce AS FF UK)
Mgr. Daniel Soukup, Ph.D.
Alena Siroké
Kristian Témin (zastupce AS FF UK)

diléi inventariza¢ni komise pro fyzické inventury hmotného a nehmotného majetku

110 Ustav filosofie a religionistiky Predseda: Mgr. Eva MokrejSova
Clenové: Mgr. Klara Choulikova
Mgr. Martin Ritter, Ph.D.
120 Katedra logiky Piedseda: Mgr. Marta Bilkova, Ph.D.
Clenové: Marcela Kyrova

Mgr. Jonathan Verner, Ph.D.

130 Katedra sociologie Piedseda: Ing. Iveta Kuchafova
140 Katedra ekonomie Clenové: Mgr. Petr Lupa¢, Ph.D.
Mgr. Jaromir Mazak
150 Katedra pedagogiky Piedseda: PhDr. Martin Strouhal, Ph.D.
Clenové: doc. PhDr. Jaroslav Kot'a

Mgr. Martina LukaSova
170 Ustav svétovych déjin Predseda: PhDr. Jaroslav Valkoun

Clenové: PhDr. Jan Koura, Ph.D.
PhDr. ThLic. Drahomir Suchanek, Ph.D.,Th.D.
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Predseda:

Clenové:

Piedseda:

Clenové:

Predseda:

Clenové:

Piedseda:
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Piedseda:
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Piedseda:

Clenové:

Tat'ana Jelinkova

Mgr. Helena Chalupova
Mgr. Jana Kasikova
Mgr. Mat¢j Méticka
Mgr. Martin Sorm

Klara Foglarova
Mgr. Jakub Fiala
PhDr. Helena Lipkova, Ph.D.

PhDr. Ondfej Slacalek, Ph.D.
Mgr. Jan Biba, Ph.D.
Mgr. Barbora Sojkova

Zdenka Eclerova
Mgr. et Mgr. Tamah Sherman, Ph.D.
Mgr. Magdalena Zikova

PhDr. Mgr. Jitka Veronikova, Ph.D.
Mgr. Veronika Erdélyiova
Mgr. Dagmar Hanzlikova

doc. PhDr. Michaela Ottova, Ph.D.
Mgr. lvana Gréffingerova
Mgr. Alice Hekrdlova

doc. PhDr. Ilona Gillernova, CSc.
Radka Hradcova
PhDr. Vaclav Mertin

doc. PhDr. Miroslav Popelka, CSc.
Bc. Katefina Bromova
Ing. Renata Smidtova

PhDr. Mgr. Renata Kocianova, Ph.D.
PhDr. Olga Béhounkova, Ph.D.
Mgr. Lucie Krizdnkova

PhDr. Eva Dragomirecka, Ph.D.
PhDr. Olga Havrankova

PhDr. Pavla Kodymova, Ph.D.
Dana Myskova

doc. PhDr. Tomas Dubéda, Ph.D.
PhDr. Sarka Belisova
Karla Hurnikova

Mgr. Hana Sobotkova
prof. PhDr. Ivan Jakubec, CSc.
Mgr. Mat¢j Spurny, Ph.D.

prof. PhDr. Vlastimil Zuska, CSc.
Katefina Novotna
PhDr. Milo§ Sev¢ik, Ph.D.
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300 Katedra divadelni védy Predseda: Jitka Podraska
Clenové: Mgr. Martin PSenicka, Ph.D.
PhDr. Barbora Topolova, Ph.D.

305 Katedra filmovych studii Piedseda: PhDr. Katefina Svatotiova, Ph.D.
Clenové: Zuzana Kubélvnkové
Mgr. Magda Spanihelova

310 Katedra pomocnych véd historickych Predseda: PhDr. Mlada Hol4a, Ph.D.
a archivniho studia Clenové: Mgr. Ing. llona Adamirova
Mgr. Martin Kindl

320 Ustav feckych a latinskych studii Predseda: PhDr. Jan Soucek, CSc.
Clenové: PhDr. Jan Kalivoda
Markéta Ktizova
325 Ustav pro klasickou archeologii Piedseda: doc. PhDr. Jifi Musil, Ph.D.
326 Galerie Hostinné Clenové: PhDr. Ladislav Stan¢o, Ph.D.
328 Duchcov Martina Tvrzova

Mgr. Lenka Vacinova

330 Ustav hudebni védy Predseda: doc. Mgr. Eduard Dousa, Ph.D.
Clenové: Mgr. Jan Bata, Ph.D.
Mgr. Lenka Hlubinkova
340 Ustav etnologie ijedseda: doc. PhDr. Marek Jakoubek, Ph.D. et Ph.D.
160 (kulturologie) Clenové: Hana Konéelova

doc. PhDr. FrantiSek Vrhel, CSc.

350 Ustav Blizkého vychodu a Afriky Predseda: PhDr. Zuzana Kiihova, Ph.D.
Clenové: PhDr. Mgr. Viktor Bielecky, Ph.D.
Lenka Horc¢ickova
353 Ustav srovnavaci jazykovédy Predseda: Mgr. Pavel Cech, Ph.D.
Clenové: Dr. phil. Reiner Lipp, M.A.
Mgr. Jiti Milicka
355 Ustav jizni a centralni Asie Predseda: PhDr. Mgr. Alena Oberfalzerova, Ph.D.
Clenové: Zdenka Eclerova

Mgr. Martin Hiibek, Ph.D.

360 Ustav Geské literatury a komparatistiky ~ Predseda: Mgr. lvan Kafka
Clenové: Mgr. Blanka Cinéatlova, Ph.D.
doc. PhDr. Jan Wiendl, Ph.D.
380 Ustav Dalného vychodu Predseda: Mgr. Dusan Andrs, Ph.D.
385 CCK Clenové: PhDr. Mgr. Tomas Horék, Ph.D.

Mgr. Barbora Jirkova
Mgr. David Labus, Ph.D.

390 Stredisko iberoamerickych studii Predseda: PhDr. Radek Buben, Ph.D.
Clenové: PhDr. Simona Binkova, CSc.
doc. Markéta Kiizova, Ph.D.

410 Ustav &eského jazyka a teorie Predseda: doc. PhDr. Ivana Bozdéchova, CSc.

komunikace Clenové: Mgr. lvan Kafka
Mgr. Frantisek Martinek, Ph.D.
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Predseda:

Clenové:

Piedseda:
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Piedseda:
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Piedseda:
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Piedseda:
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Piedseda:
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Piedseda:

Clenové:

Mgr. Stépan Matéjka
Milena Cihdkova
Mgr. Petra Slanska Bimova

Ing. Renata Zezulkova
PhDr. Mgr. Alice Flemrova, Ph.D.
doc. Mgr. Pavel Stichauer, Ph.D.

PhDr. Stanislav Tumis, M.A., Ph.D.
Magr. Jana Kvitzlerové, Ph.D.
Mgr. Pavel Stoll, Ph.D.

doc. Mgr. Ondiej Pilny, Ph.D.
Monika Cerna
Mgr. Helena Znojemska, Ph.D.

Mgr. Zuzana Freitas Lopesova
PhDr. Tomas Graf, Ph.D.
Mgr. Jifina Popelikova

PhDr. Lenka Vodrazkova, Ph.D.
Mgr. Lenka Farova, Ph.D.

Mgr. Lucie Jakubcova

Mgr. Lucie Sedlackova, Ph.D.
Mgr. Martin Semelik, Ph.D.
Mgr. Hana Stétikova

Mgr. Michala Benesova, Ph.D.
Mgr. Veronika Erdélyiova

Mgr. Dajana Vasiljevicova
Mgr. Premysl Vins

Mag. Hedvika Blahnikova
Mgr. Ladislava Dolanova, Ph.D.
PhDr. Ivana Rusiakova

PaedDr. Eva Seflova
Markéta Fricova
Mgr. Vratislav Chvatal

Vlastimila Mikatova
PhDr. Ana Adamovicova
PhDr. Tomas Vucka

Ing. Lucie Novakova
Mgr. Lucie Chlumska
PhDr. Mgr. Marie Kopftivova, Ph.D.

Alexandra Hejdukova
prof. PhDr. Ladislav Bares, CSc.
Mgr. Alexandra Pastorekova

RNDr. Hana Skoumalové, Ph.D.
RNDr. Milena Hnatkova, CSc.
Lenka Horc¢ickova
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810 Zahrani¢ni oddéleni Predseda: Mgr. Sarka Kuliskova
Clenové: Mgr. Eva Kavalova
Mgr. Martina Reiterova

820 Laboratof vypocetni techniky Piedseda: Mgr. Ing. Miroslav Vacura, Ph.D.
971 Audiotechnika Clenové: Ondrej Stan¢k
Marek ToSovsky
880 Pravni oddéleni Predseda: Mgr. Jan Barta
Clenové Tereza Konecna

Mgr. Petr Konecny

890 Sekretariat tajemnika Predseda: Mgr. Barbora Kosikova

900 Sekretariat dékana Clen: Eliska Kankova, DiS.

910 Osobni oddéleni I:fedseda: Hana Markvartova
Clenové: Ing. Pavel Kolouch

Denisa Najmanova

920 Grantové oddéleni Piedseda: Bc. Romana Hudouskova
Clenové: Mgr. Jana Bryksiova
Mgr. Ing. Martina Potancok

930 Studijni odd¢€leni Predseda: Mgr. et Mgr. Katefina Volna
Clenové: Marcela Nahodilova
Barbora Vernerova

935 Centrum dalsiho vzdélavani Predseda: Ing. llona Kellerova
Clenové: Jana Havelkova
Anna Novotna

940 Ekonomické oddéleni Predseda: Ing. Miroslav Dykas
Clenové: Marian Gal
Ludek Markvart
950 Vydavatelstvi Predseda: Mgr. Vaclav Zajic, Ph.D.
Clenové: Ondrej Bélicek
Mgr. Klara Kunc¢ikova
960 Oddéleni védy Predseda: Martina Baslova
Clenové: Romana Jensenova

Mgr. Jana Pavlickova

970 Sprava budov Predseda: Markéta Domanjova
909 Odbory Clenové: Karel Holl
Olga Seberova
980 Oddéleni prijimaciho fizeni Predseda: Mgr. Hana Bednarova
a vnéjsich vztahl Clenové: Bc. Barbora Janti

Mgr. Martin Svétlik
990 Stredisko védeckych informaci Piedseda: Jana Hezinova
Clenové: Mgr. Stanislava Eisnerova

Bc. Tereza Papayovéa

dil¢i inventarizaéni komisi pro inventuru penéZnich prostiredku v hotovosti a cenin
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Predseda: Miroslava Jirkova
Clenové: Ing. Marcela Kvasni¢kova
Vladimira Simkova

dil¢i inventariza¢ni komisi pro inventuru zasob (v¢. zasob vedenych v podrozvahové evidenci)

edice
Predseda: Mgr. Vaclav Zajic, Ph.D.
Clenové: Ondtej Bélicek
Mgr. Klara Kuncikova
medaile
Predseda: Ing. Filip Maly
Clenové: Eliska Kaitkov4, DiS.

Ing. Marcela Kvasni¢kova

propagacni predméty
Predseda: Mgr. Daniel Soukup, Ph.D.
Clenové: Bc. Barbora Janti
Mgr. et Mgr. Lenka MikSovska
Mgr. Martin Svétlik

dil¢i inventariza¢ni komisi pro dokladové inventury majetku a zavazki

Predseda: Jana Krejcova

Clenoveé: Danuse Balastikova
Hana Lajtkepova
Karel Rybka

Romana Sahulova

stanovuji
rozsah provedeni fyzickych a dokladovych inventur
Fyzické inventury

Ke stavu k 30. 9. 2016 Dlouhodoby hmotny majetek
(rozhodny den) Dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny hmotny majetek
Drobny nehmotny majetek

Ke stavu k 31. 12. 2016
Zasoby
Ceniny
Penézni prostfedky v hotovosti

Dokladové inventury

Ke stavu k 31. 12. 2016 Uctova tida 0 - Dlouhodoby majetek
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Uttova tida 1 - Zasoby

Uktova t¥ida 2 - Finanéni Gty

Ukttova t¥ida 3 - Zaétovaci vztahy

Uétova tiida 9 - Vlastni jméni, fondy, podrozvahové uéty

ukladam

predsedkyni tstiedni inventariza¢ni komise

- provést instruktaz predsedi dil¢ich inventariza¢nich komisi pro fyzické inventury k rozhodnému
dni 30. 9. 2016

do 31. Fijna 2016

vSem predsediim a ¢lentim inventariza¢nich komisi

- fidit se pfi provadéni inventur majetku a zavazka pfislusnymi pravnimi pfedpisy a pravidly fakulty pro
provadéni inventarizaci majetku a zavazkt

predsediim jednotlivych dil¢ich inventariza¢nich komisi pro fyzické inventury k 30. 9. 2016
(hmotny a nehmotny majetek)

- zpracovat zapisy o provedeni fyzickych inventur hmotného a nehmotného majetku a predlozit vysledky
inventarizace pfedsedkyni ustfedni inventariza¢ni komise (prostfednictvim referentky spravy majetku)

do 30. listopadu 2016

predsediim jednotlivych dil¢ich inventariza¢nich komisi pro fyzické inventury k 31. 12. 2016
(penéZni prostiredky v hotovosti, ceniny, zasoby)

- zpracovat zapisy o provedeni fyzickych inventur penéZnich prostiedkti v hotovosti, cenin, zasob a
predlozit vysledky inventarizace pfedsedkyni Gstfedni inventarizaéni komise

do 13. ledna 2017

predsedkyni dil¢i inventariza¢ni komise pro provedeni dokladovych inventur majetku a zavazki

- zpracovat zapisy o provedeni inventur majetku a zavazku a piedlozit je predsedkyni tstfedni
inventarizacni komise

do 27. ledna 2017
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predsedkyni tstiedni inventariza¢ni komise

zpracovat vysledky inventarizace hmotného a nehmotného majetku,
- vycislit inventarizacni rozdily a
- po projednani v UIK je predlozit ke schvaleni dékanovi fakulty

nejpozdéji do 20. ledna 2017

- predat vyc¢islené inventarizacni rozdily k zauctovani

nejpozdéji do 27. ledna 2017

- zpracovat vysledky ostatnich fyzickych a dokladovych inventur,

- vyhodnotit vysledky inventarizace za rok 2016,

- zpracovat vysledny zapis o provedeni fadné inventarizace majetku a zavazkl fakulty,
- projednat jej v astfedni inventariza¢ni komisi a

- predlozit vysledky dékanovi fakulty

do 17. inora 2017

- predlozit schvaleny zavérecny protokol o inventarizaci Ustfedni inventarizacni komisi univerzity

nejpozdéji do 20. iinora 2017.

Toto opatieni je platné a u€inné pocinaje dnem 24. tijna 2016.

Timto opatienim se rusi opatieni dékana ¢. 9/2015 — Provedeni fadné inventarizace majetku a zavazkl za rok
2015.

V Praze dne 19. tijna 2016

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK

za spravnost: Ing. Filip Maly, tajemnik fakulty
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