Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 11/2016
Zména opati‘eni dékana ¢. 14/2014,
Organizace studia v bakalarskych a magisterskych studijnich
programech na FF UK

ClL1
Zména opatieni dékana ¢. 14/2014, Organizace studia v bakalaFskych a magisterskych
studijnich programech na FF UK

V ¢l 1 se stavajici text oznacuje jako odst. 1 a za n¢j se vklada odst. 2, ktery zni: ,,2.
V ptipadé, Ze se na jednotlivé otazky upravené timto opatienim dékana vztahuji zvlastni
pravidla ¢i vyjimky z pravidel pro studium v ramci mezinarodnich spole¢nych studijnich
programt typu joint degree a multiple degree dané opatfenim rektora ¢. 7/2015, pak
nebudou ustanoveni tohoto opatieni dékana Vv pfislusném rozsahu pouzita.*

V ¢l. 2 odst. 2 se slova ,,na jednom* nahrazuji slovy ,,v ramci jednoho®.

V ¢l. 4 odst. 2 v prvni vété se vypoustéji slova ,,(dale pouze ,.kurz*)“, ve druhé véte se za
slovo ,,obsahu* doplituje ¢arka a slova ,,a to v ¢eském a anglickém jazyce*.

4. V¢l 5 se zruSuje odst. 2, dosavadni odst. 1 pfestava byt oznacen jako odst. 1 a nové zni:
,Uchaze¢ je informovan prostfednictvim SIS, Ze uspéSné vykonal pfijimaci zkouSku.
Podrobnosti ovéfeni podminek pfijeti ke studiu doloZitelnych doklady’ stanovi podminky
pfijimaciho fizeni na fakultu pro dany akademicky rok. Terminy ovéfeni podminek pfijeti
ke studiu dolozitelnych doklady jsou shodné s terminy zapist do studia a stanovi je
Harmonogram akademického roku vydéavany opatfenim dékana pro kazdy akademicky
rok (déle jen ,,Harmonogram akademického roku‘). Ovéteni podminek piijeti a zapis do
studia je moZné provést v zastoupeni na zakladé plné moci zhotovené k tomuto ucelu.
Rozhodnuti o pfijeti ke studiu obdrzi uchaze¢ po ovéfeni podminek piijeti ke studiu
dolozitelnych doklady®, tedy poté co dolozi doklady stanovené v podminkach piijimaciho
fizeni na fakultu pro dany akademicky rok. Informace o terminech a podrobnostech
ovéfeni podminek pfijeti ke studiu dolozitelnych doklady a o zapisu do studia jsou
zvefejiiovany na internetovych strankach fakulty.*

Text pozndmek pod ¢arou €. 7 a €. 8 zlistava zachovan.

5. VL 6 odst. 8 se slova ,,vydavany opatfenim dékana pro kazdy akademicky rok (dale jen
,Harmonogram akademického roku‘)“ vypoustéji.

6. V¢l 7 odst. 1 se vypousti ¢arka za slovem ,,studia® a vypousti se text ,,respektive do
dalSich ro¢niku studia,.

7. V¢l 7 se za odst. 5 vklada novy odst. 6, ktery zni: ,,6. Studenti, ktefi maji nadchazejici
semestr €1 semestry absolvovat studijni pobyt v zahrani¢i v ramci programu Erasmus+, si



10.

11.

12.

13.

14.

15.

pied timto studijnim pobytem sestavi seznam predméta, které¢ chtéji v priabehu tohoto
studijniho pobytu absolvovat a které odpovidaji predmétim studijniho planu stanoveného
akreditaci studijniho programu a oboru, a pozadaji o schvaleni tohoto seznamu
koordinatora programu Erasmus+ z pfislusné zakladni soucasti fakulty. Na zaklad¢ takto
schvaleného seznamu nasledné zapisi tyto predméty do SIS, resp. pokud to neni mozné,
pozadaji o zapis téchto predmétt do SIS Studijni oddéleni. O moznosti zapisu predméti
do SIS az po skonceni daného studijniho pobytu rozhoduje koordinator programu
Erasmus+ z ptislusné zékladni soucasti fakulty.*

V ¢l 8 odst. 2 se slovo ,.kurzu® na obou mistech nahrazuje slovy ,,realizace predmétu®.

V ¢l 8 se za odst. 4 vklada novy odst. 5, ktery zni: ,,5. Student prokazuje svou totoznost
na vyzvani vyucujiciho prikazem studenta nebo jinym nepochybnym dokladem totoZnosti
(zejména obcanskym prukazem).“ Dosavadni odst. 5 az 13 se oznacuji jako odst. 6 az 14.

V ¢l. 8 odst. 10 nové zni: ,,Vysledek kontroly studia pfedmétu (atestace) zanese vyucujici,
pripadné vedoucim pfislusné zakladni soucasti fakulty k tomu povétena osoba, zapsanim
klasifikace!’ do SIS do deviti dnti od splnéni kontroly studia pfedmétu (atestace),
nejpozdéji vSak do data stanoveného Harmonogramem akademického roku pro splnéni
studijnich povinnosti, pokud toto datum nastane diive. Vyucujici, ptipadné¢ vedoucim
ptislusné zékladni soucasti fakulty povéfend osoba, odpovida za soulad tdaji zapsanych
v SIS se skuteCnosti a Vv piipadé zjisténych nesrovnalosti zajisti neprodlené jejich
napravu.‘

Text poznamky pod Carou €. 17 zlstava zachovan.

V ¢l 8 se za odst. 11 vkladd novy odst. 12, ktery zni: ,,12. Studenti, ktefi absolvovali
studijni pobyt v zahrani¢i v ramci programu Erasmus+, pozadaji o schvaleni seznamu
splnénych forem kontroly studia pfedméti (atestaci) koordinatora programu Erasmus+
z prislusné zakladni soucasti fakulty. Na zaklad¢ takto schvéaleného seznamu nasledné
pozadaji Studijni oddéleni o zapis splnénych forem kontroly studia pfedméta (atestaci) do
SIS. O mozZnosti zapisu splnénych forem kontroly studia pfedmé&th (atestaci) z jinych nez
v SIS predem zapsanych pfedméti do SIS rozhoduje koordinator programu Erasmus+
Z ptislusné zakladni soucasti fakulty. O zapis splnénych forem kontroly studia predméti
(atestaci) Vv pripad¢ volitelnych pfedméth mohou studenti pozadat Studijni oddéleni i bez
rozhodnuti koordinatora programu Erasmus+ z piislusSné zékladni soucésti fakulty.*
Dosavadni odst. 12 az 14 se oznacuji jako odst. 13 az 15.

V¢l 8 odst. 13 noveé zni: ,Netspéch studenta v nékterém z termint zkousek, tedy
klasifikaci ,,neprospél/a“, zaznamena vyucujici, ptipadné vedoucim pftislusné zakladni
soucasti fakulty k tomu povéfena osoba, do SIS zanesenim znamky ,4“ u kazdého
terminu.*

V ¢l. 8 odst. 15 se slova ,,sedmi pracovnich® nahrazuji slovem ,,deviti“ a v posledni vété
na konci se doplnuji slova ,,a prodékana pro studium®.

V ¢l. 9 odst. 3 se v prvni véte slovo ,,studijni* nahrazuje slovem ,,Studijni* a druha véta se
vypousti.

V ¢l. 10 se v odst. 2 se na konci nahrazuje tecka ¢arkou a za ni nasleduje text: ,,pfipadné
na dal$i bezprostfedné navazujici rocnik studia.*



16. V €l. 12 se za odst. 6 vklada novy odst. 7, ktery zni: ,,7. Student prokazuje svou totoznost
na vyzvani kteréhokoli z cCleni zkusSebni komise prikazem studenta nebo jinym
nepochybnym dokladem totoznosti (zejména ob¢anskym prikazem).“ Dosavadni odst. 7
az 11 se oznacuji jako odst. 8 az 12.

17.V ¢l. 12 se v odst. 10 v posledni véteé vklada pired slovo ,,rozhodnuti* slovo ,,odivodnéné*.

18. Za ¢l. 12 se vklada novy €l. 12a, ktery v€etné nadpisu a poznamky pod ¢arou zni:

,CL 12a
Vykaz o studiu

Soubor tdaji o studijnich pfedmétech a vysledcich kontrol studia pfedmétt a statnich
zkousek je veden pouze v elektronické podobé v SIS. Student muze pozadat Studijni
oddéleni o potvrzeny vypis udaji o studijnich predmétech a vysledcich kontrol studia
predméti a statnich zkouSek ze SIS, pfipadné tento vypis ziskat ze SIS opatieny
uzndvanou elektronickou znackou univerzity, pokud to technické podminky SIS
umoziuji. Takovy vypis se pak povazuje za vykaz o studiu.3%“

30§ 57 odst. 3 zakona o vysokych $kolach.

CL2
Prechodna ustanoveni

1. Studenti, kteti se zapsali ke studiu s poc¢atkem nejpozdéji v akademickém roce 2015/2016
a byl jim vydan vykaz o studiu v listinné podob¢ s fotografii, jej mohou 1 nadale pouZzivat
k prokazovani totoznosti a k zapisovani vysledk kontrol studia pfedmétd (atestaci) a
statnich zkouSek, pfi¢emz maji pravo, aby jim vysledky kontrol studia pfedméth (atestaci)
a statnich zkousek byly zapsany do tohoto vykazu dle dosavadnich ptedpisi. Studentiim,
kteti zahdji studium od akademického roku 2016/2017 nebude vykaz o studiu v listinné
podobé s fotografii vydavan.

2. Ode dne ucinnosti tohoto opatieni nebude kontrolovan soulad idaji zapsanych v listinné
podobé vykazii o studiu s fotografii sudaji vedenymi v elektronické podobé vykazi o
studiu. Zavazné jsou pouze udaje uvedené v SIS.

3. Ode dne ucinnosti tohoto opatieni nejsou vydavany duplikaty listinnych vykazl o studiu S
fotografii.

4. Zidosti ohledné uznani studijnich povinnosti vykonanych béhem studijnich pobytd
Vv zahrani¢i v rdmci programu Erasmus+, které zapocaly pfede dnem ucinnosti tohoto
opatfeni, budou vyfizeny podle ptredpisu platnych a u¢innych v okamziku jejich pocatku.

CL3
Zavéreéna ustanoveni

W

1. Soulasti tohoto opatieni je Piiloha 1 — Uplné znéni opatieni dékana ¢&. 14/2014,
Organizace studia v bakalarskych a magisterskych studijnich programech na FF UK.



2. K navrhu tohoto opatieni se v souladu s ustanovenim ¢1. 16 Pravidel pro organizaci studia
na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy v Praze, v platném znéni vyjadiil Akademicky
senat Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze dne 12. 5. 2016.

3. Toto opatfeni nabyva platnosti a u€innosti dne 1. 10. 2016.

V Praze dne 16. 5. 2016

doc. Mirjam Friedovéa, Ph.D.
d¢kanka FF UK



Piiloha 1 — Uplné znéni opatieni dékana &. 14/2014
Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 14/2014
Organizace studia v bakalarskych a magisterskych studijnich
programech na FF UK
ve znéni opatieni dékana ¢. 11/2016

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni navazuje na Studijni a zkuSebni fad Univerzity Karlovy v Praze (dale jen
,SZR UK*“ a Luniverzita®) a na Pravidla pro organizaci studia na Filozofické fakulté
Univerzity Karlovy v Praze, v platném znéni (dale jen ,,Pravidla“ a ,,fakulta®).

2. V pripad¢, ze se na jednotlivé otdzky upravené timto opatfenim dékana vztahuji zvlastni
pravidla ¢i vyjimky z pravidel pro studium v ramci mezinarodnich spole¢nych studijnich
programu typu joint degree a multiple degree dané opatfenim rektora ¢. 7/2015, pak
nebudou ustanoveni tohoto opatieni dékana v piislusném rozsahu pouzita.

CL2
Jednooborové a dvouoborové studium

1. Bakalafské a magisterské studium ma dvé varianty:

a) studium jednooborové,
b) studium dvouoborové.

2. Student dvouoborového studia obhajuje bakaldiskou ¢i diplomovou praci pouze V ramci
jednoho z obort podle vlastni volby.

3. Student dvouoborového studia mlze pii zapisu do dalSiho ro¢niku pozadat o prevod do
jednooborového studia. Pokud je jednooborové studium pozadovaného oboru
akreditovano a pokud student splnil pozadavky pro postup do dalsiho ro¢niku, d¢kan této
zadosti zpravidla vyhovi.

4. Pokud je student studujici v prvnim ro¢niku jednooborového studia ptijat na dalsi obor,
muzZe pii zapisu do druhého rocniku pozadat o prevedeni do dvouoborového studia.
Pokud je dvouoborové studium ptisluSnych oborti akreditovano a pokud student ve svém
puvodnim jednooborovém studiu splnil pozadavky pro postup do dal§iho ro¢niku, dé¢kan
této zadosti zpravidla vyhovi.



CL3
Studijni plan

1. Vysokoskolské vzdélani se ziskava studiem podle studijniho planu stanoveného akreditaci
studijniho programu a oboru.*

2. Studijni plén sestava z predmétti spoleCného zakladu (v pripad¢ bakalarského studia) a
Z ptfedmétt oborového studia a stanovi rozsah a formu plnéni studijnich povinnosti véetné
poctu kreditl a ptipadnych navaznosti jednotlivych predméti.

3. Studijni plan lze v dob¢ platnosti akreditace ptislusného studijniho oboru ménit pouze v
rozsahu stanoveném Akredita¢ni komisi CR.? Navrhy téchto zmén predklada piisluiny
oborovy garant, ptipadné vedouci zakladni soucasti fakulty, ktera zajistuje vyuku dané¢ho
oboru (dale jen ,,ptislusna zakladni soucast fakulty*), se souhlasem piislusného oborového
garanta, ke schvéleni dékanovi fakulty. V ptipadé obsahovych zmén si dékan ke svému
rozhodnuti vyzada stanovisko Studijni komise, pfipadné také Akademického senétu

fakulty.

4. Studijni plany jednotlivych oborii a jejich pfipadnych specializaci® jsou zvefejnény
formou jejich databdze na internetovych strankiach fakulty.* Za nalezité zaneseni
studijnich plant, skupin pfedmétli a povinnych predmétii do Studijniho informacniho
systému (déle jen ,,SIS*)® odpovida povéfeny pracovnik fakulty (akademicky koordinator
SIS).

5. Zavcasné vypisovani predmétii v SIS v souladu se studijnim planem a za jejich naslednou
realizaci odpovida vedouci pfislusné zékladni soucasti fakulty. V kazdém akademickém
roce ma zakladni soucast fakulty zajiStujici vyuku pfisluSného oboru povinnost vypsat
pfedméty v hodnoté nejméné 60 kredith pro jednooborové studium a 30 kreditd pro
dvouoborové studium tak, aby student mohl splnit vSechny studijni povinnosti stanovené
studijnim planem nejpozdéji do konce standardni doby studia.

ClL4
Konkretizace studijnich planii: rozvrh a anotace

1. Studijni plany jsou na kazdy semestr upfesnény rozvrhem. Rozvrh musi byt nejpozdéeji
deset dnli pied zahdjenim vyuky v semestru zvefejnén v SIS, piipadné také na
internetovych strankach ptislusné zakladni soucasti fakulty a jeji nésténce.

2. Ke kazdé konkrétni realizaci pfedmétu obsazené v rozvrhu vyhotovuje jeho vyucujici,
pfipadné jind povéfend osoba na zdkladni soucésti fakulty anotaci. Anotace musi byt

1§ 44 odst. 1 zdkona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych §kolach a o zmé&né a doplnéni dalsich zakont (zdkon o
vysokych skolach), ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zdkon o vysokych skolach®).

2 Viz Z4sady ptipadnych tprav obsahu studijnich programi a jejich studijnich oborii v dobé& platnosti akreditace,
schvélené na zasedani Akreditaéni komise CR ve dnech 12. az 13. zai1 2006.

*Cl. 4 odst. 7 SZR UK.

* Viz plany.ff.cuni.cz.
5 SIS je pfistupny na internetovych strankach fakulty na adrese https:/is.cuni.cz/studium/index.php.



nejpozd€ji tyden pred zahajenim vyuky predmétu zvefejnéna v SIS a musi obsahovat
strucnou charakteristiku obsahu, a to v ¢eském a anglickém jazyce, seznam povinné,
piipadn¢ doporucené literatury a pozadavky ke kontrole studia piredmétu (atestaci).

3. Za vcasné, obsahové spravné a Uplné zveiejnéni rozvrhii a anotaci predméti v SIS
odpovida vedouci ptislusné zakladni soucasti fakulty.

4. Vedouci kazd¢ zakladni soucasti fakulty povéeii alespoit jednu osobu funkcei lokalniho
spravce SIS a rozvrhéaie®, jejimz tkolem je vkladani predméth a jejich atributi do SIS a
vytvareni rozvrhii. Lokalnim spravcem a rozvrhafem nesmi byt student bakalatského ¢i
magisterského studijniho programu na fakulté. Vedouci pfislusné zakladni soucasti
fakulty odpovida za pfedani udaji o lokalnim spravci SIS a rozvrhaii Referatu SIS
Studijniho oddéleni dékanatu fakulty (dale jen ,,Referat SIS* a ,,Studijni oddé€leni®) a za
jejich aktualizaci.

5. Praxe a exkurze zatazené do studijniho programu Ize konat kdykoli béhem akademického
roku, termin stanovi vedouci pfislusné zakladni souc¢asti fakulty po dohod¢ se studenty. U
dvouoborového studia je ohlaSend ucast na praxi ¢i exkurzi povazovana za vazny divod
neucasti i na vyuce druhého oboru a nemtize zalozit divod pro neabsolvovani zapsanych
predmétu.

CL5
Zapis do studia

Uchaze¢ je informovan prostiednictvim SIS, Ze uspéSn€ vykonal pfijimaci zkousku.
Podrobnosti ovéfeni podminek ptijeti ke studiu doloZitelnych doklady’ stanovi podminky
pfijimaciho fizeni na fakultu pro dany akademicky rok. Terminy ovéteni podminek piijeti
ke studiu dolozitelnych doklady jsou shodné s terminy zéapist do studia a stanovi je
Harmonogram akademického roku vydavany opatfenim dékana pro kazdy akademicky
rok (dale jen ,,Harmonogram akademického roku‘). Ovéteni podminek piijeti a zapis do
studia je mozné provést v zastoupeni na zakladé plné moci zhotovené k tomuto tcelu.
Rozhodnuti o pfijeti ke studiu obdrzi uchaze¢ po ovéfeni podminek pfijeti ke studiu
dolozitelnych doklady?®, tedy poté co dolozi doklady stanovené v podminkach piijimaciho
fizeni na fakultu pro dany akademicky rok. Informace o terminech a podrobnostech
ovéteni podminek piijeti ke studiu dolozitelnych doklady a o zapisu do studia jsou
zvefejiiovany na internetovych strankach fakulty.

CL 6
Zapis do dalSiho ro¢niku

6 Seznam lokalnich spravci SIS a rozvrhait na jednotlivych zakladnich soudastech fakulty:
http://www.ff.cuni.cz/studium/studijni-informacni-system-sis/kontaktni-osoby/.

7 C1. 6 Ptilohy ¢&. 5 Statutu Univerzity Karlovy v Praze — Rad pfijimaciho fizeni, v platném znéni.

8 C1. 9 odst. 4 Ptilohy ¢&. 5 Statutu Univerzity Karlovy v Praze — Rad pfijimaciho fizeni, v platném znéni.



1. Podminkou zépisu do dal§iho ro¢niku je dosazeni minimalniho poctu kreditti stanoveného
pro postup do dal$iho ro¢niku Pravidly a zaroven Gspé$né absolvovani kontroly studijnich
povinnosti za minuly ro¢nik.® U studentl piislusnych ro¢nika pétiletého magisterského
studia je dalsi podminkou pro zéapis do dalSiho ro¢niku také tspésné vykonani postupové
zkousky; nejzazsi termin vykonani postupové zkousky stanovi studijni plan piislusného
oboru.!? Kontrola studijnich povinnosti a zapis do dalsiho roéniku probihaji elektronicky
prostiednictvim SIS.

2. Elektronicky zapis do dalsiho ro¢niku je povinny pro studenty, ktefi:

a) studuji v bakalafském, navazujicim magisterském nebo pétiletém magisterském studiu
a zaroven

b) se zapisuji do dals$iho ro¢niku studia, nikoli tedy do prvnich roénikd, a zaroven
c) zahajili studium v akademickém roce 2006/2007 a pozdéji a zaroven
d) nestuduji podle individualniho studijniho planu.

3. Studenti, jichz se netyka elektronicky zapis podle odst. 2, absolvuji zapis do dal§iho
ro¢niku formou individuélni kontroly a listinného zapisu na Studijnim oddéleni.

4. Elektronicky zapis do dalsiho ro¢niku provadi student ve webovém rozhrani SIS.
Podrobny postup elektronického zapisu je popsan na internetovych strankach fakulty.!

5. V aplikaci ,,Vysledky zkousek* provede student kontrolu poctu ziskanych kreditd. V
pfipadé, Ze kontrola poctu ziskanych kreditd neprob&hne Gspéiné€, ale student je
pfesvédCen, ze potiebného poctu dosdhl, postupuje podle postupu popsaného na
internetovych strankach fakulty (kapitola ReSeni problémi). V piipadé, Ze kontrola
probéhne uspeésné, student stisknutim tlacitka ,,Podat zadost* ve webovém rozhrani SIS
poda zavaznou Zadost o zapis do dalSiho ro¢niku studia.

6. Pracovnik Studijniho oddéleni nejpozdé€ji do Ctyf, resp. v mésicich Cervenec a srpen
do deseti pracovnich dnti ovéfi splnéni podminek pro zapis do dalSiho rocniku a
zapiSe studenta do dalSiho ro¢niku. Pokud student zjisti, Ze nebyl v uvedenych lhitach
zapsan do dal§itho ro¢niku, kontaktuje neprodlené e-mailem pftisluSného pracovnika
(studijni referent) a vedouciho Studijniho oddéleni.

7. Pokud pfevedeni do nového studijniho stavu probéhne Uspésné, student zkontroluje, zda
vSechny polozky v aplikaci ,,Osobni udaje” odpovidaji skuteCnosti a zda je spravné
vyplnén kontaktni e-mail, a vytiskne si z aplikace ,,Osobni udaje* v SIS svij ,,Evidenéni
list*. Vytistény a vlastnoruéné podepsany ,Eviden¢ni list” student odevzda na
Studijni oddéleni. Toto odevzdani mize probéhnout kdykoli béhem zimniho semestru,
teprve najeho zaklad€¢ vSak student obdrzi potvrzeni o studiu, kupén na kartu ISIC a
ptipadné dalsi pozadovana potvrzeni.

*Cl. 3 a4 Pravidel.
10 CI. 18 odst. 2 Pravidel.
11 Http://manualy.ff.cuni.cz.



10.

11.

Harmonogram provadéni zapisu do dalSiho ro¢niku stanovi Harmonogram akademického
roku.

Zadost o zapis do dal§iho roéniku vyse popsanym zpitisobem je zapotiebi podat nejpozdéji
do terminu stanoveného zavazné Harmonogramem akademického roku. Pro ucely postupu
do dal§iho ro¢niku budou zapocitany pouze kontroly studia predméth (atestace) splnéné a
zapsané do SIS do tohoto data.

Zadosti o uznani pfedmét absolvovanych béhem jiného studia, které maji byt zapo&itany
pro zapis do dalsitho ro¢niku, je zapotiebi podat nejpozdé€ji do terminu stanoveného
zavazn¢ Harmonogramem akademického roku.

V piipadé, Ze se student nezapiSe do dal$iho roéniku studia v fadném terminu, bude
v souladu se SZR UK vyzvén k zapisu v nahradnim terminu. Pokud se student nezapise do
dal§iho roéniku ani v tomto nahradnim terminu, bude mu studium v souladu se SZR UK
ukondeno.*?

CL7
Zapis predméti na zacatku semestru

Studenti zapsani do studia si na zac¢atku kazdého semestru zapisuji v SIS prfedméty, které
chtéji v daném semestru absolvovat.

Tento zéapis pfedmétu v SIS je nutnou podminkou pro absolvovani pfedmétu a konani
kontroly studia pfedmétu (atestace). Po zapsani vSech predmétii jsou studenti povinni
provést v SIS kontrolu zépisu predmétil, ktera ovefi, zda jsou splnény vSechny podminky
pro zapis do jednotlivych predmétii, a upravit zapsané predméty podle vysledku této
kontroly.

Lhtitu pro zapis pfedmétt pro jednotlivé semestry daného akademického roku studia v SIS
stanovi Harmonogram akademického roku. Po uplynuti této lhity je moZzné provadét
zmény v zapsanych predmétech pouze vyjimecné na zdkladé odivodnéné Zadosti.
Dodatecny zapis predméti do SIS si student nemize narokovat, podléha schvaleni
prod€kanem pro studium na zakladé relevantnosti divodi uvedenych v Zadosti.

Podminky zapisu a absolvovani pfedmétu dle ustanoveni &l. 6 odst. 5 SZR UK miize
Vv souladu se studijnim planem stanovit pfislusné zakladni soucast fakulty v SIS.

Podrobny postup provadéni zapisu predmétd je popsan na internetovych strankach
fakulty.™

Studenti, ktefi maji nadchédzejici semestr ¢i semestry absolvovat studijni pobyt v zahrani¢i
V ramci programu Erasmus+, si pied timto studijnim pobytem sestavi seznam predméta,
které chtéji v prubéhu tohoto studijniho pobytu absolvovat a které odpovidaji predmétim
studijniho planu stanoveného akreditaci studijniho programu a oboru, a pozadaji o

12 C1. 4 odst. 6 SZR UK.
13 Http://manualy.ff.cuni.cz.



schvéleni tohoto seznamu koordinatora programu Erasmus+ z pfislusné zékladni soucasti
fakulty. Na zakladé takto schvéaleného seznamu nasledné zapisi tyto pfedméty do SIS,
resp. pokud to neni mozné, pozadaji o zapis téchto predméta do SIS Studijni odd€leni. O
moznosti zapisu pfedmétt do SIS az po skonceni daného studijniho pobytu rozhoduje
koordinator programu Erasmus+ z pfisluSné zakladni soucasti fakulty.

CL8
Zkousky a ostatni formy kontroly studia predmétu (atestace)

Harmonogram akademického roku stanovuje na zavér kazdého semestru nejméné
pétitydenni obdobi vyhrazené pro skladani zkousek a konani dalSich forem kontroly studia
predméti (atestaci).!* Soucasti zkouskového obdobi letniho semestru je také doba
minimélné dalSich dvou tydnil na pocatku zafi.

Nejpozdéji dva tydny pred zacatkem zkouSkového obdobi vypisuje vyucujici pro kazdy
sviij pfedmét, z n&jz mohou studenti v tomto obdobi skladat zkousku,'® nejméné tii
terminy pro zkouSkové obdobi nasledujici po vyuce v zimnim semestru a nejméné dva
terminy pro zkouskové obdobi nasledujici po vyuce v letnim semestru. Ve zkouskovém
obdobi nésledujicim po letnich prazdninéch (tj. v tzv. presemestralnim obdobi) musi byt
vypsan alesponn jeden dal$i termin, pfiemz tento termin musi byt vypsan nejméné
s dvoutydennim ptedstihem pted jeho kondanim. Terminy vypsané pro rizné predméty se
mohou piekryvat. V odivodnénych pfipadech mize vedouci piislusné zakladni soucasti
fakulty stanovit, ze pocet termini bude ve zkouSkovych obdobich, kterd nenasleduji
bezprostiedné po ukonceni realizace pfedmétu, v nichz vSak studenti mohou jesté skladat
zkousku,’® mensi nez tfi. V tomto piipadé musi byt tento omezeny pocet termind
zvefejnén pred zapocetim realizace predmétu v jeho anotaci.

Terminy zkouSek vypisuje vyucujici, pfipadné vedoucim pfislusné zakladni soucasti
fakulty povéfena osoba prostfednictvim SIS, v odiivodnénych piipadech mtze stanovit, ze
se terminy vypisuji jinym zpisobem nez prosttednictvim SIS. Za nalezit¢ zvefejnéni
vypsanych termint zodpovida vedouci piislusné zakladni soucasti fakulty.

Ke zkouSkam se student musi zapsat nejpozd¢;ji tii pracovni dny pfed vypsanym terminem

prostfednictvim SIS, nebo jinym zplisobem, ktery urci vedouci ptislusné zakladni soucasti
fakulty. Vyucujici pfislusného predmétu mize povolit lhiitu kratsi nez tfi pracovni dny.

Student prokazuje svou totoZnost na vyzvani vyucujiciho prikazem studenta nebo jinym
nepochybnym dokladem totoznosti (zejména obcanskym prikazem).

Ke zkousSce se 1ze pfihlésit nejvysSe trikrat. Termin, z né¢hoZ se student fa&dn€ omluvil, se
do tohoto poctu nezapocitava. O fadnosti omluvy rozhoduje zkousejici.

1 CI. 6 odst. 9 SZR UK.
15 C1. 9a Pravidel.
16 1. 9a Pravidel.
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Pokud se ostatni formy kontroly studia pfedmétu (atestace) zapsaného v daném rocniku konaji
Vv terminech, k nimz se studenti hlasi obdobnym zptisobem jako k terminiim zkousek, vztahuje se
na n¢ analogicky ustanoveni odst. 2 az 5.

Na odivodnénou zadost studenta nebo vyucujictho mize vedouci pfislusné zéakladni
soucasti fakulty povolit zménu zkousSejiciho pred kterymkoli terminem zkousky.

Dékan miize na odivodnénou zadost studenta nebo zkousejiciho povolit konani zkousky
V opravném terminu pfed komisi, kterou sam jmenuje. V takovém piipadé si dékan vyzada
stanovisko vedouciho pfislusné zakladni soucasti fakulty.

Vysledek kontroly studia pfedmétu (atestace) zanese vyucujici, piipadné vedoucim
piislugné zakladni soucasti fakulty k tomu povéfena osoba, zapsanim klasifikace'” do SIS
do deviti dnti od splnéni kontroly studia pfedmétu (atestace), nejpozdéji vSak do data
stanovené¢ho Harmonogramem akademického roku pro splnéni studijnich povinnosti,
pokud toto datum nastane diive. Vyucujici, ptipadné vedoucim pfislusné zakladni soucasti
fakulty povétena osoba, odpovidd za soulad tdaji zapsanych v SIS se skute¢nosti a
V piipad¢ zjiSténych nesrovnalosti zajisti neprodlen¢ jejich napravu.

Vedouci kazdé zakladni soucasti fakulty povéii alespont dvé osoby funkci zapisovatele
kontrol studia pfedméti (atestaci) do SIS®8. Takovou funkci miize vykonavat i lokalni
spravce SIS a rozvrhaf, naopak nesmi ji vykonavat student bakalarského ¢i magisterského
studijniho programu na fakulté. Vedouci piislusné zakladni soucasti fakulty odpovida za
pfedani udaji o povéfenych osobach Referatu SIS Studijniho oddéleni a za jejich
aktualizaci. Vedouci pfislusné zékladni soucasti fakulty také =zajisti dostupnost
povétenych osob v pottebnych terminech, aby bylo mozné napravit piipadné nesrovnalosti
Vv SIS v priibéhu mésichi Cervenec a srpen do tficeti pracovnich dntl, v pribéhu mésice zati
béhem tzv. presemestralniho obdobi do dvou pracovnich dnl a ve zbyvajicim obdobi
akademického roku do péti pracovnich dnt.

Studenti, ktefi absolvovali studijni pobyt v zahrani¢i vramci programu Erasmus+,
pozadaji o schvaleni seznamu splnénych forem kontroly studia prfedmétt (atestaci)
koordinatora programu Erasmus+ z ptislusné zakladni soucasti fakulty. Na zakladé takto
schvaleného seznamu nasledné pozadaji Studijni oddéleni o zapis splnénych forem
kontroly studia pfedméta (atestaci) do SIS. O moznosti zapisu splnénych forem kontroly
studia pfedmétd (atestaci) zjinych nez v SIS predem zapsanych predméti do SIS
rozhoduje koordindtor programu Erasmus+ z ptisluSné zékladni soucasti fakulty. O zapis
splnénych forem kontroly studia predmétii (atestaci) V ptipad€ volitelnych predméti
mohou studenti pozddat Studijni oddéleni i bez rozhodnuti koordinatora programu
Erasmus+ z ptisluSné zékladni soucasti fakulty.

Neutspéch studenta v nékterém z termint zkousSek, tedy klasifikaci ,,neprospél/a“,
zaznamena vyucujici, pfipadné vedoucim pfisluSné zadkladni soucasti fakulty k tomu
povétena osoba, do SIS zanesenim znamky ,,4* u kazdého terminu.

7CL. 6 odst. 11 a 16 SZR UK.
18 Seznam zapisovatelli atestaci na jednotlivych zakladnich soucastech fakulty:
http://www.ff.cuni.cz/studium/studijni-informacni-system-sis/kontaktni-osoby/.
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15.

Je-li predmét zakoncen vice nez jednou formou kontroly studia pfedmétu (atestace),
zapocitavaji se kredity za jeho absolvovéani az po UspéSném slozeni posledni z téchto
forem.

Zapis kontrol studia pfedmétt (atestaci) do SIS kontroluje student prabézné€, nejpozdéji
vzdy po deviti dnech od vykonani kontroly studia piredmétu (atestace). V ptipadé
zjisténych nesrovnalosti (absence vysledku, neshoda ve vysledku nebo datu vykonani
kontroly studia pfedmétu /atestace/ apod.) student neprodlené kontaktuje vyucujiciho,
ptipadné povétené osoby na piislusné zakladni soucasti fakulty. Pokud nedojde k népravé,
kontaktuje student vedouciho pfislusné zakladni soucasti fakulty a prod€kana pro studium.

CL9
Uznavani splnéni kontrol studia predmétu (atestaci)

t19

Zkousky lze uznat™ pouze tehdy, pokud byly klasifikovany znamkou ,,vyborné“ nebo

,,velmi dobfe*.

Zakladni principy ptidélovani kreditl v pfipad¢ uznévani splnéni kontrol studia pfedmétu
(atestaci):

a) Vv piipad¢ povinnych a povinné volitelnych pfedméti Ize standardné uznat kontroly
studia predméta (atestace)

I. s kredity, byly-li splnény v ramci jiného uspésn¢ ukonéeného studia nad ramec
celkového poctu kredit nutnych pro ukonceni studia,

ii. s kredity, byly-li splnény vramci jiného uspé$né¢ ukonceného studia, ve
vyjimeénych ptipadech, kdy pro splnéni kontroly studia pfedmétu (atestace),
jehoZz uznéni je Zadano, byla nutnd hlubsi znalost, neZ jakou predpisuje soucasné
studium (mérnou hodnotou je zejména alesponi dvojnasobna hodinova dotace a
moznou podminkou kladné stanovisko vedouciho pfislusné zékladni soucésti

fakulty),
iii. s kredity, byly-li splnény v ramci jiného netspé$né ukonceného studia,

iv. s kredity, byly-1i splnény v ramci studia jednoho ze dvou soubé&zné studovanych
dosud neukoncenych jednooborovych studii na fakulté.

v. skredity, byly-li splnény v ramci studia dvou soubézné studovanych dosud
neukoncenych dvouoborovych studii na fakulté, které¢ se v jedné poloviné
dvouoboru prekryvaji,

Vi. bez kreditl, byly-li splnény v ramci jiného uspésn¢ ukonceného studia,

vii. bez kreditl, byly-li splnény v ramci jiného dosud neukonceného studia jinde nez
na fakulté,

19 (1. 6 odst. 19 SZR UK.



viii. bez krediti, byly-li splnény v ramci jednoho zobori dosud neukonceného
dvouoborového studia na fakulte,

b) v piipadé volitelnych piedméti lze standardné uznat kontroly studia predméth
(atestace) s kredity,

I. byly-1i splnény v ramci jiného usp&sné ukonceného studia nad ramec celkového
poctu kreditd nutnych pro ukonceni studia,

Ii. byly-1i splnény v ramci jiného netispésné ukonceného studia,
Iii. byly-1i splnény v ramci jiného dosud neukonceného studia jinde nez na fakulté,
iv. byly-li spInény v ramci studia dvou soubé&zné studovanych studii na fakulté,

C) v odtvodnénych ptipadech ma dé€kan pravo se od téchto principti odchylit.

Uznané formy kontroly studia pfedmétu (atestaci) zapisuje Studijni oddéleni automaticky
do SIS do 30 dni od data nabyti pravni moci rozhodnuti o jejich uznani, nejpozdéji vSak
do data stanoveného Harmonogramem akademického roku pro splnéni studijnich
povinnosti.

CL 10
Individualni studijni plan

V prvnim ro¢niku bakaldiského studia se individualni studijni plan povoluje pouze ve
zcela vyjimecnych piipadech.

Individudlni studijni plan mize byt dékanem fakulty povolen vzdy pouze na ten ro¢nik
studia, do n€hoZz je student aktudln¢ zapséan, pfipadné na dalSi bezprostfedné navazujici
ro¢nik studia.

Zadost o individualni studijni plan musi student podat nejpozdéji dva mésice po zacatku
piislusného akademického roku a musi byt dolozena podklady osvédcujicimi studentova
tvrzeni, na jejichz zaklad¢ o pfiznani individualniho studijniho planu Zada. Po tomto
terminu lze Zadost o individudlni studijni plan pfijmout pouze, pokud divody pro pfiznani
individualniho studijniho planu vznikly az po tomto terminu, pfipadné zavazné zdravotni
¢1 jiné divody studentovi prokazatelné zabranily podat zaddost o individuélni studijni plan
v€as. Ani v téchto piipadech nelze individudlni studijni plan pro dany ro¢nik povolit po
uplynuti fadného terminu zapisu do dal§iho ro¢niku.

Ptfiznéni individualniho studijniho planu je zpravidla podminéno souhlasnym stanoviskem
vedouciho pfislusné zékladni soucéasti fakulty. V piipadé¢ potfeby si d&kan pfi
projedndvani 7adosti o povoleni individudlniho studijniho pldnu vyzada stanovisko
piislusného odbornika ¢i poradenského centra, nebo funkéni diagnostiku v ptipadé
studentl se specialnimi pottebami.

Na zadost o priznani individudlniho studijniho planu (prodlouzeni lhit pro plnéni
studijnich povinnosti) v souvislosti s péci o dité studenta v dobé, kdy by jinak trvalo



cerpani matetskeé dovolené?, se nevztahuji ustanoveni odst. 1 az 4. Tato zadost mtize byt
podana v ramci péce o jedno dité pouze jednou, a to ve vztahu ke vSem lhitam. Spolu
s zadosti musi byt podana i zadost o evidenci uznané doby rodi¢ovstvi®'. Zadost musi byt
doloZena jednim z téchto dokladl: kopii rodného listu ditéte, kopii rozhodnuti ptislusného
organu o pievzeti ditéte do péce, u nastavajici matky kopii téhotenské prikazky
doplnénou do 22 tydntli od narozeni ditéte kopii rodného listu ditéte.

6. Individudlni studijni plan miize mit podobu:

a) upravy forem kontroly studia pfedméti (atestaci);

b) piizptisobeni dochazky na jednotlivé formy vyuky;

C) upravy studijniho planu;

d) upravy lhuit pro splnéni studijnich povinnosti;

e) snizeni minimalniho poctu kreditt nutného pro postup do dals$iho ro¢niku;

f) Gpravy skladby predmétt, jejichZ splnéni je podminkou pro pfistoupeni k postupové

zkousce (tedy presunu predméti z 1. do 2. cyklu pétiletého magisterského studia).

7. Studijni oddé€leni informuje o konkrétni podobé povoleného individudlniho studijniho
planu vedeni pfisluSnych zakladnich soucasti fakulty.

8. Studijni oddéleni vede piehlednou evidenci povolenych individudlnich plani.

ClL 11
Pieruseni studia z diivodu téhotenstvi, porodu ¢i rodi¢ovstvi

1. Spolu se zadosti o preruseni studia z divodu téhotenstvi, porodu ¢i rodi¢ovstvi na dobu,
po kterou by jinak trvala mateiska nebo rodi¢ovska dovolena??, musi byt podéna i zadost
0 evidenci uznané doby rodi¢ovstvi?®. Zadost musi byt doloZena jednim z téchto dokladd:
kopii rodného listu ditéte, kopii rozhodnuti ptislusného organu o prevzeti ditéte do péce, u
nastavajici matky kopii t€hotenské priikazky doplnénou do 22 tydnl od narozeni ditéte
kopii rodného listu ditéte.

2. Studium se prerusuje ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o pteruseni studia.

ClL 12
Statni zkousSka

20 § 543 zakona o vysokych skolach, ¢l. 4 odst. 12 SZR UK, § 195 az 198 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozd¢€jsich predpisi.

2L Opatieni rektora &. 14/2013.

22 § 54 odst. 2 a 3 zakona o vysokych skolach, ¢1. 5 odst. 2 véta tieti SZR UK, § 195 az 198 zakona &. 262/2006
Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpisu.

23 Qpattent rektora &. 14/2013.



Ke statni bakaldiské/magisterské zéaveérecné zkousce (déale jen ,statni zkousSka®),
respektive jeji ¢asti?* se student piihladuje prostiednictvim SIS v terminech stanovenych
Harmonogramem akademického roku. Student muze podat prihlasku ke kterékoli Casti
statni zkousky 1 v dobé ptreruseni svého studia, v takovém pfipadé se nehlasi
prostiednictvim SIS, ale mimotadnou listinnou ptihlaSkou, kterou pod4d na Studijni
oddéleni. Mimotadnou listinnou pfihlaskou se hlasi rovnéz student mezifakultniho studia,
ktery ma jinou kmenovou fakultu.

O datu a mistu konani statni zkousky nebo jeji ¢asti je student vyrozumén prostfednictvim
SIS, a to neiméné pét dnl pifed zaCatkem obdobi, kdy se dle Harmonogramu
akademického roku konaji statni zkousky a v némz ma byt na zéklad¢ podané piihlasky
statni zkouska nebo jeji ¢ast konana.

V odlivodnénych ptipadech mize dékan na zdklad¢ pisemné zddosti vedouciho ptislusné
zakladni soucasti fakulty nebo studenta termin konani statni zkousky zménit, nejpozdéji
vsak ¢trnact dnti pfed nové stanovenym terminem.

Poradi konani jednotlivych ¢asti statni zavéreéné zkousky je u nékterych studijnich obora
libovolné, u nékterych je stanovi Ptiloha €. 2 Pravidel.

Casti statni zkousky jsou stanoveny studijnimi plany obort. Jednou z &asti statni zkousky
je vzdy obhajoba bakaléatské/diplomové prace. Pokud je jedna cast statni zkouSky
klasifikovana ,neprospél/a®, student nemusi opakovat ty ¢asti statni zkousky, které jiz
uspésné slozil.

Jednotlivé &asti statni zkousky mohou byt déle ¢lenény na tematické okruhy,? které nelze
skladat samostatng.?® Pfi opravném terminu konani ¢asti statni zkousky je zapotiebi slozit
vzdy celou tuto cast.

Student prokazuje svou totoznost na vyzvani kteréhokoli z ¢lend zkuSebni komise
prikazem studenta nebo jinym nepochybnym dokladem totoznosti (zejména obcanskym
prikazem).

Priibéh a vyhlaseni vysledku statni zkousky nebo jeji ¢asti jsou vefejné.?” O Klasifikaci
rozhoduje zkuSebni komise na nevefejném zasedani hlasovanim, a to zdviZzenim ruky.
Pozadé-li o to kterykoli ¢len zkuSebni komise, hlasuje se tajn€, a to pomoci hlasovacich
listkd. Piitomni ¢lenové zkuSebni komise se nemohou zdrzet hlasovani.?® V piipadé
rovnosti hlasii rozhoduje hlas ptedsedy zkusSebni komise.

Pribéh statni zkousky tidi a za ¢innost komise odpovida prfedseda komise, v mimoradném
piipadé¢ pak mize ptfedsedu zastoupit ve vSech jeho pravomocech dékanem urceny
zastupce piedsedy vybrany ze jmenovanych ¢lenti komise.

24C1.7 SZR UK a¢l. 11 Pravidel.

25 (1. 7 odst. 4 SZR UK.

% Hodnoceni téchto tematickych okruht slouzi jako podklad zkusebni komise pro klasifikaci ¢4sti statni
zkousky. V protokolu o vykonani statni zkousky se zapisuje pouze v Casti pojednavajici o prubéhu zkousky.
27 C1. 7 odst. 2 SZR UK.

28 C1. 7 odst. 4 SZR UK.



10. Ke kazdé casti statni zkousky se lze ptihlésit nejvySe tiikrat. Termin, z né¢hoZ se student
fadné omluvil, se do tohoto poctu nezapocitava. Omluvit se je mozné pouze pisemné
nejpozdé€ji do tii dnd po terminu konéni pfislusné casti statni zkousky. Omluvu adresuje
student vedoucimu piislusné zékladni soucasti fakulty. O tadnosti omluvy rozhoduje
predseda zkuSebni komise, ve vyjimecnych piipadech miize rozhodnout prodékan pro
studium. Pokud se student nedostavi v urCeném terminu ke statni zkouSce, zkuSebni
komise statni zkousku neklasifikuje, ale zaznamena tento fakt do zapisu o statni zkousce
a je sem zapsano i odiivodnéné rozhodnuti predsedy komise, resp. prodékana pro studium
o tom, zda je student fadn¢ omluven, nebo neni.

11. Piedseda komise odpovida za vytvofeni zapisu o prubéhu statni zkousky v podobé
listinného protokolu. Vedouci pfislusné zékladni soucasti fakulty odpovidd za vloZeni
identického elektronického zdznamu o obhajobé do SIS a odevzdani listinného protokolu
Studijnimu odd¢lenti, a sice nejpozdéji do péti pracovnich dnli od konani statni zkousky.

12. Podrobnosti o zadavani, odevzdavani, obhajobach, evidenci a zvefejiiovani bakalaiskych a
diplomovych praci stanovi pfislusSnéd ¢ast samostatného opatfeni dé¢kana navazujici na
opatieni rektora univerzity.?

Cl 12a
Vykaz o studiu

Soubor udaju o studijnich pfedmétech a vysledcich kontrol studia pfedmétl a statnich
zkousek je veden pouze v elektronické podobé v SIS. Student mize pozadat Studijni
oddéleni o potvrzeny vypis Udaji o studijnich pfedmétech a vysledcich kontrol studia
pfedméth a statnich zkouSek ze SIS, pifipadné tento vypis ziskat ze SIS opatfeny uzndvanou
elektronickou znackou univerzity, pokud to technické podminky SIS umoziuji. Takovy vypis
se pak povazuje za vykaz o studiu.>°

C1. 13
Prechodna ustanoveni

1. Zadosti podané pred wdinnosti tohoto opatfeni budou vyiizeny podle predpist platnych a
uc¢innych v dobé¢ jejich podani.
2. Pro zapisy do dalsiho rocniku zacinajicitho v akademickém roce 2014/2015 neplati

postupy uvedené v ¢l. 6 tohoto opatieni, ale postupy dané opatfenim dc¢kana ¢. 8/2014,
Zapis do dalSiho ro¢niku studia.

3. Pokud byl student studujici v jednooborovém studiu pfijat v pfijimacim fizeni konaném
v akademickém roce 2013/2014 na dalsi obor, mlize pii zapisu do dalSiho ro¢niku pozadat
o prevedeni do dvouoborového studia. Pokud je dvouoborové studium ptislusnych oborti

29 Opatient rektora ¢. 6/2010 a 8/2011.
30§ 57 odst. 3 zakona o vysokych $kolach.



akreditovano a pokud student ve svém ptvodnim jednooborovém studiu splnil pozadavky
pro postup do dalsiho ro¢niku, dékan této zadosti zpravidla vyhovi.

Cl 14
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se:

a) opatfeni dé€kana ¢. 18/2013, Organizace studia v bakalafskych a magisterskych
studijnich programech na FF UK,
b) opatieni dékana ¢. 8/2014, Zapis do dalsiho ro¢niku studia.

2. K navrhu tohoto opatieni se v souladu s ustanovenim ¢l. 16 Pravidel vyjadiil Akademicky
senat fakulty dne 18. 9. 2014.

3. Toto opatfeni nabyva platnosti a G¢innosti dne 1. 10. 2014 s vyjimkou ustanoveni ¢l. 14
odst. 1 pism. b), které nabyva uéinnosti dne 1. 11. 2014.”

V Praze dne 25. 9. 2014

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka FF UK

* Zména tohoto opatfeni byla provedena opatfenim dékana ¢. 11/2016 a nabyla G¢innosti dne 1. 10. 2016.



