Uchazec

Souhrnné pozadavky pro zahajeni
rizeni ke jmenovani profesorem:

= 40 publikaci (alespon 1 monografie)

= 15 mezinarodnich/cizojazycnych publikaci

= 25 citaci v zahranicni odborné literature

- souvisld pedagogicka ¢innost na VS v CR nebo v zahraniéi
(nejméné 5 let) v Bc., Mgr., i Ph.D. stupni

- uchazeé je skolitelem doktorandli, z nichZz nejméné 1 jiz
absolvoval (za Skolitele je v tomto kontextu pokladan
také konzultant, ktery se prokazatelné podili na
pripravé doktoranda po celou dobu studia)

= absolvovani doktorského studia (DrSc., CSc., Dr., Ph.D.,
Th.D.)

- habilitace na zdkladé habilitacni prace (nostrifikace
titulu docent neni moZnd, s nékolika staty ale md Ceskéd
republika uzavrenou ekvivalencni dohodu, vice informaci
na strankdch MSMT Zde. )

Uchazece o jmenovaci rizeni upozornujeme na sekci FAQ (viz
nize), kde je rada praktickych doporuceni a informaci ke
jmenovacimu rizeni na FF UK.

Pred zahajenim rizeni doporucujeme uchazeéum konzultovat
oborova specifika na prislusné zakladni soucasti a formalni
nalezitosti na Oddéleni védy.

Jmenovaci rizeni na FF UK je na zakladé usneseni
Védecké rady FF UK z 16. 5. 2019 vedeno vyhradné s
podporou elektronické aplikace CHRES.



https://www.ff.cuni.cz/vyzkum-a-veda/akademicke-kvalifikace/rizeni-ke-jmenovani-profesorem/uchazec-profesuru/
https://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/a-postup-podle-ekvivalencnich-dohod-madarsko-polsko
https://chres.is.cuni.cz/

Navrh na zahdajeni Frizeni ke
jmenovani profesorem

»Nadvrh a jeho prilohy jsou stézejnim dokumentem
jmenovaciho rizeni. Na zakladé tohoto dokumentu komise
tvori své stanovisko. Dokumenty jsou téz k dispozici
védecké rade fakulty.

- Podava se na 0ddéleni védy a to jak v listinné, tak
elektronické podobé (preferovany format pro prilohy
navrhu je .docx)

«V pribéhu rizeni 1ze jednotlivé prilohy néavrhu
aktualizovat. K aktualizaci je uchazeC zpravidla vyzvan
téz v pripadé, Ze v pribéhu rizeni doslo ke zméné
akademického i kalendarniho roku nebo navrh vykazuje
z formdlniho hlediska néjaké nedostatky.

= UchazeC svym podpisem stvrzuje pravdivost a spravnost
uvedenych informaci.

-0Obsah Navrhu

= Ndvrh na zahdjeni rizeni ke jmenovani profesorem

- Pfiloha 1: Zivotopis

» Priloha 2: Diplomy. Dokladaji se Uredné ovérené
kopie diplomd vS$ech u jména uvadénych tituld,
povinnosti je dolozeni titulu doktora a docenta. V
pripadé titulu ziskaného v zahranic¢i je nutné
kromé ovérené kopie diplomu uvést v Zivotopisu i
presné znéni titulu a jeho umisténi (pred jménem/
za jménem).

= Priloha 3: Potvrzeni o praxi ze vSech pracovist,
kde uchaze¢ v soucasnosti plsobi. Potvrzeni za FF
UK zajistuje 0ddéleni védy po prihlaseni k rizeni.

»Priloha 4: Zhodnoceni O0Odborné a védecko-
pedagogické cinnosti uchazece. Zhodnoceni vyhotovi
a podepisSe nadrizeny uchazecCe (zpravidla vedouci
katedry/reditel Udstavu) na vSech pracovistich, kde
je uchaze¢ zaméstnan. Forma je volna.



- Priloha 5: Pedagogicka cinnost. Vykazuje se za
soucCasny akademicky rok a pét let predchozich.
Doklada se pomoci formulare 5a a vypisem
pedagogické cCinnosti ze studijniho systému (vydané
instituci, podepsané uchazecCem). Pro uchazece
zaméstnané na FF: pro vytvoreni vypisu ze SIS je
treba napsat na 0ddéleni informacnich systémi (
sis@ff.cuni.cz ), cekaci lhlta na vydani potvrzeni
je 14 dni.

= PFriloha 6: Publikacni c¢innost. Lze vykazat pouze
jiz uverejnéné védecké, odborné nebo umélecké
prace. U kolektivnich publikaci uchazec¢ uvede svij
autorsky podil, a to bud v %, nebo vyltem stranek.

- Priloha 7: Citacni ohlasy. Vicecetné citace v
jednom textu se zapocCitavaji pouze jednou.
Neuvadéji se autocitace ani citace ze studentskych
zaverecnych praci.

»Priloha 8: Staze. Pokud uchazel zadnou staz
neabsolvoval, poda tuto prilohu ve formé cestného
prohlaseni konstatujici tuto skutecnost.

 Priloha 9: Granty.

- Priloha 10: Konference.

» Priloha 11: Navrh trfi jmenovacich prednasek. Po
vybéru tématu védeckou radou fakulty bude uchazec
vyzvan k dodani detailnich tezi této prednasky.

 Priloha 12: Doporucujici dopisy s prehledem. Navrh
musi byt dolozen pisemnym doporucenim alespon dvou
profesord téhoz nebo pribuzného oboru.
Doporuc¢ujici dopisy by nemély byt starsi 3 mésicl
a dokladaji se v originale s datem vyhotoveni a
podpisem.

Formulare ke stazeni

(verze platna k 1. 5. 2023)


mailto:sis@ff.cuni.cz

-Navrh na zahajeni rizeni ke jmenovani
profesorem

- PFiloha 1 - Zivotopis

- Priloha 5a — Pedagogicka c¢innost
- Priloha 6 — Publikacni cinnost

- Priloha 7 — Citacni ohlasy

-Priloha 8 - Staze / Priloha 8 - Stdaze -
cestné prohlaseni

- Priloha 9 - Granty

- Priloha 10 — Konference

- Priloha 11 — Navrh tri prednasek
- Priloha 12 - Doporucujici dopisy

- Formular Teze prednasky

Prubéh rizeni na Védecké radé FF UK

1) Uvitani élenu komise a uchazeée

2) VR zvoli 3 cleny védecké rady, kteri zhodnoti prednasku,
prubéh jednani i navrh komise

3) Rizeni ke jmenovani profesorem

 Profesorska prednasSka: 30 minut (teze obdrzeli clenové
VR predem)


https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/JR_Navrh-na-zahajeni-rizeni.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/JR_Navrh-na-zahajeni-rizeni.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-1-Zivotopis.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-5a_JR-Pedagogicka-cinnost.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-6-Publikacni-cinnost.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-7-Citacni-ohlasy.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-8-Staze.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-8-Staze_prohlaseni.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-8-Staze_prohlaseni.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-9-Granty.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/05/Priloha-10-Konference-verze-1.1.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-11-Navrh-tri-prednasek.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/04/Priloha-12_JR-Doporucujici-dopisy.docx
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/05/Vzor-Teze-prednasky.docx

= Stanovisko hodnotici komise prednese predseda komise

» Predseda komise shrne obsah doporucujicich dopisli (celé
znéni obdrzeli clenové VR predem)

= UchazeC se vyjadri k zavéru komise

= Uchazel¢ se vyslovi ke své dosavadni pedagogické a
védecké ¢innosti i k vyhledim do budoucna v tomto sméru
(do 5 minut)

» Verejna diskuse

= UchazecC odpovida na dotazy vzdy po kazdé otdazce

4) Zaver

= Uzavrené jednani (bez pritomnosti uchazece a hosti)

» Zhodnoceni pribéhu tric¢lennou komisi VR (prednaska,
obhajoba, vyjadreni uchazecCe) - text hodnoceni bude
souCasti zapisu z jednani

» Pripadna diskuse

= Tajné hlasovani (z celkového poctu 42 ¢lend VR FF UK
musi byt nadpolovic¢ni vét$ina, tj. 22 hlasi kladnych)

= VyhldSeni vysledku (za ucasti uchazecCe a verejnosti)

Prubéh rizeni na Védecké radé UK

= Obecné informace na webu Rektoratu UK: Zde.
= Konkrétni postup vystoupeni uchazele pred Védeckou radou

UK: Zde.

FAQ

OBECNE DOTAZY K RIZENI KE JMENOVANI PROFESOREM
Jak dlouho trva jmenovaci rizeni na FF UK?

Uchazel zahajuje rizeni tim, ze na 0ddéleni védy odevzda
vSechny pozadované materialy. Samotnd kompletace téchto


https://cuni.cz/UK-36.html
https://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2023/05/2023-04-27_Informace-o-prednasce-VR-UK.pdf

materidld je pomérné casové nadrocnd (ovéreni diplomd, sepsani
publikaci, citaci, grantl stdzi, konferenci, pocet oducenych
hodin, vedeni studentd, atd.). Doporucujeme tyto soupisy délat
pridbézné, zejména co se tyce vyhledavani citaci, vedeni
seznamu publikaci, oducenych predmétd v poctech hodin za rok,
aj. 0d postoupeni materidlid na 0ddéleni védy (pokud jsou
materialy v poradku) pak rfizeni (pouze) na FF UK trva
priblizné Sest mésicl; to je vSak jen orientacni doba, kteréd
je zavisléd na radé faktort: zejména se odviji od moZnosti
setkdani hodnotici komise a dalsich organi fakulty, které v
urcité fazi rizeni projednavaji nékterou z jejich casti, ¢i od
obsazenosti terminl Védecké rady FF UK dalSimi habilitacnimi
¢i jmenovacimi Fizenimi. V souladu s Radem habilitacniho
rizeni a rizeni ke jmenovani profesorem UK (¢l.1, odst. 5) by
jmenovaci rizeni (na UK) mélo byt vedeno tak, aby bylo
ukonceno do jednoho roku od zahajeni.

Rizeni vSak dédle postupuje na Védeckou radu UK a poté na MSMT.
Samotné jmenovani prezidentem se kona priblizné dva az trikrat
rocné. Celkovy casovy odhad je tedy velmi problematicky a je
treba pocitat s celkovym horizontem vice nez jednoho roku.

Jsou s rizenim spojeny néjaké poplatky?

Filozofickd fakulta UK se fidi platnym znénim R&du
habilitacéniho rizeni a rizeni ke jmenovani profesorem
Univerzity Karlovy ze dne 14. prosince 2016, ktery pro
jmenovaci rizeni stanovuje poplatek ve vysi 5 000 K¢. Uchazec
dadle musi pocitat jen s drobnymi ndklady: ovéreni diplomd u
notare Ci nostrifikace, tisk habilitacni prace, vlastni
naklady na dopravu na habilitacni rizeni.

DOTAZY K JEDNOTLIVYM ODEVZDAVANYM MATERIALUM

Musim dodat ovérené diplomy i v pripadé, Ze jsem absolvoval na
FF UK?

Ano, 0ddéleni védy nedisponuje pravomoci diplomy ovérovat,
ovérené diplomy jsou vyzadovany ze strany Rektoratu UK.



Je problém, pokud nemam dostatek publikaci, citaci, stazi,
grantd ¢i vedenych praci studentl?

Pro rizeni ke jmenovédni profesorem jsou doporucena rlznéd
kritéria, kterych by mél uchazel dosahnout, predepsané pocty
je vhodné splnit (viz. Souhrnné pozadavky v sekci , UCHAZEC“);
pokud uchazeC v nékterém z kritérii nedosahne doporucenych
po¢tl, ale v jiném poclty prevysSuje, je na posouzeni hodnotici
komise a poté Védecké rady FF UK, zda tuto skutecnost ohodnoti
jako dostatecCnou kompenzaci.

Co je to vyukova jednotka u pedagogické cCinnosti?

Vyukovou jednotkou (1 vyucCovaci hodina) se rozumi 45 minut
vyuky.

Mohu zapocCitat elektronické kurzy do oducCenych hodin?

Ano, elektronické kurzy jsou do vyukové cCinnosti zapoclitany,
jsou tedy zaznamenany (ve formé pocltu oducenych hodin rocné)
ve stanovisku komise (cast 2).

Jak mam vyhledavat citace?

Protoze v Ceské republice bohuZel neexistuje oficidlni
celorepublikovy citacni rejstrik, ktery by monitoroval
vesSkerou odbornou literaturu od domdcich autorl, jsou pro tyto
Ucely pouzivany mezindrodni databaze. Citace pro potreby
jmenovaciho rizeni 1ze tedy vyhleddvat nékolika zplsoby,
pricemz zakladnimi mezinarodnimi databazemi pro vyhledavani
citaci jsou:

= Web of Science
= SCOPUS
= Google Scholar

Manudly pro vyhledavani ve vySe uvedenych databazich naleznete
zde.

Uchaze¢ o jmenovaci Fizeni v CR v$ak je nucen (zejména pfFi
vyhleddvani citaci v Cceské literature) vyuzit i jinych


http://www.ff.cuni.cz/vyzkum-a-veda/habilitacni-rizeni-2/uchazec-2/manualy-pro-vyhledavani-citaci/

zpUsobl; v situaci absence databdzi je nutné si zapisovat
citace soustavné a tvorit si jakousi ,vlastni databazi“;
doporucujeme téz oslovit knihovny, kolegy, pripadné vyhledavat
v ,bibliografiich® ¢lankl ¢i publikaci na podobnd témata.

Jak se 1isi zahranicni a cizojazycné publikace?

Zahranicni publikaci se mini publikace v cizim jazyce (kromé
slovenského), ktera je publikovana v zahranici, cizojazycnou
publikaci je pak mySlena publikace v cizim jazyce (kromé
slovenského), kterd byla publikovéna v Ceské republice nebo na
Slovensku.

Pokud mam publikaci ve dvou jazykovych mutacich, prfipadné
rozdélenou na dva dily, poc¢itd se jako jedna nebo dvé
monografie?

Pokud maji jazykové mutace ¢i kazdy dil rozdilné ISBN,
zapocCitavaji se jako dvé polozky, které musi byt oddélené
uvedeny i v seznamu publikaci.

Co jsou to aktualizace materidld a kdy je k nim uchazed
vyzvan?

Aktualizace vSech materidld uchazecle se provadi pred zasedanim
hodnotici komise a to z toho dlvodu, Ze informace, které
uchaze¢ odevzdal pri zahdjeni rizeni, mohou byt vzhledem k
casové narocnosti rizeni jiz neaktudlni. Smyslem aktualizaci
tedy je, aby méla komise k dispozici co nejnovéjsi uUdaje o
akademické cinnosti uchazece (publikace, citace, granty,
staze, atd.). UchazeC aktualizuje elektronické materidly tim,
Ze pripise potrebné polozky v jednotlivych materidlech,
zvyrazni je pomoci funkce ,highlight“ ve Wordu a poSle
elektronicky na 0ddéleni védy. Poté vSechny aktualizované
materialy (bez zvyraznéni) vytiskne, podepiSe a doruci na
Oddéleni védy i v papirové formé.

V jakém jazyce lze mit pisemnd stanoviska od profesord?



Stanoviska neboli doporucujici dopisy lze mit v jakémkoliv
jazyce, uzna-1i tento jazyk hodnotici komise.

PRUBEH JMENOVACIHO RIZENI NA VR FF UK

Mam narok vidét stanovisko komise drive nez na Védecké radé FF
UK?

Ano, stanovisko komise posiléd 0ddéleni veédy uchazeci ihned
poté, co ho obdrzi.

Co se déje, kdyz mam negativni stanovisko komise?

V pripadé negativniho stanoviska komise je na zvazeni
uchazece, zda v rizeni pokracovat (a postoupit k obhajobé
vytéenych nedostatkl pred VR). Druhou variantou je z
rozhodnuti uchazecCe rizeni ukoncit s moznosti opétovného
zahdjeni pozdéji. V potaz je treba vzit ,dlvody” negativniho
charakteru stanoviska komise.

Mam zajistit ubytovdni ¢i letenky pro zahranicni c¢leny komise
na VR, co mdm tomto sméru podnikat?

Uchaze¢ mize (a nemusi) byt ndpomocen pri zprostredkovani
dohodnuti termind (let a ubytovadni) se ¢lenem nebo ¢leny
komise, ale samotnou rezervaci letenek i ubytovani (a také
platbu) zajistuje 0ddéleni védy v soucinnosti se Zahranicnim
oddélenim.

Mohu se prijit podivat na probihajici rizeni ke jmenovani
profesorem?

Ano, rizeni na zasedani Védecké rady je verejné. 0ddéleni védy
doporucuje wuchazeéim rizeni navs$tivit; informace o
probihajicich rizenich poskytne 0ddéleni védy.

Kolik a které ukazky mych publikaci mam s sebou prinést na
Védeckou radu?

0Oddéleni védy doporucuje v predstihu prinést cca dvacet
publikaci, ukazky by mély zahrnovat predevSim nejvyznamnéjsi



monografie, kapitoly v monografiich, clanky, preklady, atd. U
Casti publikaci ¢i ¢lankl v casopisech je vhodné oznacdit
relevantni casti barevnymi samolepicimi listky.

Je doporuceno si pripravit prezentaci profesorské prednasky v
PowerPointu?

Zalezi na uchazecCi, zda preferuje prezentaci s pouzitim
PowerPointu nebo nikoliv (mistnost je vybavena pocitacem i
projektorem), Védeckd rada vSak k tomuto aspektu neprihlizi.



