Prihlasovaci dokumenty -
obecné 1info

Akceptacni dopis /

» Obvykly rozsah: polovina normostrany (zalezi na praxi
zahranicni instituce)

» Akceptacni dopis z prijimajici zahranicni instituce musi
obsahovat jasné citelné jméno prijatého studenta a
termin jeho pobytu. Mél by byt na hlavickovém papire
zahrani¢ni instituce spodpisem a pripadné razitkem.
Obvykle nebyva vyzadovan origindl, ale staci sken.

DoloZzeni jazykové zpusobilosti /

Je treba se ridit podminkami konkrétniho vybérového rizeni. K
vybérovym rizenim na UK je student povinen ve vétsSiné pripadi
dolozit jazykovou zplsobilost min. na Urovni B2. K tomu
poslouzi kopie jazykového certifikatu, potvrzeni z jazykové
Skoly, potvrzeni z Jazykového centra ap. Nejvice zdlezi na
konkrétnich pozadavcich zahraniéni instituce (napr. vétsSina
americkych univerzit striktné vyzaduje TOEFL/IELTS v konkrétni
bodové hranici).


https://www.ff.cuni.cz/studium/studium-v-zahranici/prihlasovaci-dokumenty-obecne-info/
https://www.ff.cuni.cz/studium/studium-v-zahranici/prihlasovaci-dokumenty-obecne-info/

Studenti, kteri studuji jazykovy obor a vyjizdi studovat v
daném jazyce, jazykovou zplsobilost obvykle dokladat nemusi
(opét zalezi na pozadavcich zahranicni instituce). Pro
vybérové rizeni na UK dolozi informaci, Ze studuji jazykovy
obor a v daném jazyce planuji studovat i na zahranidni
univerzité, pripadné mohou nahrat do aplikace Transcript of
Records, kde jsou vidét jazykové predméty.

The conditions of the specific selection procedure must be
followed. For application procedures at CU the student 1is
obliged in the most cases to prove language proficiency of
min.level B2. A copy of the language certificate, confirmation
from the language school, confirmation from the Language
Center etc. can be used. It depends the most on the specific
requirements of the host institution (e.g. most American
universities strictly require TOEFL / IELTS within a specific
score range).

Applicants studying a linguistic field of study do not usually
have to provide language proficiency if the study at the host
university 1s provided in the studied language (it depends
again on the requirements of the host institution). For the
application procedure at CU, they will provide information
they are studying a language field and plan to study at a
foreign university in the given language, or they can upload
the Transcript of Records, where language courses can be
seen.

Doporucujici dopis / Recommendation
Letter

= Obvykly rozsah: 0,5 — 1 normostrana
Usually 0.5 — 1 standard page

»Doporucujici dopis musi byt az na vyjimky napsan



akademickym pracovnikem FF UK. Obsahuje informaci o tom,
jaké jsou silné stranky studenta a ¢im by pro jeho
studium byl dany zahranicéni pobyt prinosny. Mél by byt
na hlavickovém papire ustavu/katedry s podpisem a
pripadné razitkem. Obvykle byva vyzadovan origindl.

Motivacni dopis /

= Obvykly rozsah: 1-2 normostrany

=V motivacnim dopise student popisuje, proC chce na danou
instituci vyjet. Zaméruje se zejména na vysvétleni,
jakym zpusobem je zahraniéni pobyt provdzany s jeho
oborem a jaky prinos bude mit pro jeho studium na UK
(napr. konzultace s odbornikem v daném oboru, pristup k
jedine¢nym zdrojdm k tématu studentské prace atp.).
Motivacni dopis mdze dale v mensSi mire obsahovat popis
obecnéjsiho zaméreni studenta nebo jeho vztah
k zahrani¢ni univerzité ¢i zemi, do které vyjizdi.
V pripadé, Ze je motivacni dopis psan za ucelem Zzadosti
o néjaky typ stipendia/financni podpory, mél by navic
obsahovat struéné vysvétleni ndakladid, na néz je
stipendium zadano.



at CU (e.g. consultation with an expert in the field,
access to unique resources on the topic of student work,
etc.). The Cover Letter may also contain, to a lesser
extent, a description of the student’s more general
focus or his relationship to the foreign university or
country to which he/she is travelling. In addition, if
the Cover Letter is written in order to apply for some
type of scholarship / financial support, it should
include a brief explanation of the costs for which the
scholarship is requested.

= Motivacni dopis byva obvykle adresovan obecné, protoze
je pravdépodobné, Ze si ho budou ¢ist rdzni 1idé a
komise (napr. Zahranic¢ni komise FF UK, prijimajici
univerzita apod.).

The Cover Letter is usually addressed in general,
because it will be probably read by various people and
commissions (e.g. the Zahranic¢ni komise FA CU, the
receiving university etc.).

= Motivacni dopis je vhodné podepsat.
It is advisable to sign the cover letter.

Potvrzeni o prijeti do doktorského studia
/ Confirmation of admission to doctoral
studies
- Vystavuje Oddéleni doktorského studia a akademickych
kvalifikaci formou potvrzeni o studiu, pripadné 1ze
odevzdat kopii dopisu, ktery doktorand obdrzel jako

vyrozuméni o prijeti do doktorského studia (dopis je
pouze v cCestiné).

It is issued by the PhD and Academic Qualifications



Office in the form of a Study Confirmation or a copy of
the letter received by the doctoral student as a
notification of admission to doctoral studies may be
submitted (the letter is only in Czech).

Potvrzeni o studijnim pruméru / GPA
Confirmation

» Potvrzeni studijniho priméru vydadva Studijni oddéleni.
Pokud je toto potvrzeni vyzadovano v anglic¢tiné, je
mozné ziskat ho zvlast nebo je soucdsti Transcript of
Records (viz nize).

GPA Confirmation is issued by the Student Affairs
Office. If this confirmation is required in English, it
is possible to have it issued as a separate document or
it is a part of the Transcript of Records (see below).

» Potvrzeni studijniho prdméru z jinych vysokych Skol
vystavuje prisludnd VS.

GPA Confirmation from other universities 1s issued by
the relevant universities.

= Studenti v prvnim semestru Bc. studia, kteri zatim
nemaji zadné zkousSky, tuto skutecnost vysveétli v
samostatném dokumentu, ktery s podpisem dolozi misto
potvrzeni o priméru. Mnoho vybérovych rizeni je otevreno
az pro studenty, kteri maji uzavreny alespon jeden
semestr.

First semester BA students who do not yet have any exams
will explain this fact in a separate signed document,
which will be submitted instead of the GPA Confirmation.
Many applications are only open to students who have
completed at least one semester.



» Doktorandi dokladaji primér za predchozi studium.

Ph.D. students submit GPA from their previous studies.

Vypis znamek /

= Potvrzeny vypis zndmek ziskd student na Studijnim
oddéleni, a to v ceStiné ci anglictiné (zalezi na
pozadavcich vybérového rizeni). Vypisy za predchozi
stupné studia mohou byt nahrazeny kopii dodatku
k diplomu, kde je dvojjazycné uveden seznam vSech
absolvovanych predmétd.

» Existuji dvé moZnosti /

1) Vypis znamek ze SIS — je vydan na pockdni a k vétsSiné
vybérovych rizeni postaci. Nevyhodou je, ze neobsahuje
informaci o celkovém studijnim prdméru.

Existuje také moznost vygenerovat si vypis znamek ze SIS
s elektronickym podpisem.

generate the list of completed
courses

2) Transcript of Records - podepisuje prodékan pro
studium, proto neni vydan na pockani. Vyhodou je, ze
obsahuje informaci o celkovém studijnim prdméru a také


http://manualy.ff.cuni.cz/index.php/V%C3%BDsledky_zkou%C5%A1ek_-_prohl%C3%AD%C5%BEen%C3%AD#V.C3.9DPIS_SPLN.C4.9AN.C3.9DCH_POVINNOST.C3.8D
http://manualy.ff.cuni.cz/index.php/V%C3%BDsledky_zkou%C5%A1ek_-_prohl%C3%AD%C5%BEen%C3%AD#V.C3.9DPIS_SPLN.C4.9AN.C3.9DCH_POVINNOST.C3.8D
http://manualy.ff.cuni.cz/index.php/V%C3%BDsledky_zkou%C5%A1ek_-_prohl%C3%AD%C5%BEen%C3%AD#V.C3.9DPIS_SPLN.C4.9AN.C3.9DCH_POVINNOST.C3.8D

kli¢ pro prevod znamek pro partnerské univerzity.

- Studenti v prvnim roc¢niku Bc. studia, kteri zatim nemaji
zadné zkousky, tuto skutecnost vysvétli v samostatném
dokumentu, ktery s podpisem dolozi misto vypisu znamek.

» Vypisy z jinych vysokych $kol vystavuje prisludnd VS.

Predbézny prislib prijeti /

» Obvykly rozsah: max. polovina normostrany

» Podobné jako akceptacni dopis i predbézny prislib
prijeti musi obsahovat jasné citelné jméno studenta.
Neni treba v ném uvadét presna data pobytu, pokud zatim
nejsou znama, ale pouze informaci, ze v pripadé, Ze bude
student na dany pobyt vybran, je nize podepsany
pripraven ho prijmout. Prislib by mél byt na hlavickovém
papire zahranic¢ni instituce s podpisem a pripadné
razitkem. Obvykle nebyva vyzadovan original, ale staci
sken.



Like the Acceptance Letter, the Preliminary Acceptance
Letter must include the student’s name clearly legible.
It is not necessary to state the exact dates of the
stay, if they are not known yet, but only the
information that if the student is nominated for the
stay, the undersigned is ready to accept him/her. It
should be printed on the letterhead of the host
institution, signed and stamped. Usually a scan is
sufficient.

Studijni plan (na zahranicni univerzité)
/ Study Plan (at the host university)

-Jednd se o seznam predmétl, které student chce na
partnerské univerzité studovat, vychazi z dostupnych
informaci na webu partnerské univerzity. Plan neni
zavazny, ale jen predbézny (cCasto probiha vybérové
rizeni s velkym predstihem a neni jasné, zda skutecné
budou vSechny predméty vyucovany).

This is a list of courses the student wants to study at
the partner university, based on the information
available on the partner university’s website. The plan
is not binding, but only preliminary (the applications
are often submited well in advance and it is not clear
whether all courses will actually be taught).

Zivotopis / CV
= Obvykly rozsah: 1-2 normostrany
Usually 1 — 2 standard pages
= Musi obsahovat aktualni kontaktni ddaje (tel.¢., e-mail)

a dalsi obvyklé ndlezitosti (vzdélani, pracovni
zkuSenosti, dalsi dovednosti a znalosti, zajmy)



It must contain current contact details (phone number,
e-mail) and other usual information (education, work
experience, other skills and knowledge, interests)



