Zasady edicni cinnosti

Zasady edicni cinnosti a
procesni stranky vyroby
publikaci vydavanych
Filozofickou fakultou
Univerzity Karlovy v Praze

= Vyrobu kniZznich publikaci a casopisl Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze zajisStuje Vydavatelstvi téze
fakulty. Do vlastni pripravy fakultnich casopisi
Vydavatelstvi nevstupuje, ridi vSak predavani radné
pripravenych rukopisd do sazby a vyménu korektur.

= Fakultni edic¢ni rady, cCasopisy a dalsi publikace maji
své zavazné grafické a typografické prvky, které se ridi
Grafickym manualem FF UK a vychazeji ze spolecné
formalni koncepce. Ve spornych pripadech o téchto
otdazkach rozhoduje vedouci vydavatelstvi. Rozhodnuti o
specifickych koncepcénich otédzkach fakultnich casopisl je
v kompetenci dékana fakulty a edicni komise.

= 1. Vedouci Vydavatelstvi prijimad a shromazduje rukopisy
v redakci Vydavatelstvi Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy v Praze. Dale téz koordinuje a administrativné
zajisStuje <innost edicni komise Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze.

» 2. Rukopisem se rozumi uUplny text urceny k publikaci,
opatreny ndalezitostmi nutnymi pro redakcni, predtiskové
a polygrafické zpracovani. Rukopis musi byt odevzdan v
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podobé respektujici zavazna pravidla pro predavani
rukopisl, jez jsou zverejnéna na internetovych strankach
fakulty, a to vcetné pozadavkl na obrazovy doprovod,
normy pro format poznamek pod Carou, odsazeni a Clenéni
textu. Kazdy text musi obsahovat vSechny nalezitosti,

napr., jinojazycné/d resumé, seznam pouzivané
literatury, heslar rejstriku etc. Neodpovida-1i rukopis
témto pravidldm ¢éi nerespektuje-1i je, je

autorovi/editorovi vracen.

3. Rukopis odevzdany do redakce se povazuje za
definitivni pro dalsSi zpracovani a po zahdajeni
sazeCskych praci se ze strany autora(l) neprijimaji
zadné dalsi zdsahy vedouci k jeho obsahovému rozsireni
Ci jiné dpraveé.

4. Rukopis mize podat kterykoliv ¢len akademické obce
fakulty. Mize byt prijat téz rukopis neclena akademické
obce fakulty, ktery neni v Zadném pracovnépravnim vztahu
k Filozofické fakulté Univerzity Karlovy v Praze, je-1li
napriklad respektovanou osobnosti v oboru/oborech na
fakulté péstovanych. Dale mize byt prijat rukopis autora
jiz nezijiciho, stejné jako rukopis uz jednou (i jinymi
subjekty) vydany, ale rozebrany a pro dany obor dle
ndvrhu garanta nebo ¢lena edic¢ni komise dllezity.
Recenzni posudky zajistuji garanti edic¢nich rad a
seznamuji s nimi edicni komisi.

5. Vedouci Vydavatelstvi sjednava jménem dékana fakulty
s autorem, ktery neni v pracovnépravnim vztahu s
fakultou, licen¢ni nakladatelskou smlouvu, v ostatnich
pripadech jde o tzv. zaméstnanecké dilo. Autor se vzdy
zavazuje

a) respektovat zavazné pokyny pro odevzdani rukopisu,

b) dodrzovat redaktorem/editorem ¢i garantem prislusné
edic¢ni rady stanovené terminy odevzdani korektur,



Cc) neprovadét v zavérecné fdazi priprav v textu jiné nez
literni korektury.

Pri nedodrzeni téchto bodi mize byt zastavena redakéni
prace na rukopisu a tento mlZe byt bez ndhrady vyrazen z
edi¢niho plédnu. Viz bod 2.5.1. Jednaciho rdadu edicni
komise Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze.

6. Po odsouhlaseni je odborné zrecenzovany rukopis
véetné vsSech potrebnych Udajd (tirdz, obrazové prilohy,
text zalozky, navrh obalky) predan k redakci.

7. Vydavatelstvi zajisti prislusny ISBN kéd publikace,
predbéznou kalkulaci vyrobnich nakladl a graficky navrh
obalky, ktery predlozi prislusnému garantovi publikace k
vyjadreni.

8. Vysazeny text je predan k jazykovym a technickym
korekturdm redaktorovi a zaroven autorovi/autorlim ci
editorim. Korektury se provadéji na papir, a to
zavedenymi korektorskymi znackami. Pri vyrazném
prepisovani a doplhovani textu vedoucim k posunu sazby
ma garant, pripadné vedouci vydavatelstvi, pravo podat
edic¢ni komisi navrh na zastaveni vyroby titulu. Pokud
autorovy korektury vedou k novému vysazeni textu, mize k
tomu dat garant, pripadné vedouci vydavatelstvi,
souhlas, avSak tento uUkon je hrazen v plné vysi autorem.
Garant, pripadné vedouci vydavatelstvi, vzdy téz stanovi
pevny termin vraceni korektur, jehoz nedodrzeni ze
strany autora mize vést k zastaveni vyroby titulu a jeho
vyrazeni z edic¢niho planu. Toto rozhodnuti ucini na
zakladé podnétu garanta edicni komise, viz bod 2.5.1.
Jednaciho radu edi¢ni komise Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze. Edic¢ni komise v tomto
pripadé mizZze pozadovat od autora uhrazeni vesSkerych
finanénich nédkladli, které byly vynalozeny az do
zastaveni vyroby titulu.



=9, Obé korektury jsou po dohodé s autorem sjednoceny
redaktorem a vraceny do sazby.

=10. Po zaneseni korektur do sazby je pripraven tzv.
nahled, ktery kontroluje pouze redaktor. Odpovédny
redaktor nebo jim povéreny redaktor udéli imprimatur
(svoleni k tisku).

= 11. Jazykové a technicky zkorigovany text je kompletné
predtiskové pripraven v redakci Vydavatelstvi a predan
do tisku. Kontrolu natisku provede odpovédny redaktor
nebo jim povéreny pracovnik.

»12. Povéreny pracovnik distribuce zajisti rozvoz
odpovidajici vySe nakladu z tiskarny do distribucnich
center a uskladnéni zbytku ndkladu v prostorech knizniho
skladu na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy v
Praze, pripadné v jinych skladovych prostorech.

= 13. Povéreny pracovnik distribuce zajisti odeslani
povinnych vytiskl dle § 3 zdakona ¢. 37/1995 Sb. o
neperiodickych publikacich, ucini oznamovaci povinnost v
souladu s § 2 vyhlasky 252/1995 a vyhlasky 156/2003
Ministerstva kultury, zajisti rozeslani autorskych a
recenznich posudkdl.

=14. Poclty povinny vytiskd kazdého knizniho (i
Casopiseckého titulu vydaného Vydavatelstvim Filozofické
fakulty Univerzity Karlovy v Praze upravuje Sdéleni
prodékana pro védu 2/2009 — povinné vytisky publikaci a
Rozdélovnik povinnych a autorskych vytiskd.

»15. Autor obdrzi 10 autorskych a na vyzadani téz 10
recenznich vytiskl. V pripadé kolektivnich monografii ¢i
sbornikd obdrzi kazdy autor jeden exemplar souborného
vydani publikace.
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