Vybérové rizeni na pozicil
Referenta/ky doktorského
studia

Co bude Vasimi hlavnimi ukoly?

- koordinace agendy referatu doktorskych studijnich
programl Studijniho oddéleni FF UK

» komplexni vedeni agendy studentl doktorského studia pro
cizojazyCné a mezinarodni programy

 komunikace se Skoliteli, oponenty, komisemi, oborovymi
radami ¢i koordindtory mezindrodnich programd

= podil na spravé oborovych rad

» koordinace <cinnosti se spolupracujicimi oddélenimi
dékandtu (zahranic¢ni oddéleni, pravni oddéleni, oddéleni
informa¢nich systémi, oddéleni védy atd.)

= spoluprace s vedouci studijniho oddéleni

Jaké pozadavky byste mél/a splnovat?

= VS vzdélani

= zkuSenosti s doktorskym studiem vyhodou

= praxe v akademickém prostredi vyhodou

« zkuSenosti s rizenim tymd ¢i agend vyhodou

= velmi dobré organizacni schopnosti

 velmi dobry slovni i pisemny projev v Ceském a anglickém
jazyce

= komunikac¢ni a prezentacni dovednosti

= pe¢livost, dlslednost, samostatnost, organizovanost,
smysl pro detail

=dobrd uzivatelska znalost prace s PC (Excel, Word,
PowerPoint)

-velmi dobrd orientace v odbornych textech (zakon,
predpisy, opatreni)
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Co Vam nabizime?

= zajimavou, rozmanitou a odpovédnou praci na plny uUvazek

stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty

financ¢ni ohodnoceni dle Vnitrniho mzdového predpisu UK

stravenkovou kartu

» prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy, tuzemské
i zahranicni staze)

- fakultni a univerzitni program benefitl:
http://www.ff.cuni.cz/benefity

Kdy muZete nastoupit?
1. ledna 2024 nebo dle dohody

Pozice odpovida uUvazku 1,0 a neni mozné rozdélit ji na mensi
Gvazky.

Zaujala Vas nasSe nabidka?

Pokud ano, zasSlete nam prosim V&S strukturovany zZivotopis a
motivacni dopis (900-1 800 znakl) na e-mail
marketa.strnadova@ff.cuni.cz nejpozdéji do 10. 12. 2023 a do
predmétu uvedte ,Referent/ka doktorského studia“. Vybrani/é
uchazeci/ky budou pozvani/y k osobnimu pohovoru, ktery
probéhne v prosinci 2023.
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