Vybérové rizeni na pozicil
Finacni ucetni
Hlavni okruhy cinnosti a odpovédnosti:

= Import dat z banky

= Parovani plateb se zavazky/pohledavkami a jejich
zaucCtovani

= Kontrola zlstatkl na bankovnich Gc¢tech s Gcetni evidenci
a reseni nevyjasnénych plateb

= Porizovani a uctovani vybranych zavazkd a pohledavek

= Inventarizace uc¢tl

Vstupni predpoklady:

= StredoSkolské vzdélani ekonomického sméru,
= zakladni znalost anglického jazyka
= vSeobecnd znalost prace na PC (Excel, Outlook,

Internetbanking)

= odpovédnost, spolehlivost, samostatnost, peclivost,
flexibilita,

= vyhodou:

» znalost administrativy vysokoSkolského prostredi
= znalost Gcetnich postupd nevydélecnych organizaci

Nabizime:

» zajimavou praci v inspirujicim akademickém prostredi

» stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty

» prilezitost profesniho ridstu (jazykové kurzy, tuzemské i
zahranicni staze)

- fakultni i univerzitni program benefitd
(http://www.ff.cuni.cz/benefity)

Moznost nastupu:

0d 1. dubna 2022 nebo dle dohody. Prvni smlouva na FF UK se
vzdy uzavira na dobu urcitou - 1 rok, dalsi, v pripadé
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oboustranné spokojenosti, na dobu neurcitou.
Misto pracovisté

Praha 1, namésti Jana Palacha 1/2,

Pozadované vzdélani:

StredoSkolské nebo odborné vyuceni s maturitou
Jazykové znalosti:

Anglictina — Zakladni

Typ uvazku:

Prace na plny Uvazek/Prace na zkraceny Uvazek
Jak se uchazet o tuto pozici:

Strukturovany zivotopis a motivacCni dopis zasilejte vedoucimu
Ekonomického oddéleni na e-mail Miroslav.Dykas@ff.cuni.cz.
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