
Výběrové  řízení  na  pozici
Finační účetní
Hlavní okruhy činnosti a odpovědnosti:

Import dat z banky
Párování  plateb  se  závazky/pohledávkami  a  jejich
zaúčtování
Kontrola zůstatků na bankovních účtech s účetní evidencí
a řešení nevyjasněných plateb
Pořizování a účtování vybraných závazků a pohledávek
Inventarizace účtů

Vstupní předpoklady:

Středoškolské vzdělání ekonomického směru,
základní znalost anglického jazyka
všeobecná  znalost  práce  na  PC  (Excel,  Outlook,
Internetbanking)
odpovědnost,  spolehlivost,  samostatnost,  pečlivost,
flexibilita,
výhodou:

znalost administrativy vysokoškolského prostředí
znalost účetních postupů nevýdělečných organizací

Nabízíme:

zajímavou práci v inspirujícím akademickém prostředí
stabilní zázemí největší české humanitní fakulty
příležitost profesního růstu (jazykové kurzy, tuzemské i
zahraniční stáže)
fakultní  i  univerzitní  program  benefitů
(http://www.ff.cuni.cz/benefity)

Možnost nástupu:

Od 1. dubna 2022 nebo dle dohody. První smlouva na FF UK se
vždy  uzavírá  na  dobu  určitou  –  1  rok,  další,  v  případě

https://www.ff.cuni.cz/2022/03/vyberove-rizeni-na-pozici-finacni-ucetni/
https://www.ff.cuni.cz/2022/03/vyberove-rizeni-na-pozici-finacni-ucetni/


oboustranné spokojenosti, na dobu neurčitou.

Místo pracoviště

Praha 1, náměstí Jana Palacha 1/2,

Požadované vzdělání:

Středoškolské nebo odborné vyučení s maturitou

Jazykové znalosti:

Angličtina – Základní

Typ úvazku:

Práce na plný úvazek/Práce na zkrácený úvazek

Jak se ucházet o tuto pozici:

Strukturovaný životopis a motivační dopis zasílejte vedoucímu
Ekonomického oddělení na e-mail Miroslav.Dykas@ff.cuni.cz.
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