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Vybérové rizeni na pozicil
Obsahovy spravce webu
a socialnich siti

Profil pracovisté

Referat vnéjsich vztahl zajistuje Sirokou Skalu agend, napr.
propagaci studia na fakulté, spravu socialnich siti a hlavniho
webu fakulty, organizaci akci pro verejnost a vzdélavacich
kurzl nebo komunikaci s médii.

Uvazek

=1,0; v pripadé zajmu o vybranou cast agendy je pripadné
mozna domluva na cCastecném Uvazku
» zastup za materskou/rodicovskou dovolenou

Hlavni odpovédnosti

=sprava hlavni stranky fakultniho webu ff.cuni.cz
a vybranych sekci: tvorba obsahu (¢lanky, editace
dodanych textl), vyhledavani témat; zodpovédnost za
jazykovou spravnost a stylovou primérenost

= sprava kalendare akci

= propagace akci v ramci fakulty a castec¢né mimo ni,
metodickd podpora Ustavl a kateder pri propagaci

» sprava fakultniho facebookového profilu a spriznénych
mensich profild: vyhledavéni témat, tvorba obsahu

= sprava fakultniho Gctu na Twitteru

-tvorba a nastavovani propagace na soc. sitich;
optimalizace vyhledavani klicovych slov v Google
AdWords; prace s Google Analytics; zpracovavani
pravidelnych analyz z téchto oblasti

= vyrizovani obecnych dotazli a zprav smérujicich na FF UK
(e-mail, soc. sité)

- tvorba pravidelného fakultniho newsletteru


https://www.ff.cuni.cz/2021/10/vyberove-rizeni-na-pozici-obsahovy-spravce-webu-socialnich-siti/
https://www.ff.cuni.cz/2021/10/vyberove-rizeni-na-pozici-obsahovy-spravce-webu-socialnich-siti/
https://www.ff.cuni.cz/2021/10/vyberove-rizeni-na-pozici-obsahovy-spravce-webu-socialnich-siti/
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= administrace a propagace ocenéni pro studenty
= komunikace s absolventy FF UK

Nase ocekavani

= perfektni znalost Ceského jazyka

= VS vzdélani (alespoii Bc.)

uzivatelska Uroven prace s PC (MS Office); znalost
redakcniho systému WordPress vyhodou

komunikativnost, peclivost, spolehlivost a samostatnost
znalost anglického jazyka alespon na udrovni B2

zaklady prace v grafickych programech a grafické citéni
vyhodou

znalost vysokoSkolského prostredi, idealné Univerzity
Karlovy, vyhodou

Nabizime

stabilni zazemi nejvétSi Ceské humanitni fakulty
pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
= rozmanitou prace v pratelském prostredi

» zaméstnanecké benefity

Moznost nastupu

1. 1. 2022 nebo dle dohody.
Soucasti prihldasky je:

= podrobny strukturovany zivotopis

= motivacni dopis

= ukdzka vlastnich textovych vystupld (idedlné kratky
publicisticky utvar: <¢léanek, rozhovor, recenze; lze
i formou odkazu na web)

Prihlaska se podava:

Elektronicky na e-mailovou
adresu hana.bednarova@ff.cuni.cz.
» Pisemné poStou/osobné se vSemi prilohami na adresu


http://www.ff.cuni.cz/benefity
mailto:hana.bednarova@ff.cuni.cz

Oddéleni prijimaciho rizeni a vnéjsich vztahl, FF UK,
nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1, na obalku
napi$te: obsahovy spravce OPRVV.

Prihlasky prosim zasilejte co nejdrive, nejpozdéji vsSak do
24. 10. 2021.

Vyhrazujeme si pravo nevybrat zadného z uchazeci/ek, pripadné
vybérové rizeni zruSit nebo predcasné uzavrit.



