Filozoficka fakulta UK
vypisuje vybeérové rizeni na
pozicli Vedouci studijniho
oddeleni

Vedouci studijniho oddéleni
Napln prace:

- Rizeni, metodické vedeni a kontrola ¢innosti referentd
studijniho oddéleni vcéetné agendy studentl se
specidlnimi potrebami a Poradenského centra FF UK

= Koncep¢ni ¢innost, zpracovani metodickych pokynl, navrhi
opatreni a soucinnost pri elektronizaci fakultni
administrativy

«Zajisténi podkladd pro jedndni fakultnich organd
(Studijni komise, Akademicky senat FF UK, kolegium
dékana, Védeckd rada FF UK atd.)

» Poskytovani poradenstvi ve studijni agendé pro studenty
i zaméstnance

» Spoluprace na zajisSténi studentského hodnoceni vyuky po
kazdém semestru

= Spoluprdce s dalsSimi oddélenimi dékanatu, organy
fakulty, prislusnymi oddélenimi rektordatu UK, dalsimi
fakultami UK a jinymi subjekty

Pozadujeme:

» VysokoSkolské vzdélani

= Schopnost prace v anglickém jazyce, dalsi jazyky vyhodou
» Koncepcni a analytické mysleni

» Vyborné komunikacni schopnosti
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= Samostatnost, odpovédnost, peclivost
» Znalost administrativy vysokoSkolského prostredi vyhodou

Nabizime:

= stabilni zazemi velké vzdélavaci instituce

= zajimavou a odpovédnou praci

= podporu dalsiho odborného a jazykového vzdélavani
= 5 tydnl dovolené

» prispévky na stravné

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
» zaméstnanecké benefity

Moznost nastupu:

= Predpokladany nastup 1.3.2020 nebo dle dohody

- Zivotopis, spolu s motivac¢nim dopisem a struénou (max. 2
stranou) koncepci rozvoje studijniho oddéleni zasilejte
emailem pani PhDr. Hané Pazlarové, Ph.D.
(hana.pazlarova@ff.cuni.cz) do 7.2.2020.
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