Filozoficka fakulta UK
vypisuje vybeérové rizeni na
pozicli Produkéni Kampusu
Hybernska

Produkéni Kampusu Hybernska

Kampus Hybernska je spolecny projekt Magistrdtu hlavniho mésta
Prahy a Univerzity Karlovy, ktery si klade za cil propojit
Sirsi verejnost a prazské kulturni projekty s aktivitami
univerzity a zejména prazské Filozofické fakulty. Dim cislo 4
v ulici Hybernska byl po vice nez deset let prazdny a zcela
nevyuzivany, to se ovSem v dubnu roku 2017 podarilo spolecnymi
silami zménit.

Filozofickd fakulta UK tak ziskala misto, kde mize plné
naplnovat tzv. treti roli univerzity, a sice obohacovat svymi
aktivitami nejen ostatni akademiky a studenty, ale také
Sirokou verejnost.

Pracovni ndpln pozice:

» produkce komercnich i nekomercnich kratkodobych,
dlouhodobych i pravidelnych aktivit

- koordinace a organizacni zajistovani obsahovych,
provoznich, financnich <¢innosti souvisejicich s
pripravou, konanim a 1likvidaci jednotlivych akci
organizovanych fakultou ¢i partnery

schizky se zajemci o poradani akci, zajistovani
prohlidky prostor

» komunikace s poradateli akci, dohled nad doplnénim
zavaznych rezervaci, sprava kalendare

= vyrizovani internich a komercnich poptavek, poptavek
partnerl a externich organizaci
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zpracovani a zajistovani propagac¢nich pland, koncepci
spoluprace na pravidelném fermanu, planovani rozpisu
sluzeb dozorl a infocentra

tvorba a rizeni dramaturgického planu ve spolupraci se
sek¢nimi produkcnimi, priprava a korektury mésicniho
programu

dohled nad rozpoctem jednotlivych sekci

produkéni supervize kulturniho programu (vedeni
pravidelnych produkénich schizek s pracovniky z
jednotlivych divizi, koordinace pomocnych produkcnich)
pravidelnd kontrola Ukonl a reflexe jejich efektivity a
funk¢nosti

priprava a predavani administrativnich podkladd
asistence (objednavky k fakturacim, smluveni ceny,
administrace stipendii, mésicni vykazy prace apod.)
Uzka spoluprace s provozni/m Kampusu Hybernskda a zdastup
v dobé jeho nepritomnosti

komunikace se C¢leny Rady Kampusu Hybernska

komunikace s médii

VySe uvazku:

1,0 tj. 40 hodin tydné

Osobni predpoklady a dovednosti:

silna osobnost s komunikativnimi, organizacnimi a
ridicimi schopnostmi, komunikativni a schopna tymové i
individudlni prace

znalost anglického jazyka slovem i pismem

znalost prace s pocitacem (predevsim MS Office,
internet, e-mail)

komplexni mysSleni

Casova flexibilita

zvladani zatézovych situaci

kriticky pohled

pozitivni a kreativni pristup k praci

Nabizime:



= zazemi velké vzdélavaci instituce

= kreativni a odpovédnou praci

= podporu dalsiho odborného a jazykového vzdélavani
= 5 tydnl dovolené

» prispévky na stravné

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
» zaméstnanecké benefity

MoZnosti nastupu:

=od 1. 2. 2020 (pripadné dle dohody)

Typ smluvniho vztahu:

- pracovni smlouva, préace na 2ivnostensky list/ICO

Nalezitosti prihlasky:

» strukturovany Zzivotopis
= motivacni dopis (cca 1/2 normostrany)

Vyhrada:

Dékan FF UK si vyhrazuje pravo zruSit vybérové rizeni kdykoli
v jeho pribéhu. Kazdy Gcastnik vybérového rizeni nese své
naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich uhradu.

Jak se uchazet o tuto pozici:

Podrobny strukturovany zivotopis a motivacni dopis zasilejte
na e-mailovou adresu hana.sobotkova@ff.cuni.cz do 15. ledna
2020, drive = 1lépe, pokud narazime na vhodného kandidata,
misto raddi obsadime i pred uplynutim lhity.

Informace o zpracovani a ochrané osobnich Gdajd na UK:
https://cuni.cz/UK-9056.html
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