
Výběrové  řízení  na  pozici
Ekonom/ka

Ekonom/ka
Náplň práce

kontrola a schvalování čerpání finančních prostředků v
rámci fakultních zdrojů
poskytování  ekonomických  výstupů  řešitelům  a  dalším
odpovědným osobám
spolupráce s finanční účtárnou
kontrola účetních a daňových dokladů
průběžné sledování legislativy potřebné k výkonu práce

Požadujeme

minimálně středoškolské vzdělání ekonomického směru
znalost účetních principů
analytické myšlení
solidní znalost MS Office
základní znalost zákona o DPH a zákona o dani z příjmů
schopnost komunikace v anglickém jazyce
samostatnost, odpovědnost, komunikativnost, pečlivost
znalost administrativy vysokoškolského prostředí výhodou

Nabízíme

stabilní zázemí velké vzdělávací instituce
zajímavou a odpovědnou práci
plat 30 000 – 35 000 Kč
podporu dalšího odborného a jazykového vzdělávání
5 týdnů dovolené
příspěvky na stravné
pracoviště v centru Prahy s výbornou dostupností
zaměstnanecké benefity

https://www.ff.cuni.cz/2019/09/vyberove-rizeni-na-pozici-rozpoctarka/
https://www.ff.cuni.cz/2019/09/vyberove-rizeni-na-pozici-rozpoctarka/


Možnost nástupu

Ihned nebo dle dohody.
První smlouva na FF UK se vždy uzavírá na dobu určitou – 1
rok,  další,  v  případě  oboustranné  spokojenosti,  na  dobu
neurčitou.

Jak se ucházet o tuto pozici

Podrobný  strukturovaný  životopis  zasílejte  vedoucímu
Ekonomického oddělení na e-mail Miroslav.Dykas@ff.cuni.cz.
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