
Filozofická  fakulta  UK
vypisuje  výběrové  řízení  na
pozici Pokladní

Pokladní
Hlavní okruhy činnosti a odpovědnosti:

Zajištění  hotovostních  služeb  a  základní  obsluhu
platebního  terminálu  (zejména  příjem  plateb,  výplata
mezd, stipendií, záloh na pracovní cesty a závazků ),
spolupráce s dodavatelem stravenek, jejich evidence a
výdej,
zabezpečení peněžního styku s bankou.

Vstupní předpoklady:

Středoškolské vzdělání ekonomického směru,
znalost anglického jazyka (úroveň mírně pokročilá),
zkušenost s prací s finanční hotovostí výhodou,
trestní bezúhonnost,
odpovědnost,  spolehlivost,  samostatnost,
komunikativnost.

Nabízíme:

Zajímavou práci v inspirujícím akademickém prostředí,
stabilní zázemí největší české humanitní fakulty,
příležitost profesního růstu (jazykové kurzy, tuzemské i
zahraniční stáže),
fakultní  i  univerzitní  program  benefitů
(http://www.ff.cuni.cz/benefity),
plat 25.000 Kč.

Možnost nástupu:
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Ihned nebo dle dohody. První smlouva na FF UK se vždy uzavírá
na  dobu  určitou  –  1  rok,  další,  v  případě  oboustranné
spokojenosti,  na  dobu  neurčitou.

Jak se ucházet o tuto pozici

Podrobný  strukturovaný  životopis  zasílejte  vedoucímu
Ekonomického oddělení na e-mail Miroslav.Dykas@ff.cuni.cz.
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