Filozoficka fakulta UK
vypisuje vybeérové rizeni na
pozicl Pokladni

Pokladni

Hlavni okruhy ¢innosti a odpovédnosti:

=Zajisténi hotovostnich sluzeb a zakladni obsluhu
platebniho termindlu (zejména prijem plateb, vyplata
mezd, stipendii, zaloh na pracovni cesty a zavazkl ),

= spoluprace s dodavatelem stravenek, jejich evidence a
vydej,

= zabezpeceni penéZzniho styku s bankou.

Vstupni predpoklady:

= StredoSkolské vzdélani ekonomického sméru,

znalost anglického jazyka (Uroven mirné pokrocila),
zkuSenost s praci s financni hotovosti vyhodou,

trestni bezdhonnost,

odpovédnost, spolehlivost, samostatnost,
komunikativnost.

Nabizime:

= Zajimavou prdaci v inspirujicim akademickém prostredi,

» stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty,

= prilezitost profesniho ridstu (jazykové kurzy, tuzemské i
zahranicni staze),

« fakultni i univerzitni program benefitd
(http://www.ff.cuni.cz/benefity),

 plat 25.000 KC.

Moznost nastupu:
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Ihned nebo dle dohody. Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavira
na dobu urcitou - 1 rok, dalsi, v pripadé oboustranné
spokojenosti, na dobu neurcitou.

Jak se uchazet o tuto pozici

Podrobny strukturovany Zivotopis zasilejte vedoucimu
Ekonomického oddéleni na e-mail Miroslav.Dykas@ff.cuni.cz.
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