Filozoficka fakulta UK
vypisuje vybeérové rizeni na
pracovni pozicl Referent/ka
grantového oddeleni

Referent/ka grantového oddéleni

Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy v Praze (FF UK) je se
svymi témeér 8 000 studenty a 800 zaméstnanci nejvétsi fakultou
zaméfenou na studium humanitnich véd v CR. Grantové oddéleni
zajistuje servis pracovnikim a studentlm fakulty pri planovani
i realizaci védeckych a rozvojovych projektd, tuzemskych i
mezindrodnich (priblizné 250 rocné). Spolu s tim toto oddéleni
aktivné vyhledava grantové zdroje vhodné k financovani
fakultnich zamérl, organizuje Skoleni pro zaméstnance a
studenty urcené k ziskavani grantovych prostredkl a béhem
realizace projektld pomdhd resitelim dosdhnout hladkého
administrac¢niho prdbéhu. V neposledni radé grantové oddéleni
pripravuje koncepce a strategie projektového financovani.

Popis pozice a jeji pracovni napln

» Uvazek 1,0

administrativa spojend s granty rlznych poskytovatell

asistence pri pripravé projektovych zadosti

kontrola pribéZznych a zavérecnych zprdav, komunikace s

poskytovatelem podpory

» aktivni vyhledavani novych grantovych prfilezitosti

» priprava seminadri i prezentaci pro studenty a akademické
pracovniky

Pozadavky

» vzdélani: vysokoSkolské, min. bakalarské
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= zaméreni: humanitni, pravnické, verejnospravni nebo
ekonomické

Dalsi pozadavky

= schopnost samostatné, konstruktivni a odpovédné prace

= schopnost tymové spoluprace

= pozitivni a proaktivni pristup k reSeni problému

= dobrd znalost prdace s PC (MS Office, Internet)

= predchozi praxe na pozici s podobnym zamérenim

= znalost anglického jazyka (schopnost porozumét zadavaci
dokumentaci a vést zakladni korespondenci v AJ)

= znalost univerzitniho prostredi vyhodou

» bezdhonnost

Nalezitosti prihlasky
= strukturovany Zzivotopis

» motivacni dopis (cca 1/2 normostrany)
Termin nastupu
= ihned nebo dle dohody

Vyhrada

Dékan FF UK si vyhrazuje pravo zruSit vybérové rizeni kdykoli
v jeho pribéhu. Kazdy Gcastnik vybérového rizeni nese své
naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich uhradu.

Jak se uchazet o tuto pozici

Podrobny strukturovany zivotopis a motivacni dopis zasilejte
na jana.bryksiova@ff.cuni.cz do 28. 6. 2019. E-mail v predmétu
oznatte jako ,VYBEROVE RIZENI“.
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