Vyberové rizeni | Referat
vnéjsich vztahu:
koordinator/koordinatorka
akci

Jste komunikativni a organizacné zdatni? Dokdzete zajistit
akci od pozvanky po postprodukci? A zvladnete treba i plakat,
infografiku nebo natocit video? Umite béhem 24 hodin sehnat
papouSka a naucit ho rikat ,ef ef U ka forrrevrrr“? Pak jste
nasli nové kolegy a my nasli produkéniho / event managera.

Kdo jsme:

Referdt vnéjsich vztahd je soucdsti 0ddéleni prijimaciho
rizeni a vnéjsich vztahl, které zajistuje Sirokou $kalu agend,
zejména administraci prijimaciho rizeni do vSech stupnd studia
(bakalarské, navazujici magisterské a doktorské), komunikaci
s uchazecCi o studium, propagaci studia na fakulté, spravu
socialnich siti a hlavniho webu fakulty, organizaci akci pro
verejnost a vzdélavacich kurzl, komunikaci s médii a vyrobu
a distribuci propagacnich predmétd.

Uvazek: 1,0 (zastup za rodicovskou dovolenou)

Zakladni ukoly:

» rozvoj spoluprace se strednimi Skolami, udrzovani a
rozvoj kontakt(

- koncepce, organizace a propagace akci pro SS: Léto s FF
UK, stdze 24 hodin s FF UK, prednaskové bloky pro
vychovné poradce, vyjezdy na SS

= propagace a organizace popularizacnich akci (napr.
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festival Open Square, den otevrenych dveri, Festival
védy, Den latiny ad.)

- péCe o0 absolventy

- metodickd podpora Ustavl a kateder pri organizaci akci

» rozvoj spoluprdace s partnerskymi institucemi

Dalsi udkoly:

= podil na spravé fakultnich socidlnich siti

» prilezitostnd tvorba grafickych podkladi

= koordinace a tvorba propagacnich videi a videomedailon(
= zastupitelnost v ramci oddéleni

Nase ocekavani:

= perfektni znalost ceského jazyka

» dokonc¢ené minimalné stredoskolské vzdélani

uzivatelska Uroven prace s PC (MS Office); znalost
redakcniho systému WordPress vyhodou

komunikativnost, peclivost, spolehlivost a samostatnost
znalost anglického jazyka alespon na Urovni B2

zaklady prace v grafickych programech, grafické citéni,
prace s videem vyhodou

Nabizime:

odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrnim
mzdovym predpisem UK

stabilni zazemi nejvétsi cCeské humanitni fakulty
pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
rozmanita prace v pratelském prostredi

zaméstnanecké benefity

MozZznost ndstupu: 1. 1. 2019 nebo dle dohody

Prihlaska


http://www.ff.cuni.cz/benefity

Soucasti prihlasky je:

= podrobny strukturovany zivotopis

= motivacni dopis

= ukazky vlastni prace — grafika, video (v pripadé uvedeni
grafickych dovednosti)

Prihlaska se podava:

Elektronicky na e-mailovou adresu
hana.bednarova@ff.cuni.cz.

» Pisemné poStou/osobné se vSemi prilohami na adresu
Oddéleni prijimaciho rizeni a vnéjsich vztahl, FF UK,
nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1, na obdlku
napisSte: koordinator akci.

Prihlasky prosim zasilejte co nejdrive, nejpozdéji vsak do
17. 12. 2018.

Vyhrazujeme si pravo nevybrat zadného z uchazecl/ek, pripadné
vybérové rizeni zruSit nebo predcasné uzavrit.
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