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Popis pracovni pozice:

» zahrani¢ni pohledavky a zavazky (vystavovani, evidence,
uctovani)

» tuzemské zdavazky (interni faktury) a pohledavky
(fakturace kurzd, konferenci apod.)

= provadéni dhrad zavazki

= i¢tovani pohleddvek a zdavazk

» saldo pohledavek a zéavazki

Pozadujeme:

» minimalné stredoSkolské vzdeélani ekonomického sméru

» schopnost vést zdkladni korespondenci a vystavovat
faktury v Al

= znalost Gc¢etnich postupl (znalost Gctovani nevydélecnych
organizaci vyhodou)

= odpovédnost, spolehlivost, samostatnost, peclivost,
flexibilita

Nabizime

= Zazemi velké a stabilni vzdélavaci instituce,

= zajimavou a odpovédnou praci,

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrnim
mzdovym predpisem UK,

= podporu dalsiho odborného a jazykového vzdélavani,

= 5 tydnl dovolené,

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti,

- zaméstnanecké benefity.

Moznost nastupu


https://www.ff.cuni.cz/2018/09/vyberove-rizeni-na-pozici-financni-ucetni/
https://www.ff.cuni.cz/2018/09/vyberove-rizeni-na-pozici-financni-ucetni/
http://www.ff.cuni.cz/benefity

Ihned nebo dle dohody.

Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavird na dobu urcitou - 1
rok, dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu
neurcitou.

Zpusoby prihlaseni:

» Pisemné/osobné:
Prihlasku se vsemi prilohami mdZete zaslat i poStou,
nebo dorucCit osobné na adresu ekonomické oddéleni FF UK,
nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha, na obalku
napiste: VR Uc&etni.

- E-mailem:
Prihlasku v Ceském jazyce se vSemi prilohami zasSlete e-
mailem na adresu josef.hierman@ff.cuni.cz.

Prilozte prosim motivacni dopis a podrobny strukturovany
zivotopis.

Prihlasky posilejte do 30. 9. 2018.



