
Oddělení  přijímacího  řízení
a  vnějších  vztahů:  obsahový
správce  webu  a  sociálních
sítí
Profil oddělení

Oddělení  přijímacího  řízení  a  vnějších  vztahů  (OPŘVV)
zajišťuje  širokou  škálu  agend,  zejména  administraci
přijímacího  řízení  do  všech  stupňů  studia  (bakalářské,
navazující magisterské a doktorské), komunikaci s uchazeči o
studium, propagaci studia na fakultě, správu sociálních sítí a
hlavního  webu  fakulty,  organizaci  akcí  pro  veřejnost  a
vzdělávacích kurzů, komunikaci s médii a výrobu a distribuci
propagačních předmětů.

Úvazek: 1,0

Hlavní odpovědnosti

správa  hlavní  stránky  fakultního  webu  ff.cuni.cz  a
vybraných  sekcí:  tvorba  obsahu  (rozhovory,  články,
editace dodaných textů), vyhledávání témat; zodpovědnost
za jazykovou správnost a stylovou přiměřenost
správa kalendáře akcí
propagace  akcí  v  rámci  fakulty  a  částečně  mimo  ni,
metodická podpora ústavů a kateder při propagaci
správa  fakultního  facebookového  profilu  a  spřízněných
menších  profilů:  vyhledávání  témat,  tvorba  obsahu,
odpovídání na zprávy a komentáře
tvorba pravidelného fakultního newsletteru

Naše očekávání

perfektní znalost českého jazyka

https://www.ff.cuni.cz/2018/05/oddeleni-prijimaciho-rizeni-vnejsich-vztahu-obsahovy-spravce-webu-socialnich-siti/
https://www.ff.cuni.cz/2018/05/oddeleni-prijimaciho-rizeni-vnejsich-vztahu-obsahovy-spravce-webu-socialnich-siti/
https://www.ff.cuni.cz/2018/05/oddeleni-prijimaciho-rizeni-vnejsich-vztahu-obsahovy-spravce-webu-socialnich-siti/
https://www.ff.cuni.cz/2018/05/oddeleni-prijimaciho-rizeni-vnejsich-vztahu-obsahovy-spravce-webu-socialnich-siti/
https://www.ff.cuni.cz/udalost/goran-malmqvist-stockholmska-univerzita-svedska-akademie-politics-philology-qing-dynasty/
https://www.facebook.com/ff.cuni


VŠ vzdělání (alespoň Bc.)
uživatelská  úroveň  práce  s  PC  (MS  Office);  znalost
redakčního systému WordPress výhodou
komunikativnost, pečlivost, spolehlivost a samostatnost
znalost anglického jazyka alespoň na úrovni B2
základy práce v grafických programech a grafické cítění
výhodou
znalost  vysokoškolského  prostředí,  ideálně  Univerzity
Karlovy, výhodou

Nabízíme

stabilní zázemí největší české humanitní fakulty
pracoviště v centru Prahy s výbornou dostupností
rozmanitá práce v přátelském prostředí
zaměstnanecké benefity

Možnost nástupu

1. 7. 2018 nebo dle dohody.

První smlouva na FF UK se vždy uzavírá na dobu určitou – 1
rok;  poté  se  v  případě  oboustranné  spokojenosti  smlouva
prodlužuje.

Přihláška

Součástí přihlášky je:

podrobný strukturovaný životopis
motivační dopis
ukázka  vlastních  textových  výstupů  (ideálně  krátký
publicistický útvar: článek, rozhovor, recenze; lze i
formou odkazu na web)

Přihláška se podává:

Elektronicky  na  e-mailovou  adresu
hana.bednarova@ff.cuni.cz.
Písemně  poštou/osobně  se  všemi  přílohami  na  adresu

http://www.ff.cuni.cz/benefity
mailto:hana.bednarova@ff.cuni.cz


Oddělení přijímacího řízení a vnějších vztahů, FF UK,
nám.  Jana  Palacha  1/2,  116  38  Praha  1,  na  obálku
napište:  obsahový  správce  OPŘVV.

Přihlášky prosím zasílejte co nejdříve, nejpozději však do
8. 6. 2018.

Vyhrazujeme si právo nevybrat žádného z uchazečů/ek, případně
výběrové řízení zrušit nebo předčasně uzavřít.

 


