Referent/ka Studijniho
oddéleni — Referat SIS

Profil Referatu SIS

Referat Studijniho informac¢niho systému (SIS) v ramci
Studijniho oddéleni zajistuje zejména podporu pri praci
s elektronickymi systémy, a to jak pro studenty, tak pro
pedagogy fakulty.

Hlavni odpovédnosti

= sprava agendy elektronickych rozvrhl a elektronickych
zajisténi rezervaci mistnosti

= spoluprace pri zavadéni elektronickych studijnich pland
a pri vypisovani terminli zkousSek

= operativni reseni probléml uzivatell SIS

Nase ocekavani

= minimdlné ukoncené VS vzdéléni v bakaldfském programu

» dobré komunikacni schopnosti

= velmi dobrd droven prace s PC (MS Office, databdazové
systémy — uzivatelsky)

» peClivost a samostatnost

= komunikativni droven anglického jazyka

» znalost vysokoSkolského prostredi, idealné Univerzity
Karlovy, vyhodou

Nabizime

» stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

= 5 tydnl dovolené, stravenky, interni jazykova skola
- zaméstnanecké benefity

MozZnost nastupu


https://www.ff.cuni.cz/2018/01/referentka-studijniho-oddeleni-referat-sis/
https://www.ff.cuni.cz/2018/01/referentka-studijniho-oddeleni-referat-sis/
http://www.ff.cuni.cz/benefity

Ihned nebo dle dohody. Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavira
na dobu urcitou - 1 rok, dalsi, v pripadé oboustranné
spokojenosti, na dobu neurcitou.

Zpusoby prihlaseni
Elektronicky:

Prihlasku, tj. motivac¢ni dopis a podrobny strukturovany
Zivotopis, poslete, prosim, na e-mailovou
adresu katerina.volna@ff.cuni.cz.

Pisemné posStou/osobné:

Prihladsku se vSemi prilohami mizete zaslat i poStou, nebo
doruc¢it osobné na adresu Osobni oddéleni FF UK, ndm. Jana
Palacha 1/2, 116 38 Praha, na obalku napiSte: Referent/ka
Studijniho oddéleni — Referat SIS.

Své prihlasky zasilejte co nejdrive, nejpozdéji vsak do 26. 1.
2018.

Vyhrazujeme si pravo nevybrat zadného z uchazecl/ek, pripadné
vybérové rizeni zrusit.


mailto:katerina.volna@ff.cuni.cz

