Vybérové rizeni na pozicil
Administrator/ka verejnych
zakazek v ramci projektu
financovaného z OP VVV

Administrdtor/ka verejnych zakdzek v
ramcl projektu financovaného z operacniho
programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Popis pozice a jeji pracovni ndpln

»administrace spojenda s vyhlasenim vybérového rizeni
v ramci projektu, procesem prijimani nabidek a s jejich
naslednym hodnocenim

= vypracovani podkladl pro rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, zpracovani oznameni rozhodnuti
zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky jednotlivym
uchazeclm, zajisténi doruceni ozndmeni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky uchazecim, kteri nebyli ze
zadavaciho rizeni vylouceni)

= zpracovani a zajisténi zverejnéni formulare o vysledku
zadavaciho rizeni

= spoluprace s externim poskytovatelem poradenstvi ohledné
verejnych zakazek (externi pomoc administratorovi VZ ve
slozitéjSich ¢i komplikovanych pripadech)

=dohled nad dodrzovanim metodiky OP VVV, zakona C.
137/2006 Sb., resp. zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, jakoz i vnitrnich predpisd Univerzity
Karlovy

» sledovani zmén v legislativnich pravidlech ve vztahu k
verejnym zakazkam

= pravni sluzby souvisejici s plnénim verejnych zakdzek
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(napr. reseni reklamaci)

= sestavovani smluv, dodatkl ke smlouvam a dalsSich
pravnich dokumentl vézicich se k realizaci verejnych
zakazek v ramci projektu

Pozadavky

= vzdélani: vysokoSkolské, min. bakalarské
= zaméreni: humanitni, pravnické, verejnospravni nebo
ekonomické

Dalsi pozadavky

- schopnost samostatné, konstruktivni a odpovédné prace

= schopnost tymové spoluprace

» pozitivni a proaktivni pristup k reSeni problému

= predchozi praxe na pozici s podobnym zamérenim

= dobrd znalost prdce s PC (MS Office, Internet)

= znalost anglického jazyka (schopnost porozumét zadavaci
dokumentaci a vést zakladni korespondenci v AJ) vyhodou

» znalost univerzitniho prostredi vyhodou

= bezdhonnost

Nabizime

Uvazek 0,5; po dobu 24 mésici

odménu 15 000 KcC/més.

» praci na zajimavém projektu

= zazemi velké a solidni vzdélavaci instituce

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

= 5 tydnl dovolené, stravenky, interni jazykova Skola
= zaméstnanecké benefity

Termin nastupu
dle dohody

Vyhrada
Dékan FF UK si vyhrazuje pravo zruSit vybérové rizeni kdykoli


http://www.ff.cuni.cz/benefity

v jeho pribéhu. Kazdy Gc¢astnik vybérového rizeni nese své
naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich uhradu.

Jak se uchazet o tuto pozici

Podrobny strukturovany zivotopis a motivacni dopis (cca 1/2
normostrany) zasilejte na dana.frnkova@ff.cuni.cz do 21. 1.
2018; drive = lépe, pokud narazime na vhodného kandidata,
misto rddi obsadime i pred uplynutim lhGty. E-mail v predmétu
ozna¢te jako ,VYBEROVE RIZENI — ADMINISTRATOR VZ“.
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