
Výběrové  řízení  na  pozici
Personalista/ka

Personalista/ka
Hlavní odpovědnosti

personální agenda: pracovní poměry, DPP, DPČ, nástupy,
výstupy,  výběrová  řízení,  organizace  školení,  zákonná
hlášení státním institucím
spolupráce s kolegy z kateder, ústavů v personálních
věcech
administrace  v  systémech  Univerzity  Karlovy  –  WhoIs,
EGJE
rozvojové úkoly v rámci osobního oddělení

Naše očekávání

praxe v personalistice alespoň 3 roky
zkušenosti se zaměstnáváním cizinců
běžné dovednosti v práci s PC – MS Office
alespoň SŠ vzdělání
zásadní  výhodou  je  zkušenost  z  práce  v  akademickém
prostředí
výhodou  je  znalost  a  praxe  v  personalistických
informačních systémech (EGJE/Elanor, SAP apod.)
výhodou schopnost základní komunikace v AJ

Nabízíme

zázemí velké a solidní vzdělávací instituce
podporu osobního rozvoje a vzdělávání v oblasti HR a v
cizích jazycích
pracoviště v centru Prahy s výbornou dostupnost
5 týdnů dovolené, stravenky, interní jazyková škola
zaměstnanecké benefity

https://www.ff.cuni.cz/2017/11/vyberove-rizeni-na-pozici-personalistaka/
https://www.ff.cuni.cz/2017/11/vyberove-rizeni-na-pozici-personalistaka/
http://www.ff.cuni.cz/benefity


Možnost nástupu

Leden 2018
Plný úvazek – 40 hodin týdně
První smlouva na FF se vždy uzavírá na dobu určitou – 1 rok,
další, v případě oboustranné spokojenosti, na dobu neurčitou.
Pracoviště: Praha, hlavní budova FF UK, nám. Jana Palacha 2,
116 38 Praha 1

Způsoby přihlášení:

Elektronicky:
Vyplňte ve formuláři níže všechny položky označené * a
nahrajte všechny požadované přílohy, poté klikněte na
tlačítko odeslat. Úspěšné přihlášení Vám potvrdíme e-
mailem.
Písemně/osobně:
Přihlášku se všemi přílohami můžete zaslat i poštou,
nebo doručit osobně na adresu osobní oddělení FF UK,
nám.  Jana  Palacha  1/2,  116  38  Praha,  na  obálku
napište:  VŘ  Personalista/ka.
E-mailem:
Přihlášku se všemi přílohami zašlete e-mailem na adresu
pavel.kolouch@ff.cuni.cz.

Přihlášky  posílejte  do  27.  12.  2017,  dříve=lépe,  pokud
narazíme na vhodného kandidáta, místo rádi obsadíme i před
uplynutím lhůty.

Přiložte  prosím  motivační  dopis  a  podrobný  strukturovaný
životopis.

Více informací: Pavel Kolouch, tel.: +420 221 619 852
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