Vybérové rizeni - vedouci
Oddéleni védy

Filozofickd fakulta Univerzity Karlovy (FF UK) je se svymi
témér desiti tisici studenty a osmi sty zaméstnanci nejvétsi
humanitni fakultou v CR. 0ddéleni védy zajistuje
administrativné doktorské studium, habilitacni a profesorska
rizeni a Cinnost Védecké rady.

Popis pozice

Obecné Ukoly vedouciho pracovnika jsou stanoveny Organizacnim
radem dékanatu FF UK, cl. 9:
http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2016/04/2016-9-0rgani
zacn%C3%AD- rad-dékandtu.pdf

Vedeni tymu 6 spolupracovnikd (HPP) a externistd.
Hlavni okruhy odpovédnosti
1. Rizeni rutinnich agend 0ddéleni védy tj. zejména:

=agendu studia v doktorskych studijnich programech,
vCetné studia akreditovaného v cizich jazycich,

» agendu imatrikulaci a promoci v doktorskych studijnich
programech,

= agendu oborovych rad doktorskych studijnich obord,

» organizaci habilitacniho rizeni a rizeni ke jmenovani
profesorem,

= agendu cestnych hodnosti a ocenéni pracovnikl ve védé a
vyzkumu,

=a dalsi — viz vySe uvedeny Organizacni rad dékanatu FF
UK, ¢l. 16 a 17 odst. 7

2. Planovani a plnéni aktudlnich cild v nésledujicich
klicovych oblastech:

3. Aktualizace agend podle novely vysokoSkolského zakona
(zdkon ¢. 111/1998 Sb. ve znéni aktudlnich novel ¢.


https://www.ff.cuni.cz/2016/12/vyberove-rizeni-vedouci-oddeleni-vedy/
https://www.ff.cuni.cz/2016/12/vyberove-rizeni-vedouci-oddeleni-vedy/
http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2016/04/2016-9-Organizačn%C3%AD-řád-děkanátu.pdf
http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2016/04/2016-9-Organizačn%C3%AD-řád-děkanátu.pdf

137/2016 Sb. a 230/2016 Sb.)

. Koordinace elektronizace agendy doktorského studia
. Personalni rozvoj pracovisté (vzdélavani, rozvoj

kompetenci ad.)

. Podpora internacionalizace doktorského studia (postupné

zavadéni anglic¢tiny jako komunikacniho jazyka s
0Oddélenim védy)

Vstupni predpoklady
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. VS vzdélani, prednostné pravniho sméru

. Anglictina minimalné na UGrovni B2

. Solidni znalost MS Office

. Socialni inteligence

. Komunikacni dovednosti a dobré vystupovani

. Organizacni schopnosti, tymovy duch a spolehlivost
. Schopnost efektivniho resSeni probléml a konfliktd
. Znalost vysokoSkolského prostredi vyhodou

. Trestni bezuhonnost

Nabizime

. Zajimavou praci v inspirujicim akademickém prostredi
. Stabilni zdzemi nejvétsi cCeské humanitni fakulty
. Prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy, tuzemské

i zahranic¢ni staze)

. Univerzitni program benefitl

(http://ipsc.cuni.cz/IPSC-33.html)

MozZnost nastupu

Leden 2017 nebo dle dohody.
Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavird na dobu urcitou — 1

rok,

dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu

neurcitou.

Zpusoby prihlaseni:

 Elektronicky:
Vyplnte nize vsechny polozky oznacené * a nahrajte


http://ipsc.cuni.cz/IPSC-33.html

vsechny pozadované prilohy, poté kliknéte na tlacitko
odeslat.
Uspé&sné prihlaseni Vam potvrdime e-mailem.

= Pisemné poStou/osobné:
Prihlasku se vSemi prilohami mizZete zaslat i poStou,
nebo dorucit osobné na adresu osobni oddéleni FF UK,
nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha, na obalku
napiste: Vr vedouci 0Oddéleni védy.

= E-mailem:
Prihlasku v ceském nebo anglickém jazyce se vsSemi
prilohami zaSlete e-mailem na adresu

tajemnik@ff.cuni.cz.
Originaly dokladd budeme poZadovat pri vybérovém rizeni.

VSe nejpozdéji 5.1.2017.
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