Terminy pro predkladani
dokladu a zuétovani zaloh
v zaveru roku 2006

V Praze dne 29. 8. 2006

C.j.: 375/0/SD/2006

VSem pracovistim

Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Véc: Terminy pro predkladani dokladl a zuctovani zaloh v
zaveéru roku 2006

Vazené kolegyné, vazeni kolegové,

rad bych vas oslovil s pomérné zavaznymi informacemi v oblasti
ekonomického fungovani FF UK:

1. Upozornujeme vsSechna pracovisté, zejména pak resitele
grantovych projektl, Ze obdobné jako v lonském roce bude
v dobé od 2. rijna do 6. rijna 2006 zastaven prijem
veSkerych pozadavkl na cerpani financ¢nich prostredkl, a
to bez vyjimky (tyto pozadavky nebude prijimat ani
podatelna FF). V tomto terminu zajisti ekonomické
oddéleni zpracovani vSech do té doby predlozenych a
schvalenych podkladd, a to jak formou pokladniho
vylUcétovani, tak formou bankovnich prevodd. Nezbytnou
podminkou pro kompletni zalctovani je také to, ze si
vSichni nejpozdéji do 29. zari vyporadaji vsSechny
doplatky nebo vratky na zakladé schvalenych pokladnich
vyluctovani v pokladné fakulty. Nasledné budou zpracovany
prehledy o stavu cerpani vsSech zlUcltovacich stredisek,
které budou prislusnym zodpovédnym pracovnikim k
dispozici od 10. rijna 2006.
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Naléhavé Zzadame zejména vsSechny reSitele grantovych
projekti, aby vyuzili této prilezitosti k ziskani
aktudlnich ddaju o stavu finanénich prostredku, za
jejichz cerpdni zodpovidaji a aby predlozené idaje
dukladné zkontrolovali se svou vlastni evidenci. S
pripadnymi nejasnostmi ¢i zadostmi o opravu zauctovani
se obracejte na pana Markvarta. Upozoriujeme na to, ze
bez Vasi nasledné kontroly ztrdci celd akce svuj smysl.

2. Prijem pozadavkd na zalohové platby bankovnim prevodem
prijimaji pani Tetaurova (tuzemské platby) a pani
Kulhdnkova (zahranic¢ni platby) nejpozdéji do 20.
listopadu 2006.

3. Koneény termin pro prijem dokladd a vyGcétovéani
zalohovych plateb prevodem i v hotovosti byl stanoven na
30. listopadu 2006. Stejny termin plati i pro predlozeni
pozadavkld na eventudlni prevod financnich prostredkd do
fondu Gcelové urcenych prostredkd spolu se zdlvodnénim a
ndvrhem na zptlsob a termin vyclerpadni v ndasledujicim
roce.

V této souvislosti upozornujeme na skutecnost, ze
doklady, na jejichz zakladé jsou cerpany dotacni
prostredky urcené na rok 2006, musi byt nejen vystaveny
v roce 2006, ale také do konce roku 2006 uhrazeny.

Pripomindme vSem res$iteldm, kteri maji ve svém grantovém
projektu spoluresitele, Zze je nezbytné dolozit
potvrzenim ekonomického Utvaru prislusného
spoluprijemce, jak byly pridélené prostredky vycerpany,
a to v terminu dle smlouvy (zpravidla do 15. prosince).

Cerpadni finané¢nich prostfedkd v prdb&hu prosince bude
mozné pouze ve vyjimecnych pripadech, jez budou muset
byt radné zdlvodnéné a predem schvdlené dékanem fakulty.

Vérim, Ze vySe uvedené informace a predevsim terminy, které je



nutné dodrzet, prispéji k hladkému zvladnuti slozité
ekonomické agendy FF UK.

Se srdecnym pozdravem
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

Dékan



