Opatreni dekana ¢. 18/2009 -
Terminy pro predkladani
dokladu a zudétovani zaloh
v zaveru roku 2009

zpet

Cast I. — Zdkladni ustanoveni

ClL. 1

V dobé od 5. rijna do 9. rijna 2009 bude zastaven prijem
veSkerych pozadavkl na cerpani financénich prostredkl, a to bez
vyjimky (tyto pozadavky nebude prijimat ani podatelna FF). V
tomto terminu zajisti ekonomické oddéleni zpracovani vsSech do
té doby predlozenych a schvalenych podkladl, a to jak formou
pokladniho vyuctovani, tak formou bankovnich prevodd.
Nezbytnou podminkou pro kompletni zalctovani je také to, ze si
vSichni nejpozdéji do 5. rijna 2009 vyporadaji vSechny
doplatky nebo vratky na zdkladé schvalenych pokladnich
vyuctovani v pokladné fakulty. Nasledné budou zpracovany
prehledy o stavu cerpani vSech ziUctovacich stredisek, které
budou prislusnym zodpovédnym pracovnikim k dispozici od 12.
rijna 2009. Pracovnici odpovédni za cerpdani jednotlivych
stredisek jsou povinni vénovat témto podkladim ndaleZitou
pozornost a predlozené (Gdaje dikladné zkontrolovat se svou
vlastni evidenci. S pripadnymi nejasnostmi ¢i zadostmi o
opravu zauctovani je nutné se obrace na rozpoctare (v
zavislosti na typu zuctovaciho strediska).

ClL. 2
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Prijem pozadavkl na zalohové platby bankovnim prevodem
prijimaji pani Tetaurova (tuzemské platby) a pani Ing.
Nyvltova (zahranicni platby) nejpozdéji do 13. listopadu 2009.

clL. 3

Doklady o porizeni majetku, ktery podléha evidenci vcetné knih
a elektronickych zdrojl, je nutné predlozit pracovisti, které
zajistuje tuto evidenci (KMC, LVT a sprava majetku) nejpozdéji
do 13. listopadu 2009. Po tomto terminu 1lze prevzit k evidenci
pouze po predchozi dohodé.

Cl1.4

Koneény termin pro prijem vsSech dokladd i vyucétovani
zalohovych plateb prevodem i v hotovosti je stanoven na 4.
prosince 2009. Stejny termin plati i pro predlozeni poZzadavki
na eventudlni prevod financénich prostredkd do fondu uUcelové
urcenych prostredkd spolu se zdlvodnénim a navrhem na zplsob a
termin vycerpani v nasledujicim roce.

Znovu upozornujeme na skutecnost, ze doklady, na jejichz
zakladé jsou cCerpany dotacni prostredky urcené na rok 2009,
musi byt nejen vystaveny v roce 2009, ale také do konce roku
2009 uhrazeny.

Pripomindme vsSem reSiteldm, kteri maji ve svém grantovém
projektu spoluresitele, ze je nezbytné dolozit potvrzenim
ekonomického dUdtvaru prislusného spoluprijemce, jak byly
pridélené prostredky vycerpany, a to v terminu dle smlouvy
(zpravidla do 15. prosince).

ClL. 5

Termin pro predkladani navrhd pro vyplatu odmén z dohod a
odmén internim zaméstnanclm za vykonanou praci v roce 2009 ze
véech zdroju (i ,balicky”) je do 25. listopadu 2009. Za praci
vykonanou v prosinci 2009 je nutné odevzdat navrhy nejpozdéji
18. prosince 2009.



~

Cl. 6

74dosti o pracovni cestu v mésici prosinci je nutné predlozit
dékanovi fakulty s odlvodnénim ke schvédleni do 30. zari 2009.

~

ClL. 7

Na pozadavky na cerpani financnich prostredkd podané po
stanoveném terminu nebude bran zretel. Vyjimky povoluje dékan
fakulty.

Cast II

asS .

Timto opatrenim se rusi opatreni dékana ¢. 16/2008 — Terminy
pro predkladani dokladl a zuctovani zdloh v zavéru roku 2008.
Toto opatreni nabyva Gc¢innosti 15.9.2009.

V Praze dne 15. zari 2009

PhDr. Michal Stehlik, Ph.D. dékan
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