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Plan 1inventarizaci na

2008 — priloha

Inventarizace je zjistovani skutecného stavu veSkerého majetku

a zavazkl a ovérovani, zda skuteény stav odpovidd stavu

majetku a zavazkl vedenych v Gcetnictvi.

Skutecné stavy majetku a zdvazkd se pri inventarizaci zjistuj

a. fyzickou inventurou u hmotného majetku

rok

Ve

1

b. dokladovou inventurou zavazkd a pohledavek, popripadé u
ostatnich slozek majetku,
u nichz nelze provést fyzickou inventuru
Ukladdm provedeni inventarizaci v téchto terminech:
Termin
1. PenéZzni prostredky v hotovosti (pokladna) a 31.03.
ceniny 30.06
Dalsi dvé inventury v pokladné provést bez 30.09
oznameni terminu. 31.12

Zajisti UIK s povérenou pracovnici
ekonomického oddéleni.

Operativni evidence majetku — odsouhlaseni s
GUcetnim stavem

stavem k 30.9.

finanéni ucdetni.

Vyhotoveni zdpisu o odsouhlaseni s Gcetnim

Zajisti referentka spravy majetku (SM) a

do 17.160.
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3. Predlozeni nadvrhu na jmenovéni predsedy a do
¢len diléich inventarizaénich komisi (DIK) 10.10.
dékanovi fakulty.

Zajisti vedouci vSech pracovist.

4. Proskoleni ¢lenl DIK a predani inventurnich do
soupisd 31.10.
Zajisti predseda UIK a referentka spravy
majetku.

5. Provedeni fyzickych inventur, zjisténi a do
vyéisleni inventurnich rozdild, vypracovéni 28.11.
inventarizacnich zdapisl a predani
inventarizacnich soupisd Ustredni
inventarizac¢ni komisi prostrednictvim
referentky SM.

Zajisti DIK, UIK a referentka SM.

6. Dokladové inventury (aktiva a pasiva), k
dolozeni evidence pohleddvek, evidence 31.12.
rezerv a opravnych polozek
Zajisti pracovnici, kteri se v ramci
pracovni naplné touto agendou zabyvaji.

7. Stav materidlovych zasob k 31.12. — do
publikace, medaile, event. dalsi 10.1.09
Zajisti odpovédni pracovnici a UIK.

8. Vyhodnoceni inventarizace leden
. 2009

zpracovani vsech zdapisl diléich
inventarizac¢nich komisi

.

predlozeni vysledkd a jejich projednani v
UIK

.

vyhodnoceni z&vér( inventarizace, zapis UIK

schvaleni vysledk( odpovédnym pracovnikem
zU&tovani inventarizac¢nich rozdild
Zajisti DIK, referentka SM, UIK, tajemnik,
financéni Gdétarna.

V Praze dne 20.2.2008
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
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