Opatieni dékana ¢. 5/2014
Vypiijéni Fad
Knihovny Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

CL1
Zakladni ustanoveni

1. Knihovna Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze, vCetné vSech svych dil¢ich
sloZek (dale jen ,,Knihovna FF UK*) je knihovnou podle ustanoveni § 2 pism. a) zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovani veiejnych knihovnickych
a informa¢nich sluZzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdé&jsich pfedpist (dale jen ,,knihovni
zakon®), a to knihovnou specializovanou dle ustanoveni § 13 odst. 1 knihovniho zdkona,
a je evidovana v evidenci knihoven vedené Ministerstvem kultury CR pod &. j. 3498 jako
souéast Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy v Praze.

2. Tento Vypiljéni ¥ad je vydavan na zakladé zmocnéni opatienim rektora Univerzity
Karlovy v Praze ¢. 21/2002, jimZ byl vydan Knihovni ¥4d Univerzity Karlovy v Praze, ve
spojeni s ustanovenim § 4 odst. 7 knihovniho zdkona. - _

3. Tento Vypijéni fdd je vydavan v souladu s ustanovenim €l. 21 odst. 2 ve spojeni
s ustanovenim ¢&l. 15 odst. 4 Statutu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze a

- v souladu s ustanovenim &l. TI1. odst. 7 Statutu Knihovny Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy v Praze.

4. Tento Vypujéni fad ma v souladu s ustanovenim ¢l. 15 odst. 4 Statutu Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze (dale téZ jen ,.fakulta“ nebo ,,FF UK®) charakter provozniho
fadu a upravuje vztah mezi Knihovnou FF UK, resp. vSemi jejimi dilé¢imi slozkami, a
jejimi uzivateli (individudlnimi i kolektivnimi) pii poskytovani knihovnickych a dalsich
informacnich sluZeb. ' '

5. Reditel Knihovny FF UK mize se souhlasem dékana fakulty na navrh vedouciho dil&i
slozky vydat navstévni fad této diléi slozky, ktery upravi podrobnéji pravidla provozu
vyplyvajici ze specifickych podminek této diléi slozky.

6. Knihovna FF UK poskytuje svym uZivatelim zejména tyto sluzby:

a. vypuj¢ku dokumentli, pfiCemz dokumentem se mini jakykoli informaéni
pramen v pisemne, obrazové, zvukové, audiovizualni, elektronické ¢i digitalni
podobg;

b. pfistup k elektronickym informa¢nim zdrojim, pfi¢emz elektronickym
informaénim zdrojem se rozumi dokumenty uchovavané v elektronické podobg
a dostupné v prostiedi pocitatové siteé nebo prostiednictvim jinych technologii
distribuce digitalnich dat;

c. vypujcku elektronickych zafizeni, pfi¢emZ -elektronickym zafizenim se
rozuméji ¢tecky elektronickych knih a tablety.

Cl.2
UZzivatelé
1. UzZivatelem Knihovny FF UK je kazdy, kdo v daném okamziku vyuziva knihovni fond,
technicka zafizeni, data nebo jiné sluzby poskytované Knihovnou FF UK, resp. jejimi -
dil¢imi slozkami (dale jen ,,uZivatel®).
2. Uzivatel, ktery chce uzivat i jiné sluzby nez pouze prezenéni vyplijéky ve volném vybéru,
je povinen se registrovat v souladu s ustanovenim ¢l. 4 tohoto fadu.
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CL3
Kategorie uzivateli
1. Utzivatelé Knihovny FF UK se déli do téchto kategorii:
a) interni uzivatelé:
i. student fakulty,
ii. zamé&stnanec fakulty,
iii. student nebo zaméstnanec jiné soucasti Univerzity Karlovy v Praze (dale
jen ,,dalsi uzivatel z UK");
b) externi uzivatelé ($irokéd odborna a laickd vefejnost);
c) kolektivni uzivatelé (knthovny a informaéni instituce).
2. Kategorie uzivatell ur€uje moznosti jednotlivych rezimi vypjcek, vyp@jéni Thity, Ihity
prodlouzeni a maximalni mnoZstvi absen¢nich vyptjcek.

Cl 4
Registrace uzivateli

1. UZzivatelem dle €l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto ¥adu, ktery miize uzivat 1 jiné sluzby nez
pouze prezenéni vypljcky ve volném vybéru, se stava fyzicka osoba star$i 15 let, ktera se
zaregistruje v nekteré z dil¢ich slozek Knihovny FF UK. Registrace je zdarma a plati pro
viechny diléi slozky Knihovny FF UK.

2. Uzivatel miaze byt zaregistrovan pouze po predlozeni platného personalizovaného
prikazu Univerzity Karlovy v Praze (dile jen ,,UK®), a to vetné¢ externich uZivateld,
ktefi si prikaz UK nechaji vyhotovit ve Vydejnim centru prikaza UK,' u studentt
doplnéného platnym kuponem pro dany akademicky rok, a platného prikazu totoZnosti,
po fadném vyplnéni a podepsani piihladky v jedné z dil¢ich slozek Knihovny FF UK.

3. Osobni udaje pro registraci jsou ziskavany importem z Informaéniho systému UK
(aplikace pro vydej prikazi UK). - :

4. Zakladnimi udaji, které jsou pro registraci bezpodmineéné nutné a jejichz zpracovani je
uZivatel povinen strpét, jsou jeho:

a) jméno a piijmeni,

b) pohlavi,

¢) datum narozeni,

d) adresa trvalého pobytu, popf. adresa pobytu na tzemi CR (podle druhu pobytu
cizince) nebo adresa pobytu v zahranici, nepobyva-li étenaf na tizemi CR,

e) korespondenéni adresa, pokud se lidi od adresy uvedené v pfedchozim bodé,

f) e-mailova adresa,

g) druh a ¢&islo osobniho dokladu a

h) stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim CR.

5. Podpisem vyplnéné piihlasky (Pfiloha ¢. 1) uzivatel potvrzuje, Ze se seznamil
s Vyptjénim tfadem Knihovny FF UK a souhlasi s jeho dodrZzovanim, tj. Ze bude plnit
v8echna ustanoveni tohoto fadu, zejména dbat véasného vraceni vypijé¢enych dokumenti
a zafizeni, platit zpozdné a hradit pfipadné ztraty a poskozeni vypljcenych dokumentl
a zafizeni dle platného Ceniku poplatkt a sluzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha ¢. 3), a dale
7e souhlasi s poskytnutim svych osobnich udajt pro uéely vymezené v tomto fadu.

6. Podpisem piihladky ze strany uzivatele a ze strany povéfenc¢ho pracovnika Knihovny FF
UK je mezi Knihovnou FF UK a vuZivatelem uzaviena smlouva o poskytovani sluzeb.

7. Pracovnici Knihovny FF UK, pfipadné dal3i pracovnici FF UK, jsou povinni odevzddvat
vyplnéné piihlasky vzdy ke konci pfisluiného kalendédiniho cCtvrtleti do Stiediska
védeckych informaci FF UK. BliZsi podrobnosti uréi feditel Knihovny FF UK.

' Vzory prikazii a informace o vydejnich centrech jsou k dispozici na webu Univerzity Karlovy v Praze
http://www.cuni.cz/UK-1444.html.
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8. Zmény v zakladnich udajich a informace o ukonceni nebo pferuseni studia ¢i o ukonéeni
pracovnépravniho vztahu k fakulté ¢i univerzité je uzivatel povinen ihned Knihovné FF
UK ohlésit.

9. Dokladem uZivatele pro styk s Knihovnou FF UK je prikaz UK, ktery je nepfenosny.
Uzivatel odpovida za kazdé jeho zneuziti a jeho ziratu je povinen neprodlené oznamit
e-mailem na adresu knihovna@ff.cuni.cz a nasledné osobng v nékteré z dil¢ich slozek
Knihovny FF UK. Pokud tak neucini, odpovidd za Skodu, ktera v disledku nesplnéni
povinnosti z jeho strany vznikla. V pfipad¢, ze uzivatel fadné¢ ztratu prikazu Knihovné FF
UK ohlési, je tento prikaz Knihovnou FF UK neprodlené zablokovan na dobu 30 dni,
piiéemz pro trvalou blokaci takového prikazu je tfeba uzivatelem podepsané prohlaseni
o jeho ztrate.

10. Platnost registrace pro vSechny kategorie uZivateli dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto
fadu trva standardné jeden kalendafni rok ode dne registrace, u zaméstnanci fakulty deset
let ode dne registrace. Po uplynuti této doby lze registraci prodlouzit v n¢které z dil¢ich
slozek Knihovny FF UK.

11. Pfed¢asné je platnost registrace ukonéena u studentii v piipadé ukonéeni ¢i pferudeni
studia na fakult€, resp. na UK, a u zaméstnance v piipadé ukonceni pracovné€pravniho
vztahu k fakult¢, resp. k UK. Uzivatel je nejpozdé€ji k tomuto dni povinen vyrovnat
viechny své zavazky, tj. vratit vyptj¢ené dokumenty, uhradit smluvni pokuty za prodleni
a dalsi pfipadné finanéni zavazky. Zajemci o dali vyuzivani sluzeb Knihovny FF UK
mohou byt pfevedeni do jiné uzivatelské kategorie, v takovém ptipadé museji k registraci
piedlozit platny personalizovany prikaz UK reflektujici jejich zménény status.

12. Pred¢asné mize byt registrace ukoncéena také dle ustanoveni ¢l. 5 odst. 2 tohoto fadu.
V takovém ptipadé je uzivatel povinen vyrovnat veskeré své zavazky vici Knihovné FF
UK ve Ihiité, kterou stanovi ve svém rozhodnuti dé¢kan fakulty.

13. V souladu se zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a zméné nékterych
zakoni, ve znéni pozde¢jSich predpist, Knihovna FF UK zpracovava zdkladni a dalsi
osobni udaje registrované¢ho uzivatele, statistické tdaje, tdaje sluzebni, udaje ucetni
a pravni. Udaje jsou zpracovavany za téelem:

a) ochrany majetku ve spravé Knihovny FF UK pfi prezenénich vypijé¢kach mimo
volny vybér a pii absenénich vypljckéach, zejména vedenim presné evidence o
viech transakcich provadénych ve vztahu k uZivateli, zeyjména o provedenych
absen¢nich i1 prezen¢nich vyptjékach, jejich pifedmétu, pocatku i konci,
a o zaméstnancich Knihovny FF UK, ktefi tyto transakce provedli;

b) poskytovani kvalitnich sluZzeb uZivatelim a kontroly jakosti prace pracovniki
Knihovny FF UK,

¢) statistického hodnoceni ¢innosti Knihovny FF UK,

d) naplnéni povinnosti uloZzenych Knihovné FF UK obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, zejména knihovnim zdkonem a zdkonem &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
ve znéni pozd&jsich predpist,

e) dalsich tkont spojenych s napliiovanim ustanoveni tohoto fadu.

14. Knihovna FF UK je povinna na pozadani seznamit uzivatele s 0daji obsaZenymi
v databazi uZivateld, které se tykaji jeho osoby, a pfipadné provést poZadované opravy.

15. Knihovna FF UK uchovava osobni udaje o uzivatelich, vCetné podepsané piihlasky
a ptipadné dal$ich pisemnosti, pod omezenym piistupem pouze pro piislusné pracovniky
vramei plnéni jejich pracovnich dkold, a to pouze po dobu registrace uZivatele
prodlouzenou o tfi roky, pokud nema uzivatel vii¢i Knihovné FF UK Zadny dluh nebo
proti nému neni vedeno soudni fizeni v souvislosti s jeho vypljckami od Knihovny FF
UK. V opac¢ném piipadé jsou osobni udaje uchovavany po celou dobu, kdy ma uzivatel
viéi Knihovné FF UK dluh, prodlouZenou o tii roky, resp. jest€ po dobu tii let od
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pravomocného skonceni soudniho Fizeni v souvislosti s jeho vypuj¢kami od Knihovny FF
UK. Osobni udaje o uzivatelich, jimz bylo omezeno ¢&i zastaveno poskytovani sluzeb
Knihovny FF UK dle ¢l. 5 odst. 2 tohoto fadu, se uchovavaji po celou dobu trvani
takového opatteni prodlouZenou o jeden rok.

16. Pracovnici Knihovny FF UK, ktefi pracuji s osobnimi udaji uZivateld, jsou povinni
podepsat prohlaseni o ml&enlivosti.

17. Uzivatelem dle €l. 3 odst. 1 pism. c¢) tohoto fadu se stava pravnicka osoba, registrovana
u Ministerstva kultury Ceské republiky v souladu s knihovnim zakonem, pro potieby
meziknihovni vypljéni sluzby. Registrace takového uzivatele prob&hne na zékladé jeho
prvniho poZadavku vramci meziknithovni vyptjéni sluzby. UZivatel této kategorie
nepouziva pritkaz UK.

CL.5
Prava a povinnosti uzivatela

1. Utzivatelé, pfipadng jiné osoby zdrzujici se v prostorach Knihovny FF UK, jsou povinny
dodrZzovat Knihovni fad Univerzity Karlovy v Praze a tento Vypdjéni fad Knihovny FF
UK. Stejné tak jsou povinny dodrZovat pokyny pracovniki Knihovny FF UK vydané v
souladu s témito dokumenty.

2. Pokud uzivatel, pfipadn¢ jina osoba zdrzujici se v prostorach Knihovny FF UK,

nedodrzuje ustanoveni téchto dokumenti nebo pokyny pracovnikii Knihovny FF UK,
muize byt v odivodnénych pifipadech pracovniky Knihovny FF UK vykazan z jejich
prostor a na nezbytné¢ nutnou dobu mu muZe byt omezeno nebo zcela zastaveno
poskytovani sluzeb Knihovny FF UK. O takovém omezeni ¢i zastaveni poskytovani
sluZzeb rozhoduje na navrh feditele Knihovny FF UK d&kan fakulty. Timto ale uZivatel
neni zbaven odpovédnosti vyplyvajici z platnych pravmch piedpist a tohoto tadu, ani

‘povinnosti nahradit pfipadnou $kodu.

Uzivatelé jsou povinni respektovat prava autorskd a prava s nimi souvisejici.

4. Uzivatelé a dalsi osoby zdrzujici se v prostorach Knihovny FF UK se mohou pohybovat
pouze v ur¢enych prostorach. Ostatni prostory nejsou vetejné pfistupné.

5. 'V prostordch Knihovny FF UK neni povoleno koufeni, uZivani alkoholickych napoji
a omamnych latek a mimo uréené prostory nelze konzumovat napoje a potraviny.

6. Do prostor Knihovny FF UK nemaji piistup osoby pod vlivem alkoholu ¢i omamnych
latek, osoby znecisténé a ozbrojené a zvitata, nejedna-li se o asistenéni psy doprovazejici
osoby se zdravotnim postizenim.

7. 'V prostorach studoven jsou uZivatelé povinni zachovavat klid, ¢istotu a pofédek Neni
zde dovoleno hlasité mluvit, ¢i jinak hluéet a pouZivat mobilni telefony a Jma obdobna
zafizeni, kterd by mohla rusit ostatni uZivatele.

8. Uzivatel je povinen chranit knihovni fond a dalsi majetek ve spravé Knihovny FF UK
pfed poskozenim a védomé je neposkozovat. UZivatel je povinen nahradit veskeré skody

~ jim zpisobené na knithovnim fondu a dal§im majetku ve spravé Knithovny FF UK, at’ uz
umyslné ¢ z nedbalosti.

9. Uzivatelé Knihovny FF UK jsou povinni odloZit v Satn€ ¢i jiném misté k tomu uréeném
svrchni odévy a dalsi véci osobni potieby, piipadné obdobné pfedméty, pokud dilci
slozka Knihovny FF UK ma $atnu ¢&i jiné misto uréené k odkladani svrchnich odévi
a dalSich véci osobni potfeby k dispozici. VEtsi Eastky penéz, klenoty a jiné cennosti je
zakazano na téchto mistech odkladat ¢i ponechavat v odloZenych vécech. Knihovna FF
UK neodpovida za Skodu vzniklou na vécech odloZenych na mistech, kterd k odkladani
nejsou urcena, ani za véci ponechané bez dozoru uzivatele v prostorach Knihovny FF
UK.

o
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10. Pfi odchodu z kterychkoli prostor pfinaleZejicich ke Knihovné FF UK muzZe byt uZivatel
vyzvan pracovnikem knihovny k pfedloZeni véci, se kterymi opousti pfisludné prostory,
ke kontrole. Automaticky bude k takovému pfedloZeni véci ke kontrole vyzvan v pfipadg,
Ze pii jeho priichodu bezpe¢nostni branou zazni vystrazny signal. UzZivatel je povinen se
takové kontrole podrobit a pfipadn€ vy€kat na pfichod ostrahy nebo pfislusniki Policie
CR.

11. Neopravnéné vyneseni dokumentu ¢&i pokus o takové vyneseni z prostor Knihovny FF
UK se hodnoti jako kradeZ a fe$i se dle obecné zavaznych piedpist. U studentd fakulty je
takovy ¢in divodem pro zahdjeni disciplindrniho fizeni, u studentii zjiné soudasti
Univerzity Karlovy v Praze pro informovani této souéasti o takovém ¢&inu. U
zaméstnanci fakulty miiZe mit takovy ¢in pracovnépravni diisledky, u zaméstnanci z jiné
soucasti Univerzity Karlovy v Praze je takovy ¢in diivodem pro informovéni této soucdsti
o takovém ¢inu.

CL 6
Vypijéni sluzby

1. Pijéovani dokumenti se Fidi ustanovenimi obanského zdkoniku o vypijcce
a o nahradé Ujmy, piip. zdkonikem prace a zakonem o vysokych $koléch.

2. Vypujéni sluzby jsou poskytoviny fadné registrovanym uZivatelim dle ¢l. 4 tohoto Fadu
v provozni dob€ konkrétni dil¢i slozky Knihovny FF UK pouze po piedloZzeni platného
prikazu UK. UZivatel je opravnén vyuzivat sluzeb viech dil¢ich slozek Knihovny FF UK.

3. Dokumenty je moZzné si pljcovat vramci prezenéniho, absenéniho a meziknihovniho
vyptjéniho reZimu. O zafazeni dokumentii do jednotlivych reZimi vyptjéky rozhoduje
ptisluSny odpovédny pracovnik dil¢i slozky Knihovny FF UK.

4. Definice jednotlivych rezimd vypajéek: .

a) prezenni vypijcka — dokument je mozné pujéit uzivateli ke studiu pouze
v prostordch Knihovny FF UK; dokument je mozné né&kterym kategoriim
uZivateld vyptj¢it pfes noc/vikend/svatek (s vyjimkou starych tiski,
kvalifikaénich praci, prezenéné pljcovanych seridll, jimiZ se rozumi periodicky
vydavané dokumenty, a dokumentii ziskanych v ramci meziknihovni vyptjéni
sluzby a mezinarodni meziknihovni vypQjéni sluzby); vraceni dokumentu je
nutné do 12:00 hodin nasledujiciho pracovniho dne; v katalogu pod ndzvem
»Prezenéni“ nebo ,,Pfisné prezenéni®; prezenéni vypijcka se musi vracet pouze
do té dil&i slozky Knihovny FF UK, ze které byla vyplijéena; prezenéni vyptjcka
se nesmi vracet do biblioboxu; u prezenéni vypljéky neni emailem rozesilano
upozornéni o bliZzicim se konci vypijéni lhity;

b) absentni vypljcky:

1. kratkodoba vyptjcka — dokument je mozné pij¢it uzivateli ke studiu i
mimo prostory Knihovny FF UK; dokument je mozné vypujéit na jeden
kalendaini tyden; plati pro vSechny kategorie uZivateld; v katalogu pod
nazvem ,.Kratkodobd vyptjcka“ nebo ,,Specificka vypijeka®; kratkodoba
vyptjcka se miiZze vracet do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které byla
vypijcena, nebo do biblioboxu v budové, kde se nachdzi diléi slozka
Knihovny FF UK, ze které byla vypljéena;

ii. b&Zna vypijcka — dokument je mozné vypijéit na jeden kalendaini mésic;
plati pro vSechny kategorie uzivateli; v katalogu pod nazvem ,Bé’nd
vypijcka L“ nebo ,.Bézna vypijcka I11.%; b&Zna vypljcka se miZe vracet
do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které byla vyptdjena, nebo do
biblioboxu v budové, kde se nachdzi dil¢i slozka Knihovny FF UK, ze
které byla vyptjcena;
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10.

11.

iil. semestralni vyptjcka — dokument je mozné ptijcit internim uzivatelim na
tii kalendafni mésice; ostatnim uzivatelim lze dokument ptjcit na jeden
kalendaini mésic; v katalogu pod nazvem ,Béznd vypijcka IL.%;
semestralni vypujcka se muZe vracet do té dil¢i slozky Knihovny FF UK,
ze které byla vypijcena, nebo do biblioboxu v budové, kde se nachazi dil¢i
slozka Knithovny FF UK, ze které byla vypijcena, :

iv. studijni vypljcka — dokument z vySe zminénych kategorii 1ze po dohodé
s vedoucim knihovnikem dané dil¢i knihovny pfevést zaméstnanctim
fakulty na studijni vypijcku na 1 kalendaini rok; studijni vypijcka se musi
vracet pouze do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které byla vyptijéena;
studijni vypijeka se nesmi vracet do biblioboxu; po ukonéeni vyptjcky
dojde k jejimu pfevedeni zpét na ptivodni kategorii;

v. grantova vypyj¢ka — dokumenty v této kategorii jsou dostupné pouze
feSitelim grantovych projektd, a to véetné studentskych grantovych
projektt, zjejichz prostiedkd byly zakoupeny; vypujcka trvd po dobu
fedeni projektu a 10 mésict po jeho ukonéeni; po ukonceni projektu dojde
ke zméné kategorie dokumentu na jednu zvySe uvedenych kategorii
kromé studijni vypljcky; grantova vyptlijcka se musi vracet pouze do t€
dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které byla vyptjcena; grantova vyputjcka
se nesmi vracet do biblioboxu.

Evidence vypijéek se d&€je vjednotlivych dil¢ich slozkdch Knihovny FF UK bud
prostfednictvim elektronického automatizovaného systému, nebo prostfednictvim
fyzického listkového systému. UZivatel souhlasi v pfipadé uzivani elektronického
automatizovancho systému s tim, Ze podpis na jednotlivé vypujéni stvrzence je nahrazen
jeho podpisem na vyplnéné prlhlasce (Ptiloha &. 1). Knihovna FF UK v takovém prlpade
nevydava ti§téné potvrzem 0 Vypujcce uzivatel si je ale miZe vyZadat.

UZivatel je opravnén vypiijcit si pouze jediny exempléf od kazdého dokumentu.

Prezen¢ni vypujcky jsou uzavieny v okamziku, kdy uzZivatel pifevezme do své moci
dokument oznaéeny jako piisné prezenéni vyptjcka ¢i prezenéni vypujcka.

Prezen¢né vyptjceny dokument nesmi uzivatel vynést mimo prostory Knihovny FF UK,
ani kdyZ je registrovanym uzivatelem, pokud mu k tomu nedd Knihovna FF UK vyslovny
souhlas zaevidovanim vypujcky jako vypljcky absenéni.

Absencni vypujcka je uzaviena v okamziku, kdy je vypljcovany dokument pievzat
uzivatelem a vypujcka je pfifazena v evidenci vyptjéek ke konkrétnimu uzivateli.

Pokud ma dil¢i slozka Knihovny FF UK detaSované skladové prostory, je tifeba
uzivatelem poZadovany dokument objednat v piislusné diléi sloZzce Knihovny FF UK, a to
na mist&, telefonicky & elektronicky.” Dokument bude &tenafi poskytnut v nejbliz$im
mozném terminu v zdvislosti na prostorovych a persondlnich podminkach dané dil¢i
slozky Knihovny FF UK, pfi¢emzZ by se melo zpravidla jednat o nasledujici pracovni den.
Uzivatel bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v piislusné dil¢i slozZce
Knihovny FF UK, prostfednictvim e-mailu. UZivatel je povinen vyzadany dokument
vyzvednout nejpozdé€ji do péti pracovnich dnt od data odeslani ozndmeni o tom, Ze je
piisluSny dokument pro n€ého pfipraven.

Uzivatel si mlze rezervovat budouci vyptj¢eni dokumentu s vyjimkou dokumentl
uréenych k prezenénimu vyuziti. Rezervuje-li si stejny dokument vice uzivateld, ma
prednost ten, kdo svou rezervaci zadal diive. UZivatel bude vyrozumén o tom, Ze je
dokument dostupny v piislusné diléi sloZzce Knihovny FF UK prostfednictvim e-mailu.
Dokumenty rezervované uZivatelem, které¢ byly jinym wuZivatelem vraceny, budou

2 Pouze u vybranych knihoven, viz http:/knihovna.ff.cuni.cz/2q=node/162.
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pripraveny pro uZivatele po dobu péti pracovnich dnti od data, kdy bylo ¢tenafi odeslano
oznameni o splnéné rezervaci.

Uzivatel je povinen si vypujcované dokumenty pii pfevzeti prohlédnout, a pokud zjisti
jakékoliv po3kozeni, je povinen tuto skuteCnost neprodlené ohlasit pfitomnému
pracovnikovi Knihovny FF UK, ktery ji zaznamena. Poskozenim se rozumi takové
poskozeni, které vyznamné sniZuje moZnost fadného uziti dokumentu, poskozenim neni
béZné opotiebeni odpovidajici stafi dokumentu.

Knihovna FF UK informuje uzivatele pouze prostfednictvim e-mailové adresy o blizicim
se konci vyptjéni lhtty jeho vypujcek a vyfizenych, pfipadné zrusenych rezervacich.

Po dobu vypijeky je uzivatel za vypijceny dokument odpovédny. Je povinen jej chranit
pied poskozenim ztratou ¢i odcizenim, nesmi jej znehodnocovat kupt. podtrhdvanim,
vpisovanim ¢i vyfezavanim stranek apod. Uzivatel smi dokument uZivat pouze pro vlastni
potiebu. Uzivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument ve stejném stavu, v jakém jej
pfevzal s piihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Pii pfipadném poskozem ¢l ztrat€ se
postupuje dle ¢l. 18 tohoto fadu.

Uzivatel je povinen neprodlen¢ hlasit Knihovné FF UK ptipadnou ztratu, zni€eni &i
poskozeni vypijceného dokumentu.

Uzivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument, jakmile jej nepotfebuje nebo pied
uplynutim vypijéni lhity podle toho, kterd z variant nastane diive.

Vréaceni vypujéek je mozné pouze v piislusné slozce Knihovny FF UK, kde doslo k jejich
vypujceni, nebo vloZzenim do biblioboxu, ktery je umistén v t¢ budové fakulty, ve které se
tato pfislu$na slozka Knihovny FF UK nachdzi. Do biblioboxu neni moZné vracet
prezenéni, studijni a grantové vypujcky.

Kolektivnim uzivatelim poskytuje Knihovna FF pouze vyptjcky prostredmctv1m
meziknihovni vypljéni sluzby dle ¢l. 10 tohoto fadu.

CL7

Vypijcni lhiity, jejich prodluZovani a mnozstvi vypu]cek
Vypijéni lhity, lhiity prodlouzeni a maximalni mnozstvi absen¢nich vypijcek jsou pro
jednotlivé kategorie uZivatelll stanoveny ve vypuljéni matici (Pfiloha &. 2).
Ptipadne-li posledni den vypijéni Ihity na den, kdy je pfislusné diléi slozka Knihovny FF
UK, kde byl dokument vypijcen, uzaviena, posunuje se konec vyptjéni lhiity na nejblizsi
provozni den této slozky Knihovny FF UK.
Vypijéni lhita mtze byt prodlouzena pouze tehdy, umoziluje-li to rezim vypujcky
a nezada-li dokument dalsi uzivatel. O prodlouZeni je tieba zadat pied uplynutim vyptjéni
lhiity (na misté, telefonicky, e-mailem ¢&i prostfednictvim webového ¢tenaiského konta).
Pfi nedodrZeni vypiij¢ni lhity bude Knihovna FF UK uctovat uzivateli zpozdné dle ¢l. 15
tohoto fadu.

CL8
Meziknihovni sluzby

Knihovna FF UK zprostiedkovava knihovni dokumenty v ramci meziknihovni vypljéni
sluzby (dale jen ,,MVS%), mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzby (dale jen ,MMVS®) a
kopie dokumentll vramci meziknihovni reprografické sluzby (dale jen ,,MRS®) podle
pokynti stanovenych vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho
zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knithovni zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisil.

Vypujéni fad Knihovny FF UK 7
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Meziknihovni sluzby internim uzivateliiom

1. Pracovnik Knihovny FF UK na pozadani zprostfedkuje internimu uZivateli Zadany
dokument z jiné knihovny v CR nebo v zahrani¢i vrameci MVS pouze v piipads, Ze
tematicky odpovida oborovému zameéfeni fakulty a neni ve fondu zadné z knihoven
fakulty.

2. Knihovna FF UK zajistuje MVS pouze z mimoprazskych knihoven. Vyjimku je mozno
poskytnout pouze kategorii uzivatele dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) odd. ii.

3. Pokud se Zadany dokument nenachazi na izemi CR, je moZné jej vyzadat ze zahrani&i
prostfednictvim MMVS.

4. Dokumenty ziskané vramci MVS a MMVS jsou vypljéovany pouze internim

uzivatelim, a to pouze jako prezenéni vypljcka.

MYVS je internim uZivatelim poskytovana bezplatné.

6. Reprografické sluzby vramci MVS jsou zpoplatnény a #idi se cenikem prislusné

knihovny, ktera sluzbu poskytuje.

MMVS je zpoplatnéna a #idi se platnym cenikem Narodni knihovny CR.

Pozadavek na MVS, MRS a MMVS zadava uZivatel prostiednictvim e-mailu na adresu
mvs@ff.cuni.cz. Ve svém e-mailu uvede své jméno a piijmeni, ¢islo svého prikazu UK,
bibliografickou specifikaci zddan¢ho dokumentu a dil¢i slozku Knihovny FF UK, kde

- chee dokument studovat. V piipadé neuvedeni nékterého zdaji mu nebude sluzba

poskytnuta. UZivatel bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v pfisluiné dil¢i
sloZce Knihovny FF UK prostiednictvim e-mailu.

9. Doba potebna k zajisténi dokumentu z knihoven v CR je dva aZ Sest tydnt, ze zahrani&i
Sest tydnil az tfi mésice.

10. Vypiijéni Ihiita dokumentu je zpravidla jeden mésic. V odiivodnénych piipadech miize
byt vypijéni lhita kratdi. O prodlouZeni MVS lze pozadat minimalné jeden kalendaini
tyden pied uplynutim vypajéni lhity. U MMVS urCuje vypijéni lhiitu zahraniéni
knihovna, ktera dokument ptijcuje, zpravidla také na jeden mésic.

o

7

CL 10
Meziknihovni sluzby kolektivnim uZivateliim

1. O MVS z knihovnich fond&i Knihovny FF UK mohou Zadat knihovny v CR, které jsou
registrovany podle knihovniho zdkona u Ministerstva kultury CR.

2. Knihovna FF UK zprostfedkovava prostiednictvim MVS pouze literaturu, kterou Zadajici
knihovna nema ve svém fondu.

3. Knihovni dokumenty zaptjéené v rdmci MVS zpfistupiiuje Zadajici knihovna uzivateli
pouze prezentné ve své studovné. 7

4. MVS pro knihovny je poskytovana bezplatné, véetné vyzadanych kopii dokumentt do 20
stran. '

Cl 11
Zpiistupniovani a rozmnoZovani zavéreénych kvalifika¢nich praci

1. Ze zavéreCnych kvalifika¢nich praci smi uzivatel na vlastni ndklady pofizovat vypisy,
opisy ¢i kopie, a to vyhradné osobné a pro vlastni potiebu, pfi¢emzZ je povinen jednat
v souladu s legislativou CR, zejména se zakonem &. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
0 pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi.

2. Préce nesmi ani za UCelem kopirovani opustit prostory Knihovny FF UK. Pokud
v piislusné diléi slozce Knihovny FF UK kopirovaci zafizeni neni umisténo, lze

Vypujéni fad Knihovny FF UK 8
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dokument za ucelem kopirovani pfevést do takové dil¢i slozky, kde kopirovaci zafizeni
umisténo je.

RozmnoZeniny je moZné vytvéiet jak s pouZitim vybaveni pfistupného v Knihovné FF
UK, tak s pouZitim vlastni techniky uZivatele (napt. fotoaparatu).

Reprografické kopie ze zavéreénych kvalifika¢nich praci Knihovna FF UK v ramci MVS
a MMVS neposkytuje.

CL 12
Pristup k elektronickym informaénim zdrojim

Knihovna FF UK poskytuje uzivatelim pfistup k elektronickym informa¢nim Zdl’O_]l]Il’l na
pocita¢ich umisténych v jejich prostorech 1 prostiednictvim vzdaleného piistupu
v souladu s ji poskytnutymi licencemi, a to na zakladé autorizace prostfednictvim jejich
prikazu a zadaného hesla.

Elektronické informaéni zdroje smi uzivatel pouZivat pouze pro svou vlastni potiebu
a musi respektovat autorska prava a prava s nimi souvisejici.

CL 13

Vypiijéovani elektronickych zarizeni
Knihovna FF UK poskytuje internim uzivatelim sluzbu ,,Vyptjcka elektronického
zatizeni®, jejimz prostfednictvim si uzivatelé mohou vyptjéit ¢te¢ky elektronickych knih
a tablety.
Podminky vypljcky elektronického zafizeni se fidi Smlouvou o Vypuj ¢ee elektronického
zafizeni, jiZz Knihovna FF UK a uZivatel uzaviraji (Piiloha ¢. 4), pfiméfené ustanovenimi
tohoto fadu o vypljcovani dokumentil a obanskym zakonikem. Podpisem smlouvy se
uzivatel zavazuje k dodrZeni podminek uZiti zaptijéeného elektronického zafizeni.
Vyptjcka elektronického zafizeni je evidovana v knihovnim systému.
Ctenaf je povinen uhradit zpozdné p¥i opoZdéném vraceni vyptjceného zafizeni dle
platného Ceniku poplatkii a sluzeb v Knihovné FF UK (Ptiloha €. 3).

Cl 14

Vypoéetni a kopirovaci technika
Uzivatelé sméji v prostorach Knihovny FF UK pouZzivat vlastni vypocetni, pfip.
kopirovaci techniku a pfipojovat ji internetu prostfednictvim bezdratového pfipojeni,
pokud jeji pouzivani neomezuje ostatni uZivatele ve vyuZzivani sluzeb Knihovny FF UK.
V prostorach Knihovny FF UK mohou byt uZivatelim k dispozici poditate a
repro graﬁcka technika.
Pocitate 1 reprografickd technika slouZi V}’fhradné k u¢elim odpovidajicim funkci
knihovny.
Piistup k pocitacové siti maji uzivatelé na zakladé svého prikazu a pfidélencho hesla.
Pouzivani pocitacové sit¢ se fidi samostatnymi zasadaml které vydava Laboratof
vypocetni techniky FF UK.
Reprografickou techniku neprovozuje Knihovna FF UK, ani za jeji provoz neodpovida.
Pravidla provozovani této techniky se fidi pokyny, které jsou na ni ¢i vjeji blizkosti
umistény.
Uzivateli je zakdzano zasahovat do konfigurace poéitach, instalovat programy, kopirovat
nainstalované aplikace a programy.
Uzivatel odpovida za pfipadné zavinéné poskozeni ¢i zniCeni pocitatového hardware
i software a reprografické techniky, a to vsouladu s pfisluSnymi ustanovenimi
obc¢anského zakoniku ¢i zakoniku prace.

VypUjéni fad Knihovny FF UK 9
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Cl 15

Zpozdné
V piipadé prodleni s vracenim vypijéek ve vypljéni 1hite je kazdy uZivatel povinen ve
prospéch Knihovny FF UK zaplatit smluvni pokutu (dale jen ,zpozdné™). Stejnou
povinnost ma uzivatel i v piipadé skute¢nosti dle ¢1. 6 odst. 15 tohoto ¥adu, a to aZ do
okamziku uzavieni dohody o nahradé skody dle ¢lanku 18 tohoto fadu. Zpozdnym je
utvrzena povinnost uZivatele vratit vyptjcku véas a fadne.
Zpozdné se pocita ke kazdé vypuljcee zvlast, a to za kazdy byt i jen zapocaty provozni
den dil¢i slozky Knihovny FF UK, v nizZ ma byt vyptj¢ka vracena, nasledujici po dni
skon¢eni vyputjéni lhity, a to az do jejiho vraceni. Vyse zpozdného je stanovena v Ceniku
poplatku a sluzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha €. 3).
Prezenéni vyptjéky vypljéené uzivateli v absen¢nim rezimu se vraci do 12:00 hodin
prvniho pracovniho dne nasledujiciho po dni vypijéeni. Zpozdné se pro takové
dokumenty pocita za kazdou zapocatou hodinu. Vy$e zpozdného je stanovena v Ceniku
poplatkl a sluZeb v Knihovné FF UK (Pfiloha . 3).
Povinnost zaplatit zpozdné ma uZivatel i v pfipadé€, Ze mu nebyla doruena upominka dle
¢l. 17 odst. 2 az 5.
Zpozdné se poéita jen za prvni rok prodleni. Trva-li prodleni Ctendfe s vracenim
vypijceného dokumentu nebo zatizeni déle neZ rok a Knihovna FFUK do t¢ doby &tenaie
nezaZaluje o vraceni dokumentu nebo zafizeni, ukoncuje se smlouva o vypijéce tohoto
dokumentu nebo zafizeni a povinnost dokument nebo zafizeni vratit se nahrazuje
povinnosti uhradit jeho cenu, ktera je splatna ihned po ukonceni této smlouvy. Cenu
stanovi Knihovna FF UK obdobné podle ¢l. 18 tohoto fadu.
Zpozdné je splatné dnem, kdy je ukonéena smlouva o vypljéce dokumentu nebo zafizeni.
U#zivatel neplati zpozdné v piipadé, Ze prodleni nezavinil. Za nezavinéné prodleni se
povazuje hospitalizace, pracovni neschopnost, Zivelnd pohroma a daldi objektivni
prekazky, které nemohl uzivatel piekonat a které branily véasnému vraceni vypujcek.
Existenci takové prekdzky musi uZivatel prokazat, a sice v pisemném podani k rukam
feditele Knihovny FF UK. Za objektivni pfekdZku se nepovaZuje dopravni vyluka,
neptizen pocasi apod.
Uzivatele neomlouvaji okolnosti branici vraceni vypajcek, nastanou-li az po uplynuti
vyptjéni lhity.
Povinnost uZivatele zaplatit zpozdné nezbavuje uzivatele povinnosti vratit Knihovné FF
UK vypujcky, pfipadné je nahradit dle ¢l. 18 tohoto fadu, ani jinych povinnosti
stanovenych timto fadem.

CL 16

PInéni dluhu
Nepené&zity dluh, zejména vraceni vypujéek, se plni v piislusné slozce Knihovny FF UK,
kde doslo k jejich vypujceni, nebo vloZzenim do biblioboxu, ktery je umistén v té¢ budové
fakulty, ve které se tato pfisludna slozka Knihovny FF UK nachaz1 Do biblioboxu neni
mozné vracet prezenéni, grantové a studijni vypujcky.
Uzivatel maze plnit sviij nepenéZity dluh téZ v Knihovné¢ Jana Palacha, ndm. Jana Palacha
2, Praha 1.
Penézity dluh lze plnit pouze v téch dil¢ich slozkach Knithovny FF UK, které ur¢i feditel
Knihovny FF UK.
Pracovnici Knihovny FF UK, piipadné dal$i pracovnici FF UK, povéfeni vybiranim
a spravou penézitych dluhG jsou povinni finanéni prostfedky vybrané v hotovosti
odevzdavat do pokladny FF UK. Bliz3i podrobnosti uréi feditel Knihovny FF UK.

Vypujéni fad Knihovny FF UK 10
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Knihovna FF UK muaZe umoznit téZ bezhotovostni pln&ni pen&Zitého dluhu.’

Po podani zaloby Ize plnit dluh pouze v Knihovné¢ Jana Palacha.

Podminky zpétvzeti Zaloby musi uZivatel projednat s feditelem Knihovny FF UK.
Knihovna FF UK pfijme plnéni dluhu i od osoby odli¥né od dluZziciho uZivatele, je-li
jednoznacné, za koho je dluh plnén.

ClL 17

Prodleni se splnénim dluhu
Je-li uZivatel v prodleni se splnénim dluhu, m& Knihovna FF UK pravo uZivatele
o splnéni dluhu upomenout, posléze jej upomenout tzv. predzalobni vyzvou a nebude-li
ani poté dluh ve lhité 30 dnii splnén, anebo nebude uzaviena suZivatelem dohoda
o splnéni dluhu, jiz bude uZivatel fadn€ plnit, ma Knihovna FFUK pravo chranit sva
prava u soudu, organti ¢innych v trestnim fizeni, odprodejem pohledavky jiné osobé&, pfip.
dal3im zakonem piedvidanym zpisobem.
Po uplynuti vyplyéni lhity zasilda Knihovna FF UK uzivateli prvni, druhou a tieti
upominku prostiednictvim uZivatelem uvedené e-mailové adresy. Pokud neni e-mailova
adresa uZivatelem uvedend funk&ni, Knihovna FF UK prvni aZ tfeti upominku uZivateli
prostfednictvim drZitele poStovni licence neposila.
Ctvrtou upominku zasilda Knihovna FF UK postou jako doporudenou zasilku. Tato
upominka je zaslana na adresu trvalého pobytu uZivatele, pokud pro styk s Knihovnou FF
UK nezvoli korespondenéni adresu.
PiedZalobni vyzvu posila Knithovna FF UK na adresu trvalého pobytu uzivatele 1 na jim
uvedenou koresponden¢ni adresu, pokud jsou rozdilné.
Upominka nebo pfedzalobni vyzva se povazuje za doruéenou, pokud ji Knihovna FFUK
odedle na uZivatelem posledné udanou adresu a k jejimu doruéeni nedojde z diivodu na
strané uzivatele, napt. Ze uzivatel uvedl adresu, na niZ se nezdrZuje (je neznamy), 7e se
uzivatel odst€huje bez udani nové adresy nebo Ze odmitne zasilku pievzit.
Uzivatel je povinen Knihovné FF UK nahradit naklady, které ji vzniknou v souvislosti
s upominanim a vymahanim dluhu, zejména naklady osobni a v&cné a odmény vyplacené
tietim osobam. Pokud Knihovna FF UK pfistoupi k soudnimu vymdahani splatného dluhu,
je uzivatel povinen zaplatit ve prospéch Knihovny FF UK smluvni pokutu za podani
zaloby. Povinnost uZivatele zaplatit tuto smluvni pokutu nezbavuje uzivatele povinnosti
vratit Knihovné FF UK vypujcky, piipadné je nahradit dle ¢l. 18 tohoto fadu, ani jinych
povinnosti stanovenych timto fddem. Paudalni vy3i n€kterych nédhrad a smluvni pokutu za
podani Zaloby stanovi Cenik poplatkii a sluZzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha &. 3).
Splatnost nakladi za upominku nebo pfedZalobni vyzvu nastdvd dnem jejiho odeslani
uZzivateli.
Uzivateli je automaticky zastaveno poskytovani sluzeb Knihovny FF UK, pokud ma
jakykoli dluh va¢i Knihovné FF UK, nebo piesahne-li jeho dluh vici jiné jedné ¢i vice
dil¢im slozkam Usttedni knihovny Univerzity Karlovy v Praze v souttu 50,- K& anebo
vice nez 5 dokumenti v kterékoliv jiné knihovné UK ¢&i dohromady v nékolika jinych
knihovnach UK. '

Cl.18
Nahrady a poplatky za ztracené, znicené a poSkozené dokumenty
Nahrada skody se fidi pfislusnymi ustanovenimi obcanského zakoniku, pfip. zdkoniku
prace.

* Bliz&i informace o bezhotovostnich platbach jsou uvedeny na internetovych strankach
http://knihovna.fT.cuni.cz.
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UZivatel odpovida za $kodu vzniklou tim, Ze se vypUjceny dokument nebo zafizeni ztrati,
zni¢i nebo poskodi, a to bez ohledu na to, zda se tak stalo imyslnym ¢i nedbalostnim
zavinénim uZivatele nebo tieti osoby. Vzniklou §kodu je uZivatel povinen Knihovné FF
UK neprodlené nahradit.
V pfipad€ ztraty, zni¢eni nebo poskozeni dokumentu vyhotovi pracovnik Knihovny FF
UK s uZivatelem protokol o této skutenosti.
Zpusobenou $kodu musi uZivatel nahradit podle pozadavku Knihovny FF UK:
a) neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,
b) reprografickou kopii téhoz titulu a vydani vetné vazby,
¢) uhrazenim nakladi na zhotoveni reprografické kopie veetn€ vazby.
Jestlize nahrada podle pifedchazejicich bodl neni mozna nebo ucelna, mize Knihovna FF
UK dohodnout s uZivatelem nahradu $kody:
a) exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,
b) exemplafem jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potfeb Knithovny FF UK,
¢) finan¢nim vyporaddnim na zakladé odborného posouzeni pracovnika Knihovny
FF UK, ur¢enc¢ho k tomuto feditelem Knihovny FF UK, vychazejiciho z ceny
dokumentu / titulu na kniznim trhu, s pfihlédnutim kjeho dostupnosti
a nahraditelnosti.
Na zdkladé oznameni uZivatele o vzniku $kody a pozadavku Knihovny FF UK na nahradu
této Skody, uzavie Knihovna FF UK s uzivatelem dohodu o ndhradé skody. Dokud takova
dohoda neni uzaviena, oznameni o vzniku skody nema pravni vyznam pro béh prodleni
s plnénim dluhu a prava Knihovny FF UK na zpozdné.
V piipadé vécné ndhrady je uZivatel povinen uhradit Knihovné FF UK nédklady na
knihafské a knihovnické zpracovani stanovené paudalni ¢astkou v Ceniku poplatki

- a sluzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha &. 3).

10.

11.

V piipadé finanéni nahrady jsou néklady na knihafské a knihovnické zpracovani jiZ
obsaZzeny v odborném posouzeni pracovnika Knihovny FF UK. 7

V piipadé¢ ztraty, zniceni &i po$kozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je Knihovna FF
UK opravnéna zadat ndhradu za cely komplet.

Pfi mensich poskozenich dokumentli hradi uzivatel ndklady na jejich opravu, napf. na
zhotoveni kopii poSkozenych stran a pievazbu, pfi poSkozeni samotné vazby hradi
pfevazbu podle aktudlniho ceniku knihatskych praci. Knihovna FF UK sdéli uZivateli
vy¢€isleni vyse skody na zaklade posouzeni jejiho pracovmka na misté, v piipade
Nahradu Skody za ztracené, zniéené a poskozené dokumenty je Knihovna FF UK
opravnéna vymahat soudni cestou obdobné dle ¢l. 17 tohoto Fadu.

ClL 19

Prominuti dluhu
Uzivateli mize byt z diivodd hodnych zvlastniho zfetele prominut dluh, a to do vyse 50
K¢ vedoucim pracovnikem dil¢i slozky Knihovny FF UK, v jejimZ ramci tento dluh
vznikl. Vy$§i ¢astka mizZe byt ¢astené &i zcela prominuta vyhradné feditelem Knihovny
FF UK.
O prominuti dluhu nad 50,- K& musi uzivatel pozadat pisemné a doloZit viechny podstatné
skuteénosti, které ve své Zadosti uvadi.
Divody hodnymi zvlastniho zietele jsou zejména socialni nouze a nepfiznivy zdravotni
stav uzivatele.
Na prominuti dluhu neni pravni narok.

Vypujéni fad Knihovny FF UK 12
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C1. 20

Reklamaéni Fad
Uzivatel, ktery neni spokojen s poskytovanymi sluzbami Knihovny FF UK, ma pravo
podat pisemnou reklamaci k rukdm feditele Knihovny FF UK ve 1hité¢ 15 dnt od
okamziku, kdy se dozvéd€l o skuteCnosti, ktera je pfedmétem reklamace, nejdéle v3ak do
jednoho roku od okamziku, kdy se skutecnost udala.
Z reklamace musi byt patrno, kdo ji podava, na jakou skutecnost si stézuje a jakou
napravu zada. Reklamace musi obsahovat udaj o tom, kam ma byt odeslano vyfizeni
reklamace, a musi byt podepsana.
Reklamace muize byt podana elektronickou cestou na adresu knihovna@ff.cuni.cz, ale
musi byt do sedmi dnti doplnéna listinnou formou.
Na reklamace nespliiujici uvedené naleZitosti neni bran zfetel.
Reklamace se vyfizuje bez zbyteéného prodleni, nejpozdeji vSak do 30 dnl ode dne jejiho
listinného doruceni.
V piipadé, 7e neni reklamace vyfizena véas, anebo neni z pohledu uZivatele vytizena
fadné, miZze podat uZivatel pisemnou stiznost dékanovi fakulty, kterd musi spliiovat
stejné naleZitosti jako samotna reklamace.

CL 21
Zverejnéni Vypujéniho Fiadu a jeho zmén

Vypijéni fad se zvetejtiuje: '

a) v kazdé dil¢i sloZzce Knihovny FF UK na dostupném mistg;

b) na  internetovych  strankdch  Knihovny FF UK  na adrese

http://www knihovna.ff.cuni.cz.

Zmény Vypijéniho ¥adu se zvefejtiuji s dostateSnym ptedstihem pred jejich u€innosti
stejnym zpasobem jako samotny Vypijéni fad a jednotlivym uZivatelim jsou navic
zaslany na jejich e-mailovou adresu. Tim, Ze uZivatel pokraCuje v uZivani sluzeb
Knihovny FF UK i po ozndmeni zmén Vypiaj¢niho fadu, ma se za to, Ze je s témito
zmé&nami seznamen a 7¢ je akceptoval.

Cl. 22
Vyjimky z Vypiijéniho Fadu
O vyjimecném poskytnuti sluzeb a o jinych vyjimkach ztohoto fadu rozhoduje
v konkrétnich pfipadech na Zadost uzivatele nebo z vlastniho podnétu feditel Knihovny
FF UK.
Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

CL23

Piechodna ustanoveni
Vypéni Thity vypajéek zahdjenych pred uéinnosti tohoto Vypljéniho fadu se Fidi dle
Vyputjéniho fadu té¢inného v okamziku jejich vypijcky.
Nahrady Skody vzniklé v souvislosti s vypujckami uskuteénénymi pfed ucinnosti tohoto
Vypujéniho fadu se fidi dle Vypijéniho fadu u¢inného v okamziku jejich vyptjcky.
Smluvni pokuty ¢i jiné sankéni platby, na které Knihovné FF UK vzniklo pravo pfed
uéinnosti tohoto Vypljéniho fadu, se fidi dle Vyptjéniho fadu platného v okamziku
vypUj¢ky dokumentu, s niz je vznik smluvni pokuty &1 jiné sankéni platby spojen.
Dalsi vztahy mezi uZivateli a registrovanymi uzivateli a Knihovnou FF UK se idi timto
Vypijénim fadem.

Vypujéni fad Knihovny FF UK 13



CL 24
Zavéredna ustanoveni

Vypijéni ¥ad je platny pro vechny diléi slozky Knihovny FF UK, které jsou povinny jej
dodrzovat. ,
Sporné otazky tohoto fadu a jeho vykladu fe§i feditel Knihovny FF UK v souéinnosti
s Knihovni komisi FF UK.
Kazda dil¢i slozka Knihovny FF UK je povinna stanovit provozni dobu a uvefejnit ji na
viditelném misté ve svych prostorech a na své webové strance, pokud ji provozuje.
Pravni vztahy uZivateld a Knihovny FF UK se ¥di pravnim fadem Ceské republiky.
Piipadné spory z pravnich vztaht mezi uZivateli a Knihovnou FF UK se fesi pfed soudy
Ceské republiky. ‘
Nedilnou souc¢asti tohoto fadu jsou 1 jeho pfilohy:

a) Piiloha ¢. 1 — Pihlaska a prohlaseni uzivatele Knihovny FF UK,

b) Pfiloha ¢&. 2 — Vypljéni matice pro piijéovani dokumenti v Knihovn& FF UK,

¢) Piiloha &. 3 — Cenik poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK,

d) Priiloha ¢. 4 — Smlouva o vypijéce elektronického zatizeni.
ZruSuje se opatfeni de¢kana &. 4/2013, Vypijéni #4d Knihovny Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze. Uvedené opatieni se nahrazuje timto Vypljénim fadem,
pfiéemz tato zména nema vliv na registraci uzivateli.
Névrh tohoto Vyptijéniho fadu byl v souladu s ustanovenim &l. 15 odst. 4 Statutu fakulty
projednan Akademickym senatem fakulty, ktery se k nému vyjadfil dne 13. 3. 2014,
Toto opatieni, a tedy Vypijéni ¥ad Knihovny FF UK nabyva platnosti dnem vyhla3eni a
ucinnosti dnem 1. 4. 2014, ‘

V Praze dne 18. 3. 2014

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka fakulty
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Ptiloha ¢. 1 Vyptijéniho fadu Knihovny FF UK
Piihliska a prohlaSeni uzivatele Knihovny FF UK

PRIHLASKA UZIVATELE

Pfijment, jméno, titul:

ID uvZivatele:

Pohlavi: muz/zena

Datum narozeni:

Adresa trvalého pobytu, popf. adresa pobytu na tizemi CR (podle druhu pobytu cizince) nebo
adresa pobytu v zahraniéi, nepobyva-li &tenéf na tzemi CR:

Korespondencni adresa, pokud se 1i3i od adresy uvedené v predchozim bodé:

E-mail:

Cislo ob&anského prikazu/cestovniho pasu:

Stat, ktery doklad vydal, neni-li jim CR:

Kategorie uZivatele: student fakulty/zaméstnanec fakulty/dal$i uzivatel z UK/externi uZivatel
Nazev Skoly/ pracoviste, nejedna-li se o FF UK:

PROHLASENI UZIVATELE

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/-a s platnym Vypujénim fadem Knihovny FF UK véetné jeho
ptiloh a zavazuji se tento fad dodrZovat.

Souhlasim s poskytnutim mych osobnich udajii, které jsou uvedeny v piihlasce uzivatele a
nasledn¢ v automatizovaném knihovnickém systému a jsou potiebné pro pfesnou identifikaci
mé osoby a kontakt se mnou. ,

Souhlasim, aby Knihovna FF UK pouZila mé osobni idaje pro statistické nebo identifikaéni -
ucely, které vyplyvaji z jejich zakonnych povinnosti vi¢i nadfizenym orgdntim.

Jsem si védom/-a ustanoveni autorského zdkona a potvrzuji, ze veSkeré informacéni zdroje
budu vyuzivat jen pro svoji osobni potiebu a pro nekomercni ucely.

Zaregistrovani vyptjcky i vraceni dokumentu v automatizovaném knihovnickém systému
neni doprovazeno Zadnym pisemnym potvrzenim. Podpis na jednotlivé vypljéni stvrzence
kazdého dokumentu je nahrazen mym podpisem na tomto prohla3eni.

Ztratu ¢i odcizeni uzivatelského prikazu neprodlen€ ohldsim Knihovné FF UK, abych
zabranil/-a jeho zneuziti. Také ohlasim zménu bydlisté a dalsich nezbytnych osobnich udajt.
Souhlasim s tim, Ze mi zmény Vyptjcniho fadu budou oznamovany prostfednictvim e-mailu.
Toto prohlaSeni ma platnost po celou dobu smluvniho vztahu mezi uZivatelem a Knihovnou
FF UK.

V Praze dne

Podpis uzivatele:

Vypajéni Fad Knihovny FF UK 15



Piiloha &. 2 Vypijéniho #adu Knihovny FF UK

Vypiijéni lhiity pro vypujcky

Vypujéni matice pro pijéovani dokumentu v Knihovné FF UK

kratkodob4 | béZna semestralni | studijni grantovi prezendni
vypijéka vypijéka |vypujéka |vypujéka* |vypujcka vypujéka
ok %k
Studenti 1 tyden 1 mésic 3 mé&sice neposkytuje | feSiteliim pies
fakulty se grantu po dobu |noc/vikend
jeho fefeni***
Zaméstnanci |1 tyden 1 mésic 3 mésice 1 rok feitelim pies
fakulty grantu po dobu | noc/vikend
_ jeho feseni**
Uzivatelé z UK | 1 tyden 1 mésic 3 mésice neposkytuje |neposkytuje se |pies
se noc/vikend
Externi 1 tyden 1 mésic 1 mésic neposkytuje |neposkytuje se |pouze do
uzivatelé**** se studovny
MVS 2 tydny 1 mésic 1 mésic neposkytuje |neposkytuje se |neposkytuje se
se

*Studijni vypijcka neni standardnim statutem. P¥evod na tento statut je umoZnén pouze po dohodé s vedoucim
knihovnikem dané dil¢i knihovny, a to vyhradné zamé&stnancim fakulty.
*+ Tyka se i feiteld studentskych grantovych projekti. Doba feSeni grantu se pro ugely tohoto druhu vypijcky
prodluzuje o 10 mésicl po jeho ukon€eni. _ 7 ,
#+* Prezenéni vyplijéky je moZné absenéné piijéovat pfes noc/vikend, s vyjimkou starych tiskii, kvalifikaénich
praci a seriald, které se piijéuji vyhradné prezentné. '
**%% V katalogu pod oznaenim ,,Laicka vefejnost®”.

Lhiity prodlouzeni pro vypiujcky
Vypijcku je mozné prodlouzit pouze za piedpokladu, Ze neni rezervovana jinym uzivatelem.

kratkodoba | béZna semestralni |studijni grantova prezenéni
vypujéka |vypijéka vypijéka |vypijéka |vypijéka |vypiujcka
Studenti o 1 tyden 0 2 mésice 02 mésice |neni moZné |neni moZné |neni moZné
fakulty
Zaméstnanci |o 1 tyden 0 2 mésice o2mésice |o1rok neni mozné | neni mozné
fakulty

Uzivatelé z UK

o 1 tyden

o0 2 mésice

0 2 meésice

neni mozné

neni mozné

neni mozné

Externi
uZivatelé

neni mozné

0 2 mésice

0 2 mésice

neni mozné

neni mozné

neni mozné

MVS

o 1 tyden

0 2 mésice

0 2 mésice

neni mozné

neni mozné

neni moZné

VypUjéni Fad Knihovny FF UK
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Maximdalni mnoZstvi vypijéek

kriatkodoba | béZna semestralni |studijni |grantova |prezen¢ni
vypijéka |vypijéka | vypijéka vypijéka |vypiijéka |vypujéka
Studenti 20 30 20 0 100 10
fakulty
Zaméstnanci 20 30 20 30 100 20
fakulty
Uzivatelé z UK 20 20 20 0 0 10
Externi 10 10 10 0 0 10
uZivatelé
MVS 10 10 10 0 0 0

Vypujéni Fad Knihovny FF UK
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Pfiloha €. 3 Vypijéniho fadu Knihovny FF UK

Zpozdné

Cenik poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK

Shodné pro vSechny kategorie uzivatell, poc€ita se za kazdy vyptjéeny dokument a za kazdy
byt i jen zapocaty provozni den pfisludné diléi slozky Knihovny FF UK:

prezenéni kratkodoba béZzna semestrdlni | studijni grantova
vypijéka vypujtka vypujéka | vypiijcka | vypujcka vypujcka
5 K¢/hod. 2 K¢&/den 2 K¢&/den 2 K¢/den 2 Ké/den 2 Ké&/den

Upozornéni: v pripadé vraceni dokumentu do biblioboxu musit

dnem na zpracovdni.

uZivatel pocitat s 1 pracovnim

| pozdni vriceni elektronického zafizeni

| 50,- K&/den

Upominani a soudni vymahani dluhu

upominka zaslana postou, pfedzalobni vyzva v CR

15,- K&

upominka zaslana postou, pfedzalobni vyzva mimo CR

postovné
+ reZijni naklady 5 K¢

predzalobni vyzva odesland doporucené v CR

50 K¢

predzalobni vyzva odeslana doporu¢ené mimo CR

postovné
+ rezijni naklady 16 K¢

smluvni pokuta za podani Zaloby

600 K¢&

~Ostatni sankéni poplatky

ztrata nebo poskozeni carového kodu/RFID &ipu z dokumentu

15,- K&

knihaiské a knihovnické zpracovani nahrazeného dokumentu
pii ztraté (vetné ¢arového kodu/RFID ¢Cipu)

20,- K¢

ztrata ¢i poSkozeni zaptij¢eného elektronického zafizeni

az do vyse pofizovaci
ceny zafizeni

ztrata ¢i poSkozeni komponenty/pfisluSenstvi zaptij¢eného
elektronického zafizeni

300,- K&

Meziknihovni vypiijéni sluzby

MVS z knihoven v CR internim a externim uZivatelim zdarma
MMVS z Evropy (kromé Velké Britanie) pro interni a externi uzivatele 250,- K¢
MMVS z Velké Britanie a zemi mimo Evropu pro interni a externi 450,- K¢
uZivatele

MVS z fondu FF UK kolektivnim uZivatelim zdarma

MYVS = meziknihovni vyptjéni sluzba
MMVS = mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzba

Reprografické sluzby v ramci MVS

kopie z fondi knihoven v CR

dle sazebniku dané knihovny

kopie z fondli zahrani¢nich knihoven

40,- K¢ za kazdych zapocatych 5 stran

kopie z fond FF UK kolektivnim uZivatelim | zdarma

(max. 20 stran)

VypUQjéni fad Knihovny FF UK
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Ptiloha €. 4 Vypiijéniho fadu Knihovny FF UK

SMLOUVA O VYPUJCCE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI

uzaviena mezi nasledujicimi smluvnimi stranami:

I. Fakulta: Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta
se sidlem: Praha 1, nam. J. Palacha 2, PSC 116 38
IC: 00216208
ZASTOUPEIA  1oeeiiiieeciiiieeniiie e sire e e s e st e e s ssbrasae s s sseaeesssaneesnbaaes , povéfenym zaméstnancem
a

IL VYPEFEEL: oooereiieiieieiiireie e sreesrt s sr e s e s s e ss st e st e st s ssesane s b s e s sn e e se e e bsesaseesaanassessnseranssseesnnesanransnnsesnsenses
TRATOZBIIT  soevnuvvomsa iveves s avsesims v S0 o o e T oY S0 e T D Y e A S SO B S R 00
BVLETNT . i s it i e s 8 S A0 S 8 B S 2 s S TR B AN S S s
QIS O PIRICAZ TII cirs esmussmes Tomwanesicmen st susss e i owsass i bvanes 4 e s R A O SR AL A SRS Y S 55

1. Uzavienim této smlouvy pienechava fakulta vyptjéiteli k uzivani elektronické zafizeni, konkrétné
uréené specifikaci nize uvedenou, spolu suvedenym piisluSenstvim (dale jen ,elektronické
zatizeni*) a vypiijcitel je opravnén elektronické zatizeni za dodrZeni niZe stanovenych podminek a
zasad provozu po stanovenou dobu uZivat.

2. Specifikace elektronického zaFizeni:

a. nazev atyp:

b. inventarni &islo:

c. &arovy kod:

d. piislusenstvi podle seznamu na obalu.

3. Vypijéitel je povinen zafizeni vratit fakulté nejpozdé&ji dne ............. V piipadé nedodrzeni této
vypujéni lhiity bude vypujéiteli Gétovana smluvni pokuta — zpozdné dle Vyptjéniho fadu Knihovny
FF UK. : '

4, Vypijcka je bezplatna. , :

5. Vypijcitel je povinen elektronické zafizeni opatrovat s naleZzitou pééi a dbat, s piihlédnutim k jeho
povaze, aby na ném nevznikla $koda. Vypijcitel se déle zavazuje chranit elektronické zafizeni pied
ztratou a odcizenim. Vypujéitel se zavazuje elektronické zafizeni uzivat tak, aby pfi tom nebyla
porusena prava tietich osob, zejména préva autorska a prava osobnostni.

6. Vypujcitel je povinen elektronické zafizeni vratit v t€ diléi sloZzce Knihovny FF UK, v niZ byla
uzaviena tato smlouva, v plné funkénim stavu a nabité, aby bylo moZno ovéfit jeho funkénost.
Neni-li moZno ovéfit funkénost elektronického zafizeni, zafizeni neni moZzné Fadné vrétit.

7. Strany se vyslovné dohodly, Ze pokud vypujéitel elektronické zafizeni nevrati ani 15 dnd po
skondeni stanovené vypljéni Thity nebo jej vrati ve stavu, ve kterém nemiZe dale slouZit svému
ucelu, je fakulta opravnéna uGctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi pofizovaci ceny
elektronického zatizeni. Pokud vyptjéitel nevrati nékterou polozku ptisluSenstvi elektronického
zafizeni ani 15 dni po skonéeni stanovené vyptjéni lhiity nebo ji vrati ve stavu, ve kterém nemize
dale slouzit svému téelu, je fakulta opravnéna Gétovat vypujéiteli smluvni pokutu ve vysi 300,- K&
za kazdou takto nevracenou ¢i zni¢enou poloZku piislusSenstvi.

8. Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi Vypiijénim fadem Knihovny FF UK a ob&anskym

. zakonikem, pfip. zdkonikem prace, ve znéni i¢inném ke dni podpisu této smlouvy.

LV N 7, 1 1= SR U AT S ——————————— OO T
za. fakultu vyptijéitel

Elektronické zafizeni viaceno bezZ VAd dIl€ ....vvvviviiiiiiiiies s rereeeae s e eeean
za fakultu
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