VNITRNi GRANTY FF UK 2017

MANUAL PRO PRACI S APLIKACIi PRO ZADAVANI SOUTEZNICH NAVRHU

Aplikaci pro podavani navrh( v ramci soutéze Vnitrnich grantl FF UK najdete na internetové adrese intes.is.cuni.cz

Navrh projektu podava vzdy hlavni fesitel. Pro zadani navrhu je nutné se do aplikace nejprve pfihlasit:

. INTERNI SOUTEZE

Univerzita Karlova

Login / Piihlaseni

Login: Login
Password / Heslo Password / Heslo
PRIMUS

CZ: Informace o soutési, Manual pro navrhovatele

EN: Tender details, Manual for applicants

Ptihlafovaci Gdaje, které
pouzivate pro prihlaeni
do fakultnich systémi

Po prihlaseni do aplikace se Vam zobrazi bild obrazovka s listou v horni ¢asti. Novy navrh v aplikaci zalozZite
pres moznost ,,Moje navrhy“ nasledujicim zplsobem:

INTERNI SOUTEZE
FF UK

1. Novy navrh zaloZite
rozkliknutim roletky
pod touto ikonou

= Nasténka

INTERNi SOUTEZE

I Moje navrhy
2. Nasledné zvolite moZnost

& SoutéZni navrhy 8
"Moje navrhy"

W sprava>
i= Ciselniky >



V Casti ,,Moje navrhy”“ mate moznost jednak zaloZit novy navrh projektu, jednak upravovat Vami rozpracované
navrhy, pfipadné také vymazat navrhy, které jste zaloZili, ale neprejete si je podat:

. INTERNI SOUTEZE -

- Moje navrhy -
¥ FF UK

=+ Novy navrh

Nenalezeny Zadné zaznamy.
Pokud chcete zaloZit novy navrh, kliknéte na pfislusné
policko. Nezapomeiite, Ze kaZdy student miiZe v ramci
soutéZe VG FF UK 2017 podat z pozice hlavniho fesitele
pouze jeden navrh projektu.

Po zvoleni moznosti ,, + Novy navrh” se zobrazi seznam soutézi, do kterych mlzZete zaddvat navrhy projektd.

- INTERNI SOUTEZE
¢ FF UK

# Novy navrh

& soutéz Termin podavani navrhi
{ FFVG2017 - vnitini granty FF UK 2017 ) 31.10.2016 23:59
F .

Zvolte souté, v ramci které
cheete podat navrh.

V této Casti najdete také informaci, v jakém terminu je mozné soutézni navrhy podavat. V pfipadé soutéze Vnitrnich
grantll FF UK 2017 je timto terminem 31. 10. 2016 23:59. Po tomto terminu se aplikace automaticky uzavre a
podavani navrh(l projektd nebude mozné. Doporucujeme proto navrhy projektd podavat v dostateéném predstihu.
Zaroven pfipominame, Ze do¢asné problémy s fungovanim aplikace nebudou divodem pro posunuti terminu
odevzdani navrhu.

Zvolte moznost ,,FFVG2017 — Vnitini granty FF UK 2017“ a zobrazi se Vam Uvodni stranka soutéze. Pokud splnujete
podminky pro podani soutézniho navrhu, muzete prejit k samotnému zaloZeni navrhu kliknutim na ikonku vpravo
dole.

FFVG2017 - Vnitfni granty FF UK 2017

Dékanka FF UK vyhlaSuje soutéZ o Vnitfni granty FF UK na rok 2017

SoutéF je oteviena pro viechny magisterské a doktorandské studenty FF UK od 1. 10. — 31. 10_ 2016. Podporovany budou jak vyzkumné projekty jednotiivych studentd, tak tymové projekty, jednoleté i dvouleté. V rdmci projektu jsou
podporovany v&deckovyzkumné akiivity studentl FF UK (a nikoliv organizaéni nebo spoleéenské, nelze tedy 7adat napf. o podporu pofadani konference)
Cilem Vnitinich grantd FF UK je podpoiit a motivovat studenty v jejich snahach zapojit se do védecké €innosti v ramci studovaného oboru. Podpofeny budou jen nejlepsi projekty.

Zatim nebyla naitena data

E P+ ZaloZit navih



Pro zaloZeni navrhu je v dalSim kroku nutné zvolit nazev projektu a délku jeho trvani.

INTERNI SOUTEZE = A Novynévrh
FFUK

[ Zku3ebni navrh

Nazev projektu @ Fakulta
Filozoficka fakulta
Délka projektu ~
Nevybrano -
Zahajeni regeni Ukongéeni regeni

. Do pfisluéiného pole napiite nazev Vaieho
projektu a vyberte jeho délku projektu.

Data zahdjeni a ukonéeni Fedeni projektu se
automaticky doplni po zvoleni délky projektu.

Pomoci ikonky v pravém dolnim rohu navrh projektu zalozite.

Nazev projektu @ Fakulta

Test FF UK Filozoficka fakulta

Délka projektu

2 roky -
Zahajeni Feseni Ukonceni fegeni
1.1.2017 31.12.2018

Po vyplnéni poli "Nézev
projektu” a "Délka projektu”
navrh vytvoite zde

# provedeny zmény % Odejit  [llg RUAUSS
reffintae ic runi rr/cimnlifianrkcfina frv.nrnieet newhacs-infn



Kazdy navrh projektu v aplikace ma nasledujici strukturu:

INTERNI SOUTEZE
FF UK

i Navrh projektu: Test FF UK

Zakladni informace Resitelsky tym Rozpotet

e - .
T Kazdy nivrh projektu ohsahuje tfi karty, které je
[0 Zku3ebni navrh mting wyplenik
Navrhovatel Stav
Mgr. Ing. Martina Potancok V pripravé

Nékteré udaje se do Vaseho ndvrhu automaticky propisi na zakladé Vaseho prihlaseni do aplikace a Udajq, které jste
zadali v predchozim kroku. Takova pole jsou Seda a neni mozné je dale upravovat.

INTERNI SOUTEZE = # ® Navrh projektu: Test FF UK e 2 54541785 (Mgr. Ing. Martina Potant ok} @

¥ FF UK

Zakladni informace Resitelsky tym Rozpotet

ZkuSebni navrh

Navrhovatel Stav Gislo
Mgr. Ing. Martina Potantok V piipravé FFNVGI2017/4
~ ’
Nazev projektu @ Fakulta
Test FF UK Filozoficka fakuita
Zastfedujici projekt @ Ustav

Délka projektu

2 roky - -
Zahajeni fedeni Ukonéeni Fedeni - y
Néktera pole nelze upravovat
112017 31122018 ’

Popis projektu @

o A Odevzdat navih |+ Zkontrolovat # obsah nezménén % Odejit

Naopak bild pole jsou pole povinna a je nutné je vyplnit - bud’ prostym vypsanim textu, nebo vybranim moznosti ze
seznamu.

Pole, do kterych neni mozZné text vpisovat pfimo a je nutné vybrat Gdaj ze seznamu, jsou oznacena typickou ikonkou

na pravé strané daného pole.



Prikladem takového pole je pole ,Ustav”, které se vyplfiuje nasledujicim zpGsobem:

FF UK

Zakladni informace

Zkusebni na
Navrhovatel

Mgr: Ing. Marti

Nazev projekt

Test FF UK

Zastfesujici pr

Délka projektu

2 roky

Zahajeni feden)

» INTERNI SOUTEZE

ft

® Navrh projektu

Resitelsky tym Rozpoget
Polozka

1t Wazev It nazev anglicky

&= Fanelicky dstav Fonetcky dstay

== Katedra divadeini wédy Katedra dwvadeini védy

= Katedra tmovych studii Kateara fimovyien studii

[0e] Katedra i

Kaledra pamocnych véd historickych a Katedra pomot njch wéd historckych a
arCnAnG Shids archivnino studia

== Katiedra sifedoevropskyen siua Katera stfeapewopskjen stuai

Katedra l@lesné vithovy Katedra télesné vichovy

[ # vreea ] Ustav anghckéno jazyka a didakbky Ustav anglckého jazyka a didakiky

(o] Usta angloforich lferatur a kuflur Ustav anglofonnich teratur a kutur

o] stay bonemste yen s Ustay ponemstickyen suas

:

: Test FF UK

1.1.2017

Popis projektu @

1] A Odevzdat navih + Zkontrolovat

Cislo

FENG/2017/4

Fakulta

Filozoficka fakulta

Ustav

Udaj vlozite kliknutim

2. na ikonku a naslednym
\wbrénim Ze seznamu, -
ktery se otevfie v dalSim

okné

[ -]

2 54541785 (Mgr Ing. Martina Potanéok) ©

Zadani soutéZe

# obsah nezménén X Odejit

Jind pole jsou naopak pole volng, do kterych je nutné vepsat pozadovany text. Na karté ,,Zakladni informace”
se jedna o nasledujici pole:

2 roky

Zahajeni fedeni

1.1.2017

Popis projektu @

Soucasny stav poznani @

Metodologie €

Ukonéeni fedeni

31.12.2018

Zakladni literatura k projektu @

Zdlivodnéni slofenitymu @

@ A Odevzdat navrh + Zkontrolovat

Kazdé z téchto poli ma stanoven maximalni pocet znak(. Informaci o maximalnim poctu znak( najdete kliknutim

Cile feseni projektu @

Vystup projektu @

Harmenegram projektu @

na ikonu napovédy @ na pravé strané ndzvu kazdého pole.

# obsah nezménén % Odejit



Pole ,Zastresujici projekt” je pole volné a je mozné do néj vepsat text. V pripadé tohoto pole je vSak nutné vybrat
oficidlni nazev zastresujiciho projektu SVV, jejichZz seznam najdete bud' v zadavaci dokumentaci k soutézi, nebo

v napovédé k danému poli.

Navrhovatel Stav

Mgr. Ing. Martina Potanfok V pfipravé

Napovéda

Uvedte jeden z moznych zastfedujicich
projektd: 1) Krize racionality a moderni
my3leni; 2) Literatura a performativita;
3) Centrum pro studium stfedov&ku; 4)
Jazyk a nastroje pro jeho zkoumani; 5)
Ziotni drany, Zivotni styly a kvalita

Nazev projektu @

Test FF UK

Zastfesujici projekt

Délka projektu

T) Mista stietavani: Strategicke
2 roky regiony mezi Evropou, Sevemi Afrikou

a Asii

Zahajeni fegeni Ukenéeni regeni

1.1.2017 31.12.2018

Popis projektu @

Resitelsky tym

Fakuita

Filozoficka fakulta

Ustav

Gislo

FFNG/2017/4

Nézev zastfeSujiciho projektu je nutné vyplnit manualné.
Seznam projektl muZete zobrazit klinkutim na ikonku napovédy.

Jméno hlavniho fesitele je automaticky vyplnéno na zakladé prihlasovacich Gdaji do aplikace. Dalsi povinné udaje

tykajici se hlavniho resitele je vSak nutné doplnit kliknutim na nazev pozice ,Hlavn

a naslednym vyplnénim poli v okné.

INTERNI SOUTEZE T
FF UK

Zakladni informace Reditelsky tym Rozpoiet

Hlavni feditel
M Pozice 1 Resitel 1t organizace
Grantové oddéleni

Hiavni fesitel Mgr. Ing. Martina Potanok

~

Interni €lenové tym 1\

+ Spolufeitel - slunentﬁ'\\ = Spolufeditel = vedouci projektu

Zatim nebyla nactena data.

"

Informace tykajici se hlavniho Fesitele
projektu se zadavaji kliknutim na politko
"Hlavni Fesitel" a naslednym vyplnénim
poloZek v okné, které se po rozkliknuti

otevie

(1M -AOdevzdatnavin | + Zkontrolovat

it g

@ Navrh projektu: Test FF

i feditel” na karté , Regitelsky tym*

[ 2 54541785 (Mgr Ing. Martina Potaniok) ®

=

£
Detail hiavniho fesitele
Pozice
Hiavni fe3itel

n Osoba

Mgr. Ing. Martina Potanéok

Kontakini osoba

Email

rtina.Potancok@ff cuni.cz

Téma zavéreéné prace

Zivotopis @

_.'

Pracoviste

Grantové oddéleni

# provedeny zmény X Odejit

# provedeny zmény ¥ Odejit



Hlavnim fesitelem je vZdy osoba, ktera zaklada navrh projektu. Z tohoto divodu neni mozné zménit jméno hlavniho
resitele v prislusné karté, aniz by aplikace pfi kontrole tuto zménu neoznacila za chybu v navrhu. V nékterych
pripadech se vSak mlze stat, Ze se ke jménu hlavniho fesitele nepfifadi Zzadné pracovisté a pole zlstane prazdné.

V takovém pripadé je jedinou mozZnosti, jak toto pole vyplnit, otevieni Ciselniku osob a opétovné nacteni jména

hlavniho fesitele v karté.

Detail hlavniho fesitele
Pozice
Hiavni Fesitel

Osoba Pracoviété

x (Granmvé oddéleni )

Mgr. Ing. Martina Potanfok

i

Kontaktni osoba

V pfipadé, Ze se automaticky nevyplini pole "Pracovisté", je
nutné otevrit Ciselnik osob a vybrat jméno hlavniho Fesitele.
Téma zavéreéné prace Po opé&tovném nacteni jména se doplini také nazev pracovisté.

Email

Zivotopis @

+ obsah nezménén X Odejit

Kazdy projekt, ktery je do soutéze Vnitfnich grantl FF UK 2017 poddavan, musi mit svého vedouciho projektu.
Spoluresitelé v projektech vyZadovani nejsou a je tedy mozné podavat i projekty jednotlivcll. Studenti bakalarskych
studijnich program( mohou byt soucasti fesitelskych tyma, ale to pouze v nezbytnych a dobfe zdivodnénych
pfipadech.

Zakladni informace Resitelsky tym Rozpotet

Hlavni fesitel
It Pozice 1T Resitel 1t organizace 11 Email 1t

Hlavni fe3itel Magr. Ing. Martina Potanfok Grantové oddéleni martina potancok@ff cuni.cz

Interni clenove tymu

G— Spolufeditel - student Be. I +SpquFe§itel)L + Vedoud projektu |
U kazdého podaného projektu

~ musi byt uvedeno jméno
Zatim nebyla naftena data. vedouciho projektu.

Udaje o spolufesitelich nejsou povinnymi poli.
Tato pole vyplhujte tedy pouze v pFipadg, ze
ve Vaiem resitelském tymu spolureiitele
mate.



o= Vedouci projektu
Informace o vedoucim projektu se zadaji kliknutim na ikonku a naslednych vyhledanim

v Ciselniku osob:

Detail interniho €lena tymu

Pozice
Pfidani jednotlivych osob se

Vedouci projektu vidy provadi pFes vyhledani v
seznamu.

Osoba PrarZvisté

Fakulta

Filozoficka takuita

Oscba ©

Zatim nebyla nattena data

Obdobnym zplisobem se zadavaji také spoluresitelé.

o .+ Spolufesitel - student Bc. + Spolufesitel 5 ) ) 5
Kliknutim na poli¢ko nebo se otevie nové okno, ve kterém se pres

ikonku prida osoba ze seznamu. V pfipadé, Ze soucasti resitelského tymu je jeden nebo vice spolufesitelq, lezi
zodpovédnost za spravné pfidani jednotlivych élen tymu podle stupné jejich studia na hlavnim fesiteli.



Rozpocet

Nedilnou soucasti navrhu projektu je rozpocet na kazdy rok, na ktery je projekt planovan. Rozpocet se sklada ze ¢ty
poloZek: stipendia, podpora studijnich cest, drobné naklady a podpora vydani publikace. Vyse kazdé polozky je

dle zad4vaci dokumentace omezena. Resitel nesmi tento limit pfekrocit a v ndvrhu je povinen pozadovanou vysi
kazdé polozky zdlivodnit. V pfipadé, Ze v ramci nékteré polozky nepozadujete 7zadné penézni prostredky, vepiste do
pfislusného pole nulu. Pokud jsou soucasti resitelského tymu spolufesitelé, je u stipendii v poli pro zdUvodnéni
nutné rozepsat vysi stipendii pro hlavniho reSitele a jednotlivé spolufresitele.

illsg‘ERNI SOUTEZE = f ® Navrh projektu: Test FF [~ 2 54541785 (Mgr. Ing. Martina Potanéok)  ®

.. Kliknutim na pFislusnou poloZku se otevie
noveé okno, do které se vpisuje nejen ¢astka,

ale také oddvodnéni vyie této Eéstky.\

Zakladni informace Resitelsky tym Rozpe#=l

Prostiedky pro rok 2017

PoloZka ﬁ ¥ )

7

Stipendia Prostiedky pro rok 2017
Podpora studijnich cest
7 PoloZka PoZadovana ¢astka v celych Ké
Drobné naklady
Néklady na vydani publikace Stipendia
Celkem za rok 2017 Zduvodnéni

Prostiedky pro rok 2018
Polozka

Stipendia

Podpora studijnich cest
Drobné naklady

Naklady na vydani publikace + obsah nezménén X Odejit

Celkem za rok 2018

fp

a)

[l -AOdevzdat navin |+ Zkontrolovat # provedeny zmény % Odejit [l RIS EA=I

UloZeni a odevzdani navrhu projektu

Pomoci ikonek v zapati kazdé karty muzete zvolit, jak s Vasim ndvrhem chcete naloZit - zda jej chcete ulofit,

zkontrolovat vyplnéni povinnych poli, nebo navrh odevzdat. Upozoriiujeme, Ze odevzdané navrhy jiz neni moiné
dopliiovat, ménit a vymazat.

Cile feseni projektu @ Metodologie @

Zde mGZete VA5 ndvrh
2Zakladni literati k jekt
zkontrolovat, odevzdat gt o b it

nebo jej vymazat

Vystup projektu @

Harmenogram Zdavodnéni sloZeni tymu @

Névrh projektu
muiete pribéiné

ukladat \

[i@l A odevzaatnavin | Zkontrolovat # provedeny zmény % Odejit ‘ M Ulozit zmény |




Tlacitko ,Uloz zmény“ se zobrazi pouze v pfipadé, Ze v ndvrhu jiz byly néjaké zmény provedeny. Pfi praci na ndvrhu
projektu doporucujeme navrh pribéziné ukladat.

Délka projektu

2 roky =
Zahajeni regeni Ukonceni feseni £ = 8
Névrh projektu je
112017 31.12.2018

moiné uloZit pouze
Popis projektu @ poté, co v projektu

- rovedete zmén -
m A Odevzdat navrh « Zkontrolovat P Y # obsah nezménén X Odejit

Pokud chcete Vas navrh zkontrolovat nebo odevzdat a prislusna pole nejsou aktivni, zkontrolujte, zda jste v navrhu
projektu uloZili vSechny zmény, které jste provedli.

Zakladni literatura Kk projektu @ Harmonogram projektu @

Navrh projektu neni moZné zkontrolovat ani odevzdat,
~ pokud jsou v projektu neulozené zmény.

Zdivodnéni sloZeni tymu @

-~ N

A Odevzdat navrh ks # provedeny zmény ¥ Odejit M Ulozit zmény

Po uloZeni zmén je moZné nechat aplikaci provést kontrolu, zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole navrhu.
PrestoZe aplikace hlida vyplnéni vSech povinnych poli, dlirazné doporu¢ujeme manualni kontrolu navrhu a vSech

jeho polozek pred odevzdanim. Chybéjici idaje budou diivodem pro vyfazeni navrhu ze soutéze bez moznosti
opravy.

Vysledky kontroly

Poéet feditelll na pozici Vedouci projektu musi byt roven 1.

Pole 'Ustav' je nutno vyplnit.

PoloZka Naklady na vydani publikace v roce 2017 ma vy35i hodnotu (99 999 KE) neZ maximum povolené v sout&Zi (50 000 KE).
Polozka Drobné naklady v roce 2017 (45 555 KE) prekratuje povoleny limit 25 000 KE na jednoho fesitele (potet fesiteld 1).

Polozka Stipendia pro rok 2017 musi mit vypinéno zdivodnéni.
Polozka Stipendia v roce 2017 (70 000 KE) prekratuje povoleny limit 60 000 KE na jednoho fegitele (potet fediteld 1).

Zavfit

10



Pokud mate v aplikaci rozpracovany navrh projektu, ktery si jesté neprejete odevzdat, je mozné jej ulozZit a k jeho
dopracovani se vratit pozdéji. V takovém pripadé se staci prihlasit do aplikace a v okné ,,Moje navrhy“ vybrat navrh,
ktery chcete upravovat

INTERNI SOUTEZE = # Moje navrhy = L5
FFUK
+ Nowy navrh
It soutéz 11 Gislo 1% Nazev 11 stav i
FFVG2017 ® FFNGI201713 @ Test FF V pfipravé

Nalezen 1 navrh.

Kliknutim oteviete rozpracovany navrh

Po ukonceni prace v aplikaci se odhlasite nasledujicim zpisobem:

» INTERNI SOUTEZE = & Novy navrh 5(154541755 (Mgr Ing. Martina Polanéok))@

¥ FF UK
" Delail uzivatele !
= E eI . Nastaveni O¢tu
Kliknutim na pole se jménem uZivatele

se zobrazi roletka s mo#Znosti odhlaseni * Odnigsitse
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