I uplné znéni Volebniho a jednaciho radu Akademického sendtu
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

I1. Gplné znéni
Volebniho a jednaciho Fadu Akademického senatu
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
ze dne 12. 12. 2014

Akademicky senat Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze se podle § 27 odst. I pism.
b) a § 33 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmene a doplnéni
dalsich zakonii (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisii, usnesl na tomto
Volebnim a jednacim radu Akademickéeho senatu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v
Praze jako jejim vnitinim predpisu:

Cast I
Volebni rad

Oddil 1
Volby do Akademického sendtu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

CL1
Uvodni ustanoveni

Tento tad upravuje volby do Akademického senatu Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v
Praze (dale jen ,,fakulta® a ,,univerzita“).

ClL.2
Volici
1. Akademicky senat fakulty (dale jen ,,senat) je volen® ¢leny akademické obce fakulty v
piimych volbach s tajnym hlasovanim.?
2. Akademickou obec fakulty tvoii:®
a. akademicti pracovnici plisobici na fakulté v ramci pracovniho poméru,*

b. studenti zapsani na fakultg.

1§ 4 pism. d), § 62 odst. 1 pism. h) zdkona &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné& a doplnéni dalsich
zakonu (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisa.

2§ 23 odst. 2, § 24 odst. 1 pism. ), § 25 odst. 1 pism. a), § 26 zakona o vysokych §kolach.

3§ 25 odst. 3 zakona o vysokych $kolach, €l. 3 odst. 1 a 7 Statutu fakulty.

4§ § 70 odst. 1 a 2 zakona o vysokych $kolach; nevztahuje se tedy na pracovniky piisobici na fakulté na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér dle § 70 odst. 5 zakona o vysokych §kolach.

5§ 51, § 61 zakona o vysokych $kolach; dle § 60 odst. 3 zdkona o vysokych $kolach se tedy nevztahuje na
studenty studujici v ramci celozivotniho vzdélavani.
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3. Své zastupce do sendtu voli zvlast akademicti pracovnici (,,kurie akademickych
pracovniki“) a zvlast studenti zapsani na fakult¢ (,kurie studentd®). V Kurii
akademickych pracovnikli je voleno Sestnact ¢lenli sendtu, v kurii studentd je voleno
patnact ¢lend senatu.

4. Opravnény voli¢ hlasuje osobn¢. Zastoupeni neni ptipustné.

5. Clenové akademické obce fakulty opravnéni volit a byt voleni do obou kurii, tedy ti, ktef
jsou soucasné studenty i akademickymi pracovniky fakulty, mohou piedem provést vybér
kurie, v niz budou tato prava vykonavat. Pisemné prohladseni o svém vybéru nebo jeho
zmeén¢ predlozi predsedovi senatu. Neucini-li tak nejpozdéji pét dnit pied terminem
konéni voleb, voli a mohou byt voleni v kurii akademickych pracovnika.

CL3
Vyhlaseni voleb a volebni komise

1. Volby vyhlasSuje sendt na svém zaseddni nejméné tfi mésice ptfed uplynutim funkéniho
obdobi ¢lentt senatu a nejméné meésic pred jejich kondnim. Pokud tak sendt neucini,
vyhlasi volby dékan fakulty. Volby se konaji nejpozdéji Sest tydni pred koncem
funk¢niho obdobi ¢lenti senatu.

2. Pti vyhlaSeni voleb mtize senat, za predpokladu, Zze budou pfipraveny technické podminky
a Ze budou dodrzena piislusna ustanoveni tohoto Volebniho a jednaciho fadu, rozhodnout
o tom, ze se volby budou konat ¢astecné ¢i uplné elektronickou formou prostfednictvim
pocitaCoveé sité. V takovém piipadé museji byt soucasti vyhladSeni voleb podrobné
informace o technickych podrobnostech organizace, prib¢hu a zabezpeceni voleb.

3. Konkrétni termin a misto nebo mista konani voleb stanovi senat fakulty tak, aby Slo
nejméné o dva a nejvyse o Ctyil po sob¢ nasledujici dny, kdy se na fakulté kona vyuka,
tak, aby kazdy den bylo mozno hlasovat na kazdém stanoveném misté nejmén¢ Sest hodin.
Volby je mozné uskute¢nit pouze v téch budovach, v nichz se uskuteciiuje vyuka studenti
fakulty.

4. Volby pfipravuje a fidi nejméné sedmiclenna volebni komise. Pfedsedu, mistopfedsedu a
¢leny komise zvoli senat z ¢lenli akademické obce fakulty na zasedani senatu, na kterém
byly volby vyhlageny. Clenové volebni komise nemohou ve volbich do senatu
kandidovat. Volebni komise ze svych jednani vyhotovuje zapisy.

5. Usneseni o vyhlaSeni voleb se zvefejnuje na ufedni desce fakulty a na internetovych
strankach fakulty.

Cl 4
Volebni seznamy

Seznamy c¢lenti akademické obce fakulty opravnénych volit do kurie akademickych
pracovnikil a do kurie studentti (déale jen ,,volebni seznamy*‘) vyhotovi dékanat a nejpozdéji
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pet dnt pied terminem konéni voleb je pfeda piredsedovi volebni komise a piredsedovi senatu.
Predseda senatu vyskrtne ze seznamu Clent akademické obce fakulty podle €l. 2 odst. 2 pism.
a. tohoto Volebniho a jednaciho fadu ty akademické pracovniky, ktefi si zvolili pro ucely
voleb do senatu jinou fakultu,® a uréi dle ¢l. 2 odst. 5 tohoto Volebniho a jednaciho fadu, v
které kurii voli a mohou byt voleni ti ¢lenové akademické obce, kteti jsou soucasné studenty i
akademickymi pracovniky fakulty.

CL5
Kandidati, kandidatni listiny a dalSi ukony k pripravé voleb

1. Kandidovat a navrhovat kandidaty do senatu mé pravo kazdy ¢len akademické obce
fakulty.’

2. Néavrhy kandidata se podéavaji pisemné volebni komisi prostfednictvim podatelny fakulty
nejpozdéji do Etrnéacti dnil pted dnem konéni voleb. Navrh musi obsahovat:

a. jméno, ptijmeni, rok narozeni, ziskané tituly a kontakt na navrhovaného, v ptipadé
akademickych pracovnikli nazev prislusné zakladni soucasti fakulty, v pripade
studentl studijni obor navrhovaného a ro¢nik studia,

b. pisemny podepsany souhlas navrhovaného s kandidaturou,

C. jméno, piijmeni, kontakt a podpis navrhovatele, v ptipad¢ akademickych pracovnikii
nazev prislusné zdkladni soucasti fakulty, v pfipadé¢ studenti studijni obor
navrhovaného a ro¢nik studia.

3. Po pfezkoumani opravnénosti a nalezitosti navrhl sestavi volebni komise pro kazdou kurii
kandidatni listinu, ve které budou kandidati uvedeni v abecednim potfadi. U netplného
nebo nejasného navrhu vyzve navrhovatele, aby jej doplnil. Pokud tak navrhovatel neucini
v pifimétené lhuté stanovené volebni komisi, nebude navrzeny kandidat zatazen na
kandidatni listinu.

4. Volebni komise zvetfejni kandidatni listiny, dobu a mista hlasovani na tfedni desce
fakulty nejpozdéji deset dni pfed terminem konani voleb. Na kandidatnich listinach se
uvedou udaje o navrzenych kandidatech dle odst. 2 pism. a., a to kromé& kontaktu na
navrhovaného.

5. Kandidatim zafazenym na kandidatni listiny bude na internetovych strankach fakulty
poskytnut prostor pro jejich piedvolebni prezentaci. Rozsah a podobu téchto prezentaci
muze v pripad¢ potieby stanovit predsednictvo senatu.

6. Volebni komise zajisti prostfednictvim dékanatu fakulty technické podminky pro prabch
voleb. V piipadé, Ze se volby nekonaji jen elektronickou formou, zejména obstarani
volebnich uren a zastén pro hlasovéani a vytisténi hlasovacich listkt. Udaje na hlasovacim
listku museji byt uvedeny tak, aby jednotlivé kandidaty nebylo mozno zaménit.

6 CI. 5 odst. 8 Statutu univerzity, ¢l. 3 odst. 7 Statutu fakulty.
7 CL 5 odst. 1 pism. a) Statutu univerzity.
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10.

11.

12.

Volebni komise provede kontrolu a zapeceténi schranek pro odevzdavani hlasovacich
listkd.

CL6
Priibéh a vysledky voleb

Ve dnech konéani voleb je aktivni volebni agitace nepfipustnd. Volebni komise je
opravnéna kontrolovat a vyzadovat dodrzovani tohoto ustanoveni.

Volebni mistnosti museji byt vybaveny schrankou pro hlasovani pro kazdou volebni kurii
zvlast, dostatenym mnozstvim hlasovacich listkii, psacimi potfebami a prostorem pro
upravu hlasovacich listkl, ktery umozni tajné hlasovani.

V kazdé volebni mistnosti museji byt v dobé voleb stale alespoit dva ¢lenové volebni
komise.

Po ptichodu do volebni mistnosti prokaze voli¢ svou totoznost ¢lentim volebni komise a
podepise ve volebnim seznamu pievzeti hlasovaciho listku pro pfisluSnou kurii.

V prostoru uréeném k upravé hlasovacich listkti zakrouzkuje voli¢ na hlasovacim listku
potadova ¢isla kandidati. Mize zakrouzkovat maximalné Cisla tolika kandidati, kolik je
¢lent senatu v kurii, do které voli.

Hlasovaci listek je neplatny, jsou-li potadova ¢isla nebo jména kandidatt pieskrtana, jsou-
li na hlasovaci listek dopsani dalsi kandidati nebo je-li zakrouzkovano vice kandidati, nez
kolik je ¢lenti sendtu v dané kurii, pfipadné je-1i hlasovaci listek upraven jinym zplsobem.

Prazdny hlasovaci listek, tj. nezakrouzkovéni ani jednoho z potadovych ¢isel kandidata,
znamena, ze se voli¢ zdrzel hlasovani.

Upraveny hlasovaci listek vlozi voli¢ do schranky pro hlasovani.

Bezprostfedné po uplynuti hodiny stanovené pro ukonceni hlasovani volebni komise secte
hlasy a vyhotovi protokolarni zapis o pribéhu a vysledcich hlasovani, ktery clenové
komise podepisi. Vysledek voleb zvetejni do dvaceti ¢tyt hodin na ufedni desce fakulty.

A4

Cleny senatu se stavaji kandidati, ktefi ve volbach ziskali v dané kurii nejvyssi podet
platnych hlasi, jejich potadi je ur€eno poctem ziskanych hlast. Kandidati, ktefi neziskali
mandat, obdrzeli vSak takovy pocet hlast, ktery pifesahuje tfetinu poctu hlasi
odevzdanych pro v potadi posledniho zvolené¢ho kandidata nebo se ji rovnd, se stavaji
nahradniky; jejich pofadi je ureno poctem ziskanych hlast.

O potadi kandidatt, ktefi ve volbach obdrzeli shodny pocet hlasii, rozhoduje los. Losovani
provede predseda volebni komise.

Proti pfipravé, pribéhu a vysledkiim voleb miize podat voli¢ stiZznost sendtu, a to
nejpozdéji do péti dnlt ode dne zvetejnéni vysledkl voleb. StiZznost musi byt pisemna a
museji v ni byt uvedeny divody. Senat posoudi stiznost a ptipadnou neplatnost volby do
¢trnécti dnli ode dne, kdy obdrzel ozndmeni. Senidt mize rozhodnout o anulovani a
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13.

opakovani voleb, pokud doSlo k hrubému pochybeni, které mohlo mit vliv na vysledky
voleb, pokud jde o zvolené ¢leny. Pro opakované volby jinak plati ustanoveni o volbach.

Skutecnost, ze kandidat byl platné¢ zvolen, vyhlasi piedseda volebni komise nebo jim
povefeny ¢Elen volebni komise na prvnim zaseddni senatu konaném po uspésné volbé.
Zvolenému ¢lenovi se preda pisemné osvédceni.

ClL.7
Clenstvi a dopliiovani senatu

Jestlize Clenstvi v senatu zanikne podle ¢l. 6 odst. 6 Statutu fakulty, nastupuje do senétu
na zbytek funkéniho obdobi nahradnik uréeny dle ¢l. 6 odst. 10 tohoto Volebniho a
jednaciho fadu. Nahradnika povola do senatu piedseda senatu, ustanoveni ¢l. 6 odst. 13
tohoto Volebniho a jednaciho fadu plati obdobné. Nahradnik ma pravo pisemné odmitnout
Clenstvi v sendtu; v takovém piipadé je povolan dalsi ndhradnik v poradi.

Klesne-li v pribéhu volebniho obdobi pocet ¢lent senatu vice nez o jednu $estinu a nelze-
li jej doplnit podle odst. 1, vyhlasi senat dopliiovaci volby. Pro dopliiovaci volby plati
ustanoveni tohoto Volebniho a jednaciho fadu pfimétené. Dopliovaci volby se nekonaji v
poslednich Sesti mésicich funkéniho obdobi ¢lenti senatu, dle ¢1. 6 odst. 5 Statutu fakulty.

Clen senatu, ktery byl zvolen jako student, fadn& ukon¢il bakalaisky studijni program a
ptihlésil se na fakulté¢ do navazujiciho magisterského studijniho programu nebo fadné
ukoncil magistersky studijni program a piihlasil se na fakult¢ do doktorského studijniho
programu, muze pisemné prohlasit, ze hodla nadale zistat ¢lenem senéatu. ProhlaSeni musi
byt do sedmi dnli ode dne ukonleni studia doruc¢eno ptedsednictvu senatu. V takovém
pfipad¢ se stane prvnim nahradnikem a bude jako prvni ndhradnik v pofadi povolan do
senatu az po zapisu do studia, nebo bude povolan do sendtu po nabyti pravni moci
rozhodnuti o jeho nepiijeti ke studiu dalSi nahradnik v pofadi, nejdéle vSak po pcti
mésicich ode dne doruceni prohlaSeni; neni-li uchaze¢ v této lhité ke studiu piijat,
piestiva byt nahradnikem.®

0Oddil 2
Volby do Akademického sendtu univerzity

Cl.8
Volby zastupci akademické obce fakulty v Akademickém senatu univerzity

Zpusob volby zastupcti akademické obce fakulty v Akademickém senatu univerzity upravuje
Volebni a jednaci fad Akademického senatu univerzity, ktery je vnitinim piedpisem
univerzity.

8§ 26 odst. 3 zdkona o vysokych kolach.
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Cast II
Jednaci rad

oddil 1
Obecnd ustanoveni o jednani sendtu

Cl.9
Uvodni ustanoveni

Tento ad upravuje jednani senatu® a jeho organd.

CL 10
Ustavujici zasedani senatu

Predsednictvo odstupujiciho senatu svola ustavujici zasedani nové zvoleného senatu

nejpozdéji do Etrnécti dnil po skonceni volebniho obdobi.

ClL11
Radna a mimoradna zasedani senatu

Zasedani senatu jsou vefejné pfistupna.®

Radné zasedani senatu se kona kazdy mésic s vyjimkou letnich prazdnin. Datum, hodinu a
misto kondni tadnych zaseddni stanovi predsednictvo sendtu vzdy na zacatku
akademického roku. Casovy plan zaseddni senatu na cely akademicky rok da
predsednictvo na védomi vSem clenim sendtu, d€kanovi, prodékanim a vedoucim
zékladnich soucasti fakulty; zvetejni jej také na ufedni desce a internetovych strankach
fakulty.

Réadna zasedani senatu svolava jeho pfedseda podle schvaleného c¢asového planu. O
zméng terminu fadného zaseddni miiZze rozhodnout pfedsednictvo senatu.

Mimotadné zasedani senatu muze predsednictvo senétu svolat z vlastniho podnétu; déle je
pfedsednictvo senatu povinno mimotadné zasedani senatu svolat, pozada-li o to nejméné
jedna tietina ¢lenti senatu nebo dékan'!. Pfedmétem zadosti mohou byt jen zileZitosti,
které nesnesou odkladu. Zadost musi byt doprovazena podkladovym materialem,
ustanoveni ¢l. 12 tohoto Volebniho a jednaciho fadu plati pfiméfeneé.

Termin, misto konani a program tfadného zasedani museji byt oznameny osobam a
organtim uvedenym v odst. 2, popiipad¢ dalSim osobam, které se maji Ui€astnit zasedani,

% § 27 zakona o vysokych $kolach.
10§ 26 odst. 4 zakona o vysokych $kolach.
11§ 26 odst. 4 zakona o vysokych $kolach.
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alespon pét dni pfedem; termin a misto kondni mimotradného zasedani alespon tii dny
predem.

6. V pfipad¢, Ze se Clen senatu nemuze zasedani senatu ucastnit, je povinen se predem ze
zasedani omluvit, a to pisemné predsednictvu senatu nejpozdéji do chvile planovaného
zacatku zasedani.

Cl 12
Podklady pro jednani senatu

1. Senat rozhoduje na zékladé pisemnych materialti. Pfedkladatel musi tyto materialy piedat
pfedsednictvu sendtu nejpozdéji sedm dni pfed zaseddnim senatu, a to v tisténé nebo v
elektronické podobé. V mimotadnych ptipadech, které nesnesou odkladu, mize vyjimku z
tohoto ustanoveni povolit pfedsednictvo senatu nebo senat na svém zasedani.

2. Pfi projednavani zmén vnitinich ptedpisii je nezbytnym podkladem pisemné stanovisko
legislativni komise, pfi projednavani zmén Pravidel pro organizaci studia na fakulté
tykajicich se bakalafskych a magisterskych studijnich programti, navrha bakalarskych
a magisterskych studijnich programti a navrhti studijnich plant bakaldiskych a
magisterskych studijnich programti stanovisko studijni komise, pfi projednavani zmén
Pravidel pro organizaci studia na fakulté tykajicich se doktorskych studijnich programii,
navrhi doktorskych studijnich programil a navrhii studijnich plant doktorskych studijnich
programu stanovisko komise pro védu, pii projednavani navrhu rozdéleni financnich
prosttedkl fakulty a vyro¢ni zprdvy o hospodateni fakulty stanovisko hospodarské
komise.!2 D&kan fakulty miize pfipominky komisi do navrhi, které predklada senatu ke
schvaleni ¢i vyjadfeni, zapracovat; v takovém piipadé k témto navrhlim komise znovu sva
stanoviska neptedkladaji.

3. Clenové senatu mohou k navrhiim, které predklada dékan fakulty senatu ke schvaleni ¢i
vyjadfeni, do tii dnll pfed jednanim senatu piedlozit dékanovi fakulty prostiednictvim
predsednictva senatu své pozménovaci ndvrhy. Dékan fakulty k nim zaujme stanovisko. V
ptipad¢, ze d¢kan fakulty pozménovaci navrh zapracuje do jim predkladané¢ho materialu,
neni dalsi stanovisko pfislu§né komise k takto upravenému navrhu nezbytné, ledaze by si
ho senat vyzadal.

4. Predsednictvo sendtu vSechny podklady v elektronické podobé doruci ¢lenim senatu
spolu s pozvanim na zasedani senatu nejpozdéji pét dni pied zasedanim senatu, pokud se
nejedna o vyjimku dle odst. 1.

5. Rozhodne-li pfedsednictvo nebo senat, ze podklady, které od piedkladatele obdrzely,
nejsou pro projednavani véci dostatecné, upusti od jejich projednavani a pozada
navrhovatele o jejich doplnéni do pfistiho zasedani senatu.

12 CL. 11 odst. 2 Statutu fakulty.
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Cl1. 13
Jednani senatu

1. Jednani senatu (dale jen ,,jedndni®) 1ze zah4jit, je-1i pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
Clent senatu. Jestlize se v pribéhu zasedani zjisti, Ze pocet pfitomnych ¢lenu klesl pod
tuto hranici, jednani se po patnacti minutach trvani takového stavu ukonci.

2. Zasedani senatu fidi néktery z ¢lenti predsednictva jako predsedajici.

3. V uvodu svého jednani schvaluje senat program zasedani navrzeny piedsednictvem
senatu. K nému mohou ¢lenové senatu a dékan navrhnout zmény a dopliiky; o téchto
navrzich rozhodne senat pii schvalovani programu.

4. Po schvaleni programu nasleduje schvaleni zapisu z minulého jednani (¢l. 15 odst. 2
tohoto Volebniho a jednaciho fadu).

5. K jednotlivym bodiim programu se kona rozprava. V rozpravé mize vystoupit kazdy ¢len
akademické obce fakulty a kazdy technicko-hospodaisky pracovnik fakulty. Jiné osoby
mohou vystoupit jen tehdy, pokud jsou pozvany na zasedani senatu piedsednictvem
senatu, nebo pokud to schvali senat nadpolovicni vétSinou hlast pfitomnych ¢lend. Dékan
fakulty nebo v jeho zastoupeni prodékan ma pravo vystoupit, kdykoli o to pozada.®

6. Jestlize je toho zapottebi k fadnému projednani véci, pfizve piedsednictvo senatu k
jednani navrhovatele, zpracovatele nebo i jiné osoby.

7. Uvodni slovo pii projednavani bodu programu ptrednese navrhovatel, ¢len predsednictva
senatu anebo ¢len komise senatu.

8. Pfi vedeni rozpravy udé€luje predsedajici slovo fe¢nikiim postupné v tom potadi, v jakém
se pfihlasili. Senat se miize usnést na omezeni fe¢nické doby az na dobu péti minut. Clen
senatu ma pravo na faktickou poznamku, kterou reaguje na pribéh rozpravy. Slovo mu
bude udéleno ihned, jakmile skon¢i ten, kdo pravé hovoti. Predneseni faktické poznamky
nesmi piesahnout dvé minuty.

9. Nikdo nesmi byt nikym pferusovan, kdyz vystupuje v rozpravé. To neplati pro upozornéni
predsedajiciho, Ze fe¢nikovi miize byt odnato slovo. Vyjimec¢né je predsedajici opravnén
odejmout slovo tomu, kdo
a. pres predchozi upozornéni nemluvi k projedndvané véci nebo zneuZije prava na

faktickou poznamku; kterykoli ¢len senatu mulze vznést proti takovému postupu
namitku, o niz rozhodne neprodlené senat,

b. ptekroci fe¢nickou dobu uréenou podle odst. 8.

10. S vyjimkou projednavani navrhti dékana na zfizeni, slouceni, splynuti, rozdéleni nebo
zruSeni fakultnich pracovist, na schvaleni rozpoctu fakulty, na schvaleni vyro¢ni zpravy o
¢innosti fakulty a vyro¢ni zpravy o hospodateni fakulty, na jmenovéani a odvolani ¢leni
védecké rady fakulty, na schvaleni podminek pro pfijeti ke studiu ve studijnich
programech uskute¢iiovanych na fakulte, na schvaleni dlouhodobého zaméru vzdelavaci a

13§ 26 odst. 4 zakona o vysokych $koldch
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11.

12.

13.

14.

veédecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo dalsi tvirci ¢innosti fakulty a navrhli na
schvaleni, zménu ¢i zruSeni vnitinich piedpist fakulty, které mohou byt sendtem bud’
schvaleny, anebo zamitnuty, a nevyplyva-li z ustanoveni tohoto fadu néco jiného, mohou
¢lenové senatu v rozpravé prednést dopliovaci nebo pozménovaci navrhy k navrhiim
ptedloZzenym senétu k rozhodnuti ¢i vyjadieni.

Navrhovatel mtze sviij navrh upravit nebo doplnit podle pribéhu rozpravy, pokud se
senat neusnesl, ze zmény predlozeného navrhu nepfipousti.

Na zavér rozpravy bude udéleno slovo navrhovateli nebo zpracovateli, jestlize o né
pozada.

Clen senatu mize navrhnout ukonceni rozpravy, pokud je zfejmé, ze jeji pokracovani
nemuze piispet k objasnéni projednavané véci. Senat o tomto navrhu ithned rozhodne.

O bodech programu, jejichZ pfedmétem je informace, kterou mé senat vzit na védomi, se
nekond rozprava, jestlize byly k dispozici pisemné podkladové materidly a jestlize o
konani rozpravy zadny ze ¢lent senatu nepozada.

Cl. 14
Usneseni senatu

Senat projevuje svou vuli usnesenim.

Senat je zpisobily usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jeho ¢lent. Usneseni je
pfijato, vyslovi-li se pro n¢ hlasovanim nadpolovi¢ni vétSina ptitomnych ¢lenl senatu,
nejméné vSak jedna tfetina vSech Clenti senatu, neni-li dale uvedeno jinak.

Navrh na pfijeti, zménu nebo zruSeni vnitiniho ptedpisu fakulty musi byt pfijat
nadpolovicni vétSinou vSech ¢lenti senatu.

Usneseni k projednavanym zalezitostem piijima senat na zdkladé¢ navrhu piredlozené¢ho
kterymkoli z €lent senatu. Pfesnou formulaci navrhu usneseni miize byt povétena skupina
¢lend senatu. V ptfipadé, Ze o to pozada alesponn jeden Clen senatu, musi byt navrh
usneseni piedlozen v pisemné forme.

O navrzich usneseni se hlasuje jednotlivé v potadi, v jakém byly ptedlozeny. O
dopliovacich a pozménovacich navrzich se hlasuje pted hlasovanim o ptvodnim navrhu v
potfadi opacném, neZ v jakém byly predloZeny. Jestlize byl podan navrh na staZzeni bodu z
programu zasedani, hlasuje se o ném nejdiive. U navrhli formulovanych alternativné se
nejprve hlasuje o navrhu podaném naposled; ziska-li néktera alternativa takovy pocet
hlast, kterého je zapotiebi k pfijeti ndvrhu, v hlasovani se nepokracuje. Pro pozménovaci
navrhy se musi vyslovit nadpolovi¢ni vétSina piitomnych bez ohledu na to, jakého
vysledku hlasovani je zapotiebi k ptijeti ptivodniho navrhu.

O navrzich usneseni se hlasuje vefejné, a to zdvizenim ruky. Hlasovani o jmenovité
urenych osobach, o nichZ senét rozhoduje v ramci svych pravomoci, je vzdy tajné; to
neplati pro ustavovani volebnich komisi a komisi pro zjistovani vysledkii hlasovani ani
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10.
11.

pro rozhodovani, zda bude udéleno slovo dle ¢l. 13 odst. 5 tohoto Volebniho a jednaciho
fadu. Rozhodne-1i tak sendt, mize byt i v dalSich vécech hlasovano tajnym hlasovanim.
Je-li hlasovani tajné, hlasuje se hlasovacimi listky. Konkrétni obsah hlasovaciho listku a
zpusob vyznaceni volby projednd sendt pied zacatkem hlasovani. Vysledek tajného
hlasovani zjistuje tfi¢lenna volebni komise z fad ¢lend senatu.

Po zjisténi vysledk hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek tak, ze sdéli pocet hlasi
odevzdanych pro navrh, pocet hlast odevzdanych proti navrhu a pocet ¢lent senatu, kteti
se zdrzeli hlasovani. Jestlize se ¢len senatu, a¢ byl pfitomen, hlasovani nezucastnil, ma se
za to, Ze se hlasovani zdrzel.

O procesnich otazkéach lze hlasovat formou tichého souhlasu. V takovém piipadé neni
tteba zjisStovat Ciselné vysledky hlasovani. Touto formou nelze hlasovat, jestlize viici ni
vyslovi vyhradu ¢len senatu.

Kazdy ¢len senatu miize bezprosttedné po hlasovani vznést namitku proti jeho pribéhu. O
takové namitce rozhodne senat bez rozpravy. Vyhovi-li senat namitce, musi se hlasovani
opakovat.

Usneseni nabyva okamzité platnosti, nestanovi-li se v ném vyslovné jinak.

Usneseni senatu podepisuje piedseda senatu nebo jim poveéfeny mistopiedseda. Usneseni
se zvefejiiuji na ufedni desce fakulty nejpozdéji do sedmi dnG po zasedani senatu.
Ptedseda nebo jim povéteny mistopfedseda neprodlené seznami s obsahem usneseni ty
osoby €i organy, kterych se usneseni piimo tyka. Cela usneseni museji byt také doslovné
uvedena v zapisu ze zasedani senatu.

CL 15
Zapisy a zaznamy ze zasedani senatu

Z kazdého zasedani sendtu se pofizuje zapis a jako podklad pro zapis zvukovy, pfip.
audiovizualni zdznam jednani.

V zéapisu se uvadi termin zasedani, kdo ze ¢lent senatu byl ptitomen, kdo byl omluven,
kdo byl neptitomen, kdo byl na jedndni senétu ptizvan, kdo ze ¢lenii ptfedsednictva senatu
byl ptedsedajicim, jaky byl program zasedani, kdo ptednesl uvodni slovo k jednotlivym
bodim programu, kdo se ucastnil rozpravy, jaky byl obsah pifednesenych ndvrhi, jaka
usneseni byla pfijata a jaké byly ¢iselné vysledky hlasovéani. Uastnik rozpravy je povinen
se na zadost osoby, ktera potizuje zdznam pribéhu jednani, predstavit.

Navrh zapisu je zasilan v§em ¢lentim senatu, dékanovi, prodékanim a tajemnikovi fakulty
a dale vSem osobam, kterych se ptfimo tyka néktery z bodi jednani senatu. Zapis z jednani
schvaluje senat na svém pfistim zasedani. V pfipad¢ vyhrad k nékterému z bodl zapisu
muze byt se souhlasem nadpolovicni vétSiny pritomnych ¢lenil sendtu v zapisu provedena
oprava. Schvaleny zapis podepisuje pfedseda sendtu nebo jim povéreny mistopiedseda.

Zapis se zveifejiiuje do sedmi dnti po schvaleni senatem na ufedni desce fakulty a na
internetové strance fakulty.
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5. Administrativni agendu senatu zajistuje dékanat.

6. Zapisy, zvukové, pfip. audiovizudlni zdznamy z jednéani senatu, podklady pro jednani
senatu a ostatni materialy souvisejici s Cinnosti senatu, piedevSim zapisy z jednani
poradnich organti dékana a senatu®*, se uklddaji na dékanatu fakulty v ramci Kancelate
tajemnika fakulty a s vyjimkou zvukovych, pfip. audiovizudlnich zidznaml z jednani
senatu se zvefejiiuji na internetové strance fakulty. Zvefejnéni musi byt v souladu s
prislusnymi pravnimi predpisy.'® Kazdy ¢len akademické obce fakulty méd pravo nahlizet
do takto ulozenych materiala.

0ddil 2
Orgadny sendtu

ClL 16
Predsednictvo senatu

1. Ptedsednictvo senatu (déle jen ,,pfedsednictvo®) je vykonnym orgédnem senatu a vystupuje
za senat navenek.

2. Ptedsednictvo ma pét ¢lend: predsedu, dva mistopiedsedy a dva dalsi ¢leny pfedsednictva.
Pfedseda, jeden z mistopfedsedti a jeden dalsi ¢len ptfedsednictva jsou voleni z kurie
akademickych pracovniki, jeden mistopiedseda a jeden dalsi ¢len piedsednictva z kurie
studentt.

3. Cleny piedsednictva voli z fad svych ¢lenti senat tajnym hlasovanim na svém ustavujicim
zaseddni. K volbé cClend predsednictva ustanovuje senat tficlennou volebni komisi
slozenou ze clenti senatu. Navrhy na ¢leny predsednictva a jejich postaveni v
pfedsednictvu mohou volebni komisi ptedkladat pouze Elenové senatu. Ptijeti kazdého
navrhu je podminéno souhlasem navrhovaného. Voli se nejprve piredseda, poté
mistopiedsedové a nakonec Clenové predsednictva. Zvoleni jsou kandidati, ktefi ziskaji
nejvetsi pocet hlast. V piipadé rovnosti hlasti rozhoduje los; losovani provede néktery z
¢lenti volebni komise.

4. Clenstvi v pfedsednictvu zanika
a. soucasné se zanikem cClenstvi v senatu,

b. dnem doruceni pisemného prohlaseni, jimz se ¢len vzdava ¢lenstvi v predsednictvu,
predsedovi senatu, v ptipadé€ ptedsedy pak mistopiedsedovi senatu,

C. jestlize senat usnesenim rozhodne o odvolani ¢lena predsednictva z funkce v
predsednictvu.

v

5. Jestlize Clenstvi v predsednictvu zanikne podle odst. 4, kond se na nejblizSim zasedani
senatu volba nového ¢lena piedsednictva.

1“4 CL. 11 Statutu fakulty.
15 Zé&kon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajli a 0 zméné né&kterych zdkon(, ve znéni pozd&jsich predpisil.
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Cl 17
Pusobnost piredsednictva

1. Piedsednictvo zejména
a. svolava zasedani senatu,
b. navrhuje program jednotlivych zasedani senatu,

c. pripravuje podklady pro jednani a rozhodovani sendtu a piipravuje zasedani senatu,

o

. zajist'uje zvetejnéni zapisu a usneseni z jednani senatu,
e. dba o realizaci usneseni senatu,

f. predklada senatu navrh vyrocni zpravy senatu,

g. plni tkoly, jimiZ bylo povéteno senatem.

2. V obdobi prédzdnin muze piedsednictvo rozhodovat o vécech vyhrazenych sendtu s
vyjimkou véci uvedenych v ¢l. 7 odst. 1 Statutu fakulty; neni-li takové rozhodnuti
schvaleno na nejbliz§im zasedani sendtu, pozbyva platnosti.

Cl 18
Jednani predsednictva

1. Predsednictvo se schazi podle potfeby, nejméné jedenkrat mezi zaseddnimi senatu.
Kontroluje realizaci usneseni z ptredchozich zasedani senatu a ptipravuje podklady pro
nasledujici zasedani senatu.

2. Jednani predsednictva se mohou ucastnit dékan fakulty, prod¢kani a tajemnik fakulty,
jakoz 1 dalsi osoby pfizvané pfedsednictvem nebo pfedsedou senétu.

3. Zapis z jednani ptedsednictva podepisuje piedseda senatu, zvefejiiuje se na ufedni desce a
internetovych strankach fakulty. VSechny materidly projednavané na schlizich
pfedsednictva se ukladaji na dékanatu fakulty v rdmci Kancelare tajemnika fakulty a
zvefejiiuji se na internetové strance senatu. Zvetejnéni musi byt v souladu s ptislusnymi
pravnimi predpisy.'®

4. Rozhoduje-li pfedsednictvo podle ¢l. 17 odst. 2 tohoto Volebniho a jednaciho tadu, je pro
piijeti rozhodnuti tfeba souhlasu nejméné tfi jeho ¢lend.

5. Na jednéni pfedsednictva sendtu se jinak pfiméfené vztahuji ustanoveni ¢asti II oddilu 1
tohoto Volebniho a jednaciho tadu.

CL 19
Komise

16 Z&kon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajli a 0 zmé&né nékterych zdkond, ve znéni pozd&jsich predpisil.
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Komise!’ jsou spole¢né poradni organy senatu a dékana.

Ziizovani a ¢&lenstvi v komisich se fidi pfislusnymi ustanovenimi Statutu fakulty.'® O
predsedech komisi a ¢lenech komisi jmenovanych senatem jedna a hlasuje senat na svém
ustavujicim zasedani.

Clenstvi v komisi se Ize kdykoli vzdat, vzdani je u¢inné dnem ozndmeni piedsedovi
komise, ktery toto sdéli senatu a de¢kanovi. Funkéni obdobi komisi konéi s ustavujicim
zaseddnim nov¢ zvoleného senatu.

Na jednani komisi se jinak pfiméfené vztahuji ustanoveni Casti II oddilu 1 tohoto
Volebniho a jednaciho fadu.

0ddil 3
Zvlastni ustanoveni o jedndni sendtu

C1. 20
Volba kandidata na funkci dékana fakulty

Kandidata na funkci dékana®® voli senat zpravidla z fad akademickych pracovniki fakulty.

Volby vyhlasuje sendt na svém zasedani nejméné ¢tyii mésice pred uplynutim funkéniho
obdobi d¢kana a konaji se nejpozdéji jeden mésic pred koncem funkéniho obdobi dékana.
Usneseni o vyhlaseni voleb se zvefejniuje na ufedni desce fakulty a na internetovych
strankach fakulty.

Kandidata na funkci dékana ma pravo navrhovat kazdy ¢len akademické obce fakulty.?°

Navrhy kandidatd se podavaji pisemné senatu prostiednictvim podatelny fakulty
nejpozdéji tficet dni pfed konanim voleb.

Navrzeni kandidati pfedlozi senatu prostiednictvim podatelny fakulty:
a. pisemny souhlas se svou kandidaturou,

b. stru¢ny Zivotopis,

C. strucné teze svého volebniho programu.

Navrzeni kandidati mohou vystoupit na predvolebnim zasedani senatu, které se kona
nejpozdéji sedm dni prede dnem volby. Termin ptfedvolebniho zasedani senatu oznami
predsednictvo sendtu nejméné Ctrnadct dnii pfedem na ufedni desce fakulty a na
internetovych strankach fakulty. Navrzeni kandidati mohou vystoupit také na

17.CL. 11 odst. 2-5 Statutu fakulty.

18 C1. 11 odst. 3 a 4 Statutu fakulty.

19§ 27 odst. 1 pism. g) a § 28 odst. 2 zdkona o vysokych §kolach, €l. 7 odst. 1 pism. g) a &l. 9 odst. 2 Statutu
fakulty.

20§ 24 odst. pism. f) a § 25 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych §kolach, ¢l. 5 odst. 1 pism. b) Statutu univerzity,
¢l. 3 odst. 2 pism. b) Statutu fakulty.
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predvolebnim shroméazdéni akademické obce fakulty v terminu dohodnutém s
predsednictvem senatu. Predvolebni shromazdéni se kona pouze v piipade, ze o jeho
svolani pozadd predsednictvo sendtu alesponi jeden z navrzenych kandidati. Tato
shromazdéni mohou zacit nejdiive tfi mésice pted terminem voleb a musi skoncit Ctyficet
osm hodin pied terminem voleb. Na volebnim zasedani sendtu nejsou vystoupeni
navrzenych kandidati ptipustna.

7. Termin volebniho zasedani senatu oznadmi jeho predsednictvo nejméné tiicet dni predem
na ufedni desce fakulty a na internetovych strankach fakulty.

8. Volby se provadéji tajnym hlasovanim. Hlasovani organizaéné zabezpecuje a fidi
tficlenna volebni komise zvolena senatem z jeho Clent. Clenem volebni komise nemiize
byt navrzeny kandidat.

9. Kandidatem na funkci dé¢kana je zvolen ten, pro n¢hoz se vyslovila nadpolovi¢ni vétSina
vSech €lent senatu. Toto rozhodnuti sendtu ma formu usneseni o navrhu na jmenovani
d&kana fakulty.?!

10. V ptipadé, ze jeden z navrzenych kandidatii neni zvolen, uskutecni se druhé kolo voleb,
do kterého postupuji ti dva navrzeni kandidati, ktefi ziskali nejvétsi pocet hlasi. Pti
rovnosti hlasti na druhém a dalSich mistech postupuji do druhého kola vSichni navrzeni
kandidati s timto poctem hlast. V ptipadé, ze ani ve druhém kole neni zvolen zadny z
navrzenych kandidati, uskute¢ni se podle stejného principu tieti kolo.

11. Neziska-1i potfebny pocet hlasti zddny z navrzenych kandidatii, o nichz se ve tfetim kole
hlasovalo, volby kon¢i. V takovém ptipadé se do jednoho mésice uskute¢ni volba z nove
navrzenych kandidatd. Nové navrhy kandidatt se podavaji do ¢trnacti dni ode dne konani
neuspésnych voleb.

12. V prubéhu voleb muize kterykoli z navrzenych kandidatt od své kandidatury odstoupit, a
to vzdy pfed zah4jenim ptislusného kola.

13. O kazdém kole hlasovani a o vysledku voleb pofizuje volebni komise protokolarni zépis,
ktery pteda predsednictvu senatu.

14. Vysledek voleb oznami vitéznému kandidatovi piedseda senatu. Predseda senatu piedlozi
rektorovi univerzity do tfi dnl usneseni o navrhu na jmenovani zvoleného kandidata
d¢kanem a zvetejni je na Gfedni desce fakulty a na internetovych strankach fakulty. Toto
usneseni musi byt piredloZzeno rektorovi univerzity spolu s vysledky hlasovani a dal$imi
udaji potiebnymi k posouzeni platnosti usneseni a musi byt opatfeno podpisem piedsedy
senatu.

Cl.21
Navrh na odvolani dékana fakulty

21 § 27 odst. 3 zakona o vysokych $kolach.
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1. Navrh na odvolani dékana?® miize podat senatu nejméné jedna pétina ¢lendi senatu nebo
pet set Clenti akademické obce fakulty.

2. Navrh na odvolani dékana musi byt pfedlozen senatu pisemné spolu s uvedenim divodu.
Dtivodem navrhu mohou byt jen okolnosti souvisejici s vykonem funkce dékana.

3. Senat posuzuje nejprve piipustnost navrhu. Pro posouzeni navrhu jako ptipustného je
zapotiebi souhlasu vétSiny pfitomnych ¢lenti senatu, nejméné vsak jedné tietiny vSech
Clend sendtu. Neni-li navrh ptipustny, senat jej odmitne. O odmitnutém navrhu se dale
nejedna.

4. Nedojde-li k odmitnuti navrhu, uskute¢ni se na pfistim zasedani senatu vlastni projednani
navrhu. Dékanovi se zaruCuje pfiprava na toto zasedani v délce nejméné patnact dni. V
rozpravé se dékan vyjadii k divodim navrhu a ma pravo pokladat osobam, které navrh
vznesly, otazky tykajici se téchto diivodu.

5. Usneseni o navrhu na odvolani dékana musi byt pfijato nejméné tiipétinovou vétSinou
viech ¢&lent senatu.?

6. Vysledek hlasovani oznami dékanovi predseda senatu. Predseda senatu predlozi rektorovi
univerzity do tii dnd usneseni o navrhu na odvolani dékana a zvefejni je na Gfedni fakulty
a na internetovych strankach fakulty. Toto usneseni musi byt piedloZzeno rektorovi
univerzity spolu s vysledky hlasovani a dalSimi udaji potiebnymi k posouzeni platnosti
usneseni a musi byt opatfeno podpisem predsedy senatu.

Cast 111
ZruSovaci, prechodna a zavérecna ustanoveni

Cl 22
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Volebni a jednaci tad senatu fakulty ze dne 14. 10. 2004.

Cl. 23
Schvaleni a u¢innost, postup do nabyti u¢innosti

1. Tento ptedpis byl schvalen senatem fakulty dne 12. 2. 2009.

2. Tento predpis nabyva platnosti dnem schvéleni Akademickym senatem univerzity.?*

22§ 27 odst. 1 pism. g) a § 28 odst. 2 zdkona o vysokych §kolach, €l. 7 odst. 1 pism. g) a ¢l. 9 odst. 2 Statutu
fakulty.

23 § 27 odst. 3 zakona o vysokych $kolach.

24§ 9 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych $kolach. Tento predpis byl schvalen Akademickym sendtem univerzity
dne 22. 5. 2009.
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3. Tento piedpis nabyva ucinnosti nasledujici den po schvaleni Akademickym senatem
univerzity.

Mgr. Petr Christov, Ph.D.,
predseda Akademického senatu fakulty

PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.,
dekan fakulty

Prof. RNDr. Jan Hala, DrSc.,
predseda Akademického senatu univerzity
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Informace o zménach

Zména Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy v Praze (prvni zména) byla schvalena Akademickym senatem Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze dne 10. 4. 2014. Tato zména nabyla platnosti dnem schvaleni
Akademickym senatem Univerzity Karlovy v Praze, schvalena byla dne 6. 6. 2014. Zména
piedpisu nabyla ucinnosti dne 1. 9. 2014.

Zména Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu Filozofické fakulty Univerzity
Karlovy v Praze (druhda zména) byla schvalena Akademickym senatem Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze dne 13. 11. 2014. Tato zména nabyla platnosti dnem schvaleni
Akademickym senatem Univerzity Karlovy v Praze, schvéalena byla dne 12. 12. 2014. Zména
predpisu nabyla u¢innosti dne 1. 3. 2015.

Toto Uplné znéni je dokumentem urenym pouze pro pracovni potieby. Za jeho spravnost
odpovida Kancelaf tajemnika fakulty.



