FILOZOFICKA FAKULTA
UNIVERZITY KARLOVY
V PRAZE

Studijni informacni systém

Tvorba rozvrhu ve Studijnim informacnim systému (SIS)

Co je treba zajistit pfed zadanim rozvrhu do systému

1.

Vsechny predméty realizované v rozvrhovaném semestru jsou zadané v systému (programu Tajemnik), jsou
oznaceny jako vyu€ované. Zkontrolovat predevsim kdd, ndzev, spravné nastaveni semestru a hodinové
dotace.

Pokud je jedna konkrétni vyuka reprezentovana v systému vice kody (napf. kéd pro jedno a dvouoborové
studenty), je tfeba nastavit mezi kddy zajistovani. Zpravidla je vhodné povaZzovat kéd uréeny pro nejvétsi
mnoZstvi studentd, predmét dvousemestralni nebo ten, jeho? vyuka probihd ¢astéji za primarni a u ostatnich
kodl nastavit v programu Tajemnik (na zaloZce ,Predmét”) zajistovéni timto primarnim kédem (pole ,Vyuku
zajistuje predmét”). Pouze zajistované kédy bude mozno rozvrhovat spolecné, tedy na jedno misto, ¢as a se
spole¢nym kapacitnim omezenim. V pfipadé, Ze z néjakého divodu nelze nastavit zajistovani, je tfeba obratit
se na Referdt SIS — veronika.synkova@ff.cuni.cz.
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Vsechny mistnosti vyuZivané k vyuce danou soucasti jsou zaneseny v systému a ,kmenové” mistnosti jsou
pfifazeny spravné soucdsti (vlastnik mistnosti). V pfipadé, Ze mistnost v seznamu mistnosti v SIS chybi nebo
jsou u ni uvedeny nespravné udaje, je vhodné odeslat Referatu SIS elektronickou postou poZadavek na opravu
mistnosti. V zaloZce ,Ucebny”, pres tlac¢itko ,Moje katedra” se Vam zobrazi mistnosti, které jsou v systému
pro pfislusny Ustav/katedru zadany.

Osoba povérena zadavanim rozvrhu ma v systému pridélenou roli ,Rozvrh” za pfislusnou zakladni soucast.
V ptipadé, Ze tuto roli nema, je vhodné odeslat Referatu SIS elektronickou posStou seznam osob povérenych
zaddvanim rozvrhu. Seznam rozvrharl zde: http://ff.cuni.cz/FF-9005.html#textanchl

Oprava \ Mf Kopie predmétu
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I. Obecné principy

Zakladnim terminem pro pfipravu rozvrhu vSIS je ,rozvrhovy listek” (RL), ktery urcuje predevSim typ
(prednaska/seminar), ¢as, misto a kapacitni omezeni vyuky. Lze k nému pfifadit také libovolny pocet vyulujicich a
poznamky pro studenty. Kazdy kod (pfedmét) v SIS mlzZe mit pfifazen libovolny pocet téchto rozvrhovych listkl a tedy i
libovolny pocet paralelné vyucovanych hodin (paralelni vyukou se mysli identickd vyuka probihajici z kapacitnich
dlvodu paralelné pro vice skupin studentd).

Rozvrhové listky pro dany semestr jsou generovany k uréitému datu. V pfipadé, Ze je predmét do programu
Tajemnik zanesen aZ po tomto datu, je tfeba pocitat s tim, Ze jeho rozvrhovy listek musi byt zaloZzen rucné.

Moinost kopirovani listkd z pfedchozich semestri

V modulu Rozvrh NG v zaloZce ,Nastaveni” je tfeba zvolit cilovy semestr, DO kterého chcete listky prevadét. Ve
spodni Casti stranky pak stisknete tladitko ,Spustit reZim kopirovani listk(“. Nasledné si zvolite semestr, ZE kterého
chcete listky kopirovat. Vtomto rezimu pak vyhledate pfisluSny rozvrhovy listek, v jeho detailu zvolite tlacitko
»Okopirovat do semestru”. Stejné postupujete i u dalSich rozvrhovych listk(. Pro ukonceni reZimu kopirovani je tfeba
na zaloZce , Nastaveni“ stisknout tlacitko , Ukoncit reZim kopirovani listki“.

1. Vytvoreni rozvrhového listku

Novy rozvrhovy listek se vytvari v SIS po pfrihlaseni pod roli ,Rozvrh - dstav” v modulu ,Rozvrh NG* kde zvolite
z horniho menu polozku , Pfedméty”. Vyhledate poZadovany prfedmét. Rozkliknutim jeho kédu se dostanete na
stranku, kde mu podle rozsahu vyuky vytvofite tlacitky ,Pridat pfedndsku nebo ,Pridat cviceni” rozvrhovy listek.
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Dale postupujete stejné jako pfi rozvrhovani hromadné vygenerovanych rozvrhovych listk( (viz Il. Doporuceny postup
pfi zadavani rozvrhu, 6).

Postup ruéniho vytvafeni/ruseni rozvrhovych listki je nutny i v pfipadé uUpravy zajistovéni vyuky predméti po
stanoveném datu, kdy byly rozvrhové listky hromadné vygenerovany. VSechny rozvrhové listky zajistovanych
predmétd, kterych se Uprava tykd, je tfeba nejdfive smazat a teprve pak znovu vytvotit. Upravu zajistovani pfedmétd
nelze provadét béhem semestru, kdy uz jsou na rozvrhovy listek zapsani studenti.

2.  Smazani rozvrhového listku

Smazani rozvrhového listku je mozné jednoduse vyhledanim predmétu, rozkliknutim jeho kédu a stisknutim tlacitka =g
umisténého pod tabulkou rozvrhu predmétu.
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3. Rozvrhovy listek pfedmétu bez vyuky (nap¥. typu pisemna prace)

Pokud chcete vyuZit mozZnosti pridani dalSich vyucujicich k predmétim bez vyuky (napf. predméty typu pisemna
prace), zalozite standardné rozvrhovy listek. V poli ,Délka” vyplnite libovolnou délku, doplnite dalsi idaje a kliknete na
, Vytvorit”.



Rozvrhovy listek tohoto typu predmétu je také mozné vytvofit jako grupikovou skupinu zvolenim tlacitka , Pridat
grupikovou skupinu”.
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3.1. Rozvrhovy listek pro nepravidelnou, blokovou vyuku

Pro predmét, ktery neprobiha kazdy tyden, je moZné vytvofit rozvrhovy listek (RL) pro blokovou nebo nepravidelnou
vyuku. Blokovy RL vytvafime pro vyuku predmétu, kterda probiha souvisle a pouze v urcité tydny (napf. po-Ct, 3.
vyukovy tyden apod.). Vytvorenim RL pro nepravidelnou vyuku je mozZné rozvrhnout vyuku v libovolnych terminech.
Ostatni RL, které u predmétu nevyuZijete (byly automaticky vygenerovany), je tfeba smazat.
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3.2. Rozvrzeni navazné vyuky - ,Pridat pokracovani“
Navaznou vyuku (jeden rozvrhovy listek Ize rozvrhnout do vice dn(i) rozvrhneme tak, Ze v detailu listku vybereme
tlacitko ,, Pridat pokracovani“ a dale postupujeme jako u rozvrhovani RL.

3.3 Rozvrzeni pro akce bez kédu

Pro rozvrhovani predmétd, zkouskovych termind a akci, které nemaji kéd (nejsou zadany v programu Tajemnik), je
tfeba vyuZit zakladani rezervaci. Navod pro vytvareni rezervaci naleznete nize (bod IV.)

Il. Doporuceny postup pfi zadavani rozvrhu

1. Prihlaste se do systému pod roli ,,Rozvrh” a v zakladni nabidce vyberte modul ,Rozvrh NG“ a v hornim menu pak
nabidku ,Prehledy” a ,,Predméty”

EESEPIE] ucitelé Ugebny Budow Studenti Pfedméty | Piehledy | Rezervace Nastaveni
MerozvrZenda wuka Uditelé | Piedméty | Zmény Rezervace Zadostiorezervace ZruSendwyuka
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2. V zobrazeni po pfedmétech jsou vidét vSechny predméty vyucované v rozvrhovaném semestru (zména aktualniho
semestru se provadi v hornim menu pod nabidkou , Nastaveni“).

3. Nejprve je vhodné zkontrolovat, zda je spravné nastaveno zajistovani jednotlivych kodd. Primarni kdd by mél byt
vzdy uveden jako prvni, zajistované kédy by mély byt uvedeny az pod nim s poznamkou ,Zagjistuje vyuku pro pfedmét”.
Zajistovani je mozné zménit v aplikaci Tajemnik, viz vySe.

2.

Pozn.: Pfipominame, Ze pokud zajisténi vyuky zaddvdte aZ po vytvoreni rozvrhovych listki, je tfeba nejdrive
zrusit rozvrhové listky zajistovanych predmétii, teprve pak je mozné vyplnit v programu Tajemnik pole ,,Vyuku
zajistuje pfedmét”. Zajistujicimu pFfedmétu pak zaloZite novy rozvrhovy listek.

AAAT1009B Syntax
— |zajidtuje vyuku pro predmét AAAED009B Syntax anglictiny pro studenty programu Erasmus
— zajidtuje vyuku pro pfedmét ASAZ22009B Syntax

Dale je tfeba zkontrolovat, zda jsou spravné rozvrhové listky vytvoreny pro vSechny predméty, které se v
daném semestru vyuduji. Listky jsou u kazdého (zajistujiciho) pfedmétu vétsinou vytvoreny hromadné zacatkem
rozvrhovaciho obdobi podle nastaveni pfedmétu v programu Tajemnik. V pfipadé, Ze ma dany pfedmét uvedenou
nenulovou hodinovou dotaci u prfednasky, bude u predmétu rozvrhovy listek pro prednasku, ma-li uvedenu
hodinovou dotaci pro cvi¢eni, bude u néj i listek pro cviceni. Pro fadu predmétll nicméné bude nutné listky
vytvorit ruéné (napf. u vSech predmétd, které byly v predchozim roce nastaveny jako nevyucované a nebyly jesté
nikdy v minulosti rozvrzeny, ¢i probihaji nepravidelné, blokové, pro paralelky). Rozvrhové listky Ize z minulych
semestrll také kopirovat. Viz kapitola I. Obecné principy.

EEEAASPIEY vcitelé Ucebny Budowy Studenti Predméty | Prehledy | Rezervace Nastaveni
|l-.|er011.rriené viruha|uf:itelé Pfedméty Zmény Rezervace Z&dostiorezervace ZruSend vjuka

V zaloZce ,Prehledy - Nerozvrzend vyuka” naleznete ve spodni ¢asti tabulku se vSemi predmeéty, které jsou v
Tajemnikovi pro pfislusny semestr nastaveny jako vyucované, nebyly k nim vSak automaticky vytvoreny rozvrhové
listky. Pokud nékteré z téchto predmétl potrebujete rozvrhnout, musite listky vytvofit ru¢né pomoci ikon ,, Pridat

predndsku/Pridat cviceni” l=d - podle hodinové dotace predmétu.

89 O Kod piedmétu Nazev predmétu

|:d ‘—1_] ASZAJO00Z
|:d ;:1_] ASZAJ0006
g [ ASZAJ0033

Jakmile mate pro vSechny pfedméty vytvoreny rozvrhové listky, je v zéloZce , Prehledy — NerozvrZend vyuka”
pomoci ikon na stejném radku mozné tyto listky:

. rozvrhnout do konkrétni mistnosti a €asu (L<2)); B

. upravit parametry listku, jakym je napf. kapacitni omezeni (|L|);

. zrusit rozvrzeni listku (E); )

. duplikovat listek a zaloZit tak dalsi paralelku (LI_|) -

. smazat dany listek, napt. v pfipadé, Ze predmét nema readlnou vyuku (Ld);
. a zobrazit detaily listku ().

Zadat rozvrieni listku je pak mozné pomoci ikonky ,Detail” () a na nasledujici strance podrobného pfehledu
pak stiskem tlacitka ,,Upravit rozvrZeni“. Zde je mozné zadat predevsim délku (méla by se shodovat s hodinovou
dotaci, v minutdch) a cas vyuky, ucebnu a den. V pfipadé, Ze zvolend ucebna je kmenovou mistnosti dané
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soucasti, bude listek rovnou rozvrzen. V opacném pripadé se automaticky vytvofi zadost o rozvrzeni v zadaném
Case a ucebné, které nasledné schvali osoba povérena spravou mistnosti na studijnim oddéleni.

Typ: Cuiteni
Délka:
pen
Froni tjden:

Pocet tydnd: (14
Uprawit

Dalsi moZnost rozvrzeni, ktera nabizi i graficky prehled o volném misté v ucebné, je pomoci ikony ,, RozvrZeni” ( —“I).

Po stisku této ikony se v horni ¢asti stranky objevi Zluty pruh s upozornénim.

—_—
EBASPIE] Ucitelé Ucebny Budow Studenti Predméty [ Prehledy | Rezervace Pozadavkynaroarh Nova rezervace Mijrozvh Nastaveni
| Nerozvriena vyuka | UGitelé Predméty Zmény Rezenvace Zadosti 0 rezervace  Zrudena vjuka

i) ® Rozvrh pro tento semestr je v plsobnosti rozvrhové komise a vase prava mohou bjt omezena.

() Rozvrhujete listek 112ASZA10004x01 pro pfedmét ASZAJ0004 Ang

N (zapocet). Vyberte pohled na ucebny nebo budovy a zvolte umisténi v rozvrhu. Rozvihnout do pracovny. Nerozvrhovat.

V tomto upozornéni si kliknete na polozku, pomoci které chcete rozvrzeni provést. Na vybér jsou
moznosti u€ebny, budovy, pracovny nebo nerozvrieni. V pfipadé, Ze zvolite u¢ebnu, dostanete se na seznam
uceben FF UK a kliknutim si zvolite konkrétni poZzadovanou ucebnu. Otevie se Vam graficky rozvrh této ucebny,
do kterého muzete kliknutim umistit svij aktudlné vybrany rozvrhovy listek.

118; Celetna 20 - UDV. Cislo dvefi: 118. Kapacita: 10. Privatni ugebna. Viastnik uebny: 21-UL
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3. Po stisknuti tlacitka , Upravit udaje” na strénce podrobného pfehledu listku nebo po zvoleni ikony pro Gpravu

listku (|:|') v pfehledu pfedmétl je mozné zadat kapacitni omezeni, které se bude tykat vSech kéda zajistovanych
timto predmétem, dale povolit/zakazat zapisovani student( na tento listek po webu (v pfipadé, Ze zapis zakazete,
bude studenty muset pridat ruc¢né vyucujici, nebo povérena osoba) a také pridat vyucujici pro dany listek
(paralelku). Pocet vyucujicich je na rozdil od nastaveni predmétu v aplikaci Tajemnik neomezen. Vyucujici uvedeni
u rozvrhového listku budou moci na tento listek zapisovat studenty a zapsanym studentlim poté zapisovat
atestace a vypisovat terminy atestaci (vice viz Napovéda pro vyucujici 2 - zapis studentl do pfedmétd a rozvrhu na
http://www.ff.cuni.cz/FF-1436-version1-zapis predmetu vyuc.pdf). Vyulujici je tfeba zaddvat stiskem tlacitka

Pridat ucitele” a zadanim jejich &isla osoby, které je mozné vyhledat pomoci pfislugné ikony (.#).
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4, Po rozvrZeni a Upravé parametrl vsech listkd je vhodné zkontrolovat, Ze pro danou soucast nezbyva néjaka
nerozvrzena vyuka. Ta se prehledné zobrazuje pod nabidkou horniho menu ,, Pfehledy” a ,NerozvrZzend vyuka“.

EEAEPIEY vcitelé Ugebny Budow Studenti Pfedméty | Prehledy | Rezervace Nastaveni
|Nerozvrienéwuka|uﬁitelé Ffedméty Zmény Rezervace Zadostiorezervace ZruSenavjuka

V této zaloice se také zobrazuji pfedméty, které zatim nemaji vytvoreny rozvrhovy listek, a tak nejsou vidét
v ,,Prehledech — Pfredméty”. Jde napft. o pfipady, kdy je predmét v programu Tajemnik zaloZen aZ po hromadném
vytvoreni rozvrhovych listk( pro celou fakultu, nebo napf. pfi mylném smazani jediného rozvrhového listku.

5. Dalsi moZnosti rozvrhovani je pres vyhledavani jednotlivych kédl/nazvli pfedmétd. Tento zpuUsob lze vyuZit
naptiklad v pfipadé, Ze mate rozvrh vytvoren graficky/na papite. Déle je postup pro rozvrzeni stejny.

EXEAEPIE utitelé Ufebny Budowy Studenti | Predméty | Pfehledy Rezenvace PoZadavky na rozvrh
Normalni Blokowj Podrobny | Hiedani |

Vyhledavani predméti

Nazev: | |
S —
L Majit

I1l. MoZnosti zobrazeni rozvrhu v SIS

1. Rozvrh jednotlivych mistnosti (I1ze z anonymniho pfistupu — nevyzaduje pfihlaseni do SIS)

Po zvoleni modulu ,Rozvrh NG, je tfeba zvolit fakultu a semestr. V zdloZce ,UCebny” je zobrazen seznam vsech
mistnosti pro danou fakultu. Po kliknuti na ¢islo mistnosti/u¢ebny se Vam zobrazi tydenni (tzv. normalni) rozvrh.
V tomto zobrazeni je mozné rozvrh vytisknout a vyvésit na prisluSnou mistnost. Pro zobrazeni celosemestralniho vyuziti
mistnosti je mozné kliknout na podzalozku ,,Podrobny”.
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Filtr:
Budova i
FF UK, Celetna 13, Praha 1 (ACEL13) | C1§C17C18C19

C019 C048 €102 C103 C108 C105 C115 C117 €118 C1198 C134 €135 C136 C137 C138 C138 C140 C143
C338 C343 C415 C423 C424 C425 C426 C427 C428

FF UK, nam. Jana Palacha 2, Praha 1 0000 POO1 POOS PO10 PO11 POM2 P04 PO16 PO138 PO19 PD21 PO22 PO23 PO24 PO25 PD26 PO27 PO34 POX
(AHLBE) P302B P303 P304 P306 P308A P308B P309A P310 P313 P314 P315 P317 P318B P319 P320 P321 P322 P,

FF UK, Hybernska 3, Praha 1 (AHYB) HO18 H101 H104 H201 H202 H203 H205 H206 H212 H213 H301

FF UK, U Kfife 8, Praha 5 - Jinonice
(AJINY

FF UK, JindfiSska 27, Praha 1 (AJINDR) 1001 1002 1003 1004

FF UK, palac Qetlingen, Josefska 6,
Praha 1 - Mala Strana (AJOS)

FF UK, Kaprova 13, Praha 1 (AKAP) K403
FF UK, Narodni ffida 37, Praha 1 (ANAR) (N011 NO7

Tmavé modrou barvou jsou oznaceny RL prednasek, svétle modrou jsou znaceny cviCeni. Oranzové jsou rezervace.
Dalsi barvy znaci napfiklad RL pro blokovou, nepravidelnou vyuku nebo jiny typ rezervace.

FF UK, Celetna 20, Praha 1 (ACEL20)

J1031 J1024 J1036 J1037 J2006 J2014 J2015 J2017 J2063 J2067 J2068 J2074 J2075 02083 J2080 J2081

0114 0118

IEEBEFT Utiel | ucebny | Budow Studenti Predméty Prehiedy Rezenvace Nastavent
| Normani | Blokowj Podrobnj

Filtr:
Budova

y

FF UK, nam. Jana Palacha 2, 0000 P001 PO P010 PO11 P012 P014 PO16 P18 P01 PO21 PD22 P023 P024 P25 PD26 PO27 P34 PO71 P104 P111 P116 P117 P118 P128 P131 P200 P201 P205 P204 P206 P208 P208 P211
Praha 1 (AHLB) P304 P306 P308A P308B P309A P310 P313 P314 P315 P317 P313B P319 P320 P321 P322 P325 P326 P404 P45 PADS P408 P40 P411 P412 P413 PA19A PA419B P421 P415 P423 PA17 P429 P4
/ybrat jinou budou

1;nam. J. Palacha 2. Gislo dvefi: 1. Kapacita: 25. Privétni utebna. Viastnik uéebny: 21-UAJD Ustav anglického jazyka a didaktiky, 21-UALK Ustav anglofonnich literatur a Kultur.

PN JIPEN
fi 3 3 3 5 [ 7 E § it i 2 i3 i 8 8
730 8:20 a:10 10:00 10:50 11:40 1230 1320 14:10 1500 15:50 15:40 1730 18:20 1210 2000
[Literatury na Britskyich o] * [Uvod do kanadskich st [Povélecna britskd dram|  [Literalury na Britskych o ~ [Povinné volitslny semin [Prakticky jazyk -
o |znojemsic Helena Kolinska Kiara Wallace Clare 3 Helena Fidlerovs Al Delbos Siephan Barrett
lo:10 AAa130151 1050 AASD0501 12:30 AAASD0215 [14:10 AA130154 1550 ABO300944 [12.:20 AsA130100
[Citerarn minority [Syntax i1 [Problémy brfske a irske  |Literatury na Britskych o] |Lexikologie | rsky jazyk - 1 Irsky jazyk - 1
0 [Vesel3 Pavia DuSkova Libuse Pilny OndFej, Amand Lo| ~ [Beran Zdengk isgr Ales [Markus Radvan [Markus Radvan
|o:10 AAA133006 10:50 AAS00102 12:30 AAS00003 [12:10 Aa130153 15:50 Asas00103 [17:30 Asavoo730 [19:10 AsavoO730
Nove sméry viing [SvEtové angiictiny -ang| |Vybrané otazky lingvi AIni seminar | |Histonicky vivej anglickd |Historicky vjve] angiickd
st Hajitova Eva lQuinn Novotna Veronika  [KI&gr Ale3, Brilhova Gab|  [Duskova Libuse [Tichj Ondej [Tichj Ondej
|o:10 AAASDO00S 10:50 AAAS00126 12:30 AMAS00002 1210 [15:50 AsA10030 [17:30 AsA100304
Uvod 0o britskE Kulturni] _|Literatury fia Brtskych ol [Race and E] [Historicky vjvo] anglick] [Histonicky vivoj angli [Prarticky jazyk -
Gt Novikova Sofia Beran Zdensk [Robbins D [Tichj Ondiej [Tichj Onde IDelbos Stephan
lo:10 AAA134004 10550 AAA120153 [14:10 A1 [15:00 maAT00308 [16:40 AMa 10030 [19:10 AMA130100
[Debatni Kub UK 2.12.2011
[16:00- 21:00
=

Debatni klub UK 3.12.2011
S0

|8:00 - 21:00

Debatni kiub UK 4.12.2011
Ne

|8:00 - 18:00




2. Zobrazenirozvrhu
Rozvrzenou vyuku pro jednotlivou zakladni soucast (ZS) lze zobrazit v zalozice ,Prehledy”, ,Predméty” a
zvolenim dané ZS.

BB uiitelé Uiebny Budovy Studenti Predmély | Prehledy | Rezevace Nastaveni
NerozvrZena vjuka Ué\te\é‘Piedméty‘Zmény Rezervace Zadosti orezervace Zrusend viuka

Filtr:
Katedra: -

Ustav anglofonnich literatur a kultur (21-UALK) -
Ustav bohemistickjch studi (21-UBS)

Ustav Blizkého vichodu a Afriky (21-UBVA)

Ustav £eskjch déjin (21-UCD)

Ustav £eského jazyka a teorie komunikace (21-UCJTK)

Ustav Eeske literatury a literdrni vady (21-UCLLY)

Ustav Eeského naredniho korpusu (21-UCNK)

Ustav pro déjiny uméni (21-UDU)

Ustav Ddlnéha vichodu (21-UDV)

Ustav etnologie (21-UETN)

Ustav germanskjch studif (21-UGS)

Ustav hospodafskjch a socidinich déjin (21-UHSD)

Ustav hudebni védy (21-UHV)

Ustav infermaénich studii a knihownicti (21-UISK) i
Ustav infermatnich studii - studia novjch médii (21-UISKNM)
Ustav jiZni a centraini Asie (21-UJCA)

Ustav pro klasickou archeologii (21-UKAR}

Ustav lingvistiky a ugrofinistiky (21-ULUG)

Ustav politologie (21-UPOL)

Ustav pro pravék a ranou dobu déjinnou (21-UPRAY)
Ustav feckjch a latinskjch studii (21-URLS)

Ustav romdnskjch studii (21-URS)

Ustav svdtowjch déjin (21-USD)

Ustav srovnavaci jazykovédy (21-USJ)

Ustav slavistickych a vichodoevropskych studi (21-USVS)
Ustav teoretické a komputaéni lingvistiky (21-UTKL)

Ustav translatologie (21-UTRL)

Ustav wichodoevropskjch studii (21-UVES) L
Vy&5i odbornd Skola informatnich sluZeb (21-VOSIS) =

% Kontz

(]

Pfes zdlozku ,Budovy” a kliknutim na danou budovu je moZné zobrazit rozvrh v daném misté, bud jako
tydenni prehled, nebo po jednotlivych dnech. Tento postup je vhodny ptedevsim pro vyhledavani volného

mista pro rezervace.

BRI Ucitelé UZebny | Budovy | Studenti Predmélty Prehledy Rezervace Nastaveni
‘ Normalni ‘ Podrobny Tydenni Tydenni podrobnj  Doba na prejezd

Filtr:
Budaova U y
FF UK, nam. Jana Palacha 2, | 0000 PDO1 PO0S PO10 PO11 PO12 PO14 PO16 PO18 P019 PD21 PO22 PO23 P024 PO25 PO26 P027 PO34 PO71 P104 P111 P116 P117 P118 P129 P131 P200 P201 P205 P204 P206 P208 P209 P211 F
Praha 1 (AHLB) P304 P306 P303A P308B P309A P310 P313 P314 P315 P317 P318B P319 P320 P321 P322 P325 P326 P404 P405 P406 P408 P409 P411 P412 P413 P410A P419B P421 P415 P423 P417 P429 P43|

[Vybrat jinou budovu,

ten: Pondéli Jerj Stieda Civrtek Patet
Hodiny. st
Vlastnik budov: Viastni Cizi
Hl=l
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
730 820 910 10:00 10:60 11:40 12:30 1320 1410 15:00 1550 16:40 17:30 1820 1910 20:00

Literatury na ycho{ |Uvod do ych st |Povdlecna britska dram{ |Literatury na Britskych of |Povinné volitelny seming Prakticky jazyk - kulturn|
Znojemska Helena Kolinska Klara [Wallace Clare Znojemska Helena Fidlerova Alena Delbos Stephan Barrett
9:10 AAA130151 10:50 AAAS00501 12:30 AAASDO215 14:10 AAA130151 15:50 ABO300944 15:20 AAA130100

| it IS
P010 Junek Mare|
18:20 ASE5|
Cteni a analyza textd ze|
Patkova Jana
- 17:30 ASE100027

P0
|[Zvukovd std
P12 Falkova Zdg
11:40 APH2|

[Fyziologick] [Transkripce [Soucasné tf [SF Senvice - Studentsky |
IMachat Pav |Machac Pavel Volin Jan
11:40 APH2| |12:30 APH200016 15:50 APH4| 19:10 - 20:40
Cvicens z prakticke stylid |Technika a metody filold |Jazykoveé komunity v Cd  (Cedtina jako cizi jazyk - nd
IMareS Petr |Chromy Jan |Sherman Tamah
9:10 AUC500115 10:50 ACC100033 12:30 ACN100121 15.50 AUC500128 17:30 - 19.05

3. Zobrazeni mistnosti patficich dané zakladni soucasti
V zéloice ,Ucebny”, pres tladitko ,Moje katedra“ se Vam zobrazi mistnosti, které jsou v systému pro pfislusny
Ustav/katedru zadany.



IV. Rezervace

Rezervacemi se rozumi vyuka nebo jiné udalosti, které nemaji kdd (nejsou v programu Tajemnik).

1. Rezervace se vytvareji vroli ,Rozvrh — Ustav” pres rozvrh mistnosti, ve které chceme rezervaci zalozit.
Vybereme si tedy ucebnu, poté zvolime ,Nova rezervace” v horni zelené listé.

EH UC|teIe|Ur“.ebny|Eludow Studenti Pfedméty Prehledy Rezervace Pofadavky narozvrl  Mova rezervace MOjrozwh Mastaveni
Normaini Elokovi | Podrobny |

a) Zakladate rezervaci. Viyberte jeji umisténi v rozvrhu. Nezakladat. ZaloZit celosemestralni rezervaci.

Filtr:

FF UK, ndm. Jana Palacha 2, | 0000 PO01 PO0S PO10 PO11 P012 PO14 PO16 PO138 P019 PO21 PO22 PD23 PO24 PO25 PO26 PO27 PO34 PO71 P104 P111 P116 P117 P118 P129 P131 P2
Praha 1 (AHLB) P304 P306 P308A P308B P309A P310 P313 P314 P315 P317 P318B P319 P320 P321 P322 P325 P326 P404 P405 P406 P403 P409 P411 P412 P413 P4
‘ybrat jinou budowu...

2. Rezervaci vlozime do rozvrhu a v detailu vyplnime potfebné informace. Pokud vkldadame rezervaci do jiné nez
vlastni mistnosti, je odeslana jako pozadavek a schvaluje ji rozvrhar prislusné ZS, které dana ucebna patti.

® Tlaitko "Umistit a pokrafovat v zakladani” zalo# standardnim zplisobe

Datum: ._] [dd .mm. zrrz]
Cas:
Caskonce:| |

ueeons:[prar 2]

Opakovani: |.Jednorézové E|
!

Nazev: —
Jednordzova

Utitel: | Opakovana ignorujici kolize
Souvisla

PopIS: | gouvisls wvynucena

5] umistit || Umistit a pokragovatv zakladani

Druhy rezervaci:
— Jednorazova (tzn. akce, ktera se kona narazové)
— Souvisla (napt. konference, kterd probiha od pondéli do patku v jedné mistnosti ve stejny ¢as)
— Opakovand ignorujici kolize (tato rezervace se rozvrhne do Vasi mistnosti i pres veskeré jiné
rezervace nebo semestralni vyuku. ZaloZi se kazdy urcity den v tydnu v zadaném obdobi)

3. Rezervace je tfeba vytvaret také ve zkouskovém obdobi — tedy zaddvat do mistnosti terminy zkousek apod.

V ptipadé, Ze pro predmét vypisujete elektronicky termin zkousky — rezervace se v mistnosti vytvori
automaticky.

V. Rozvrhova aplikace

Aplikace pro export rozvrhovych dat — rozvrhovy portal

Aplikace v soucasné verzi umoziiuje rozvrhardim jednotlivych soucasti ziskavat ze SIS dfive vloZend rozvrhova data tak,
aby je bylo moZno snadno upravit k publikaci na nasténkach ¢i webech soucasti. V nasledujici verzi se z aplikace stane
plnohodnotny portal, na kterém budou centrdlné umistény rozvrhy celé fakulty.



1. Aplikace se nachazi na adrese: http://rozvrhy.ff.cuni.cz — pFihlasit se k ni mtZete standardnim jménem a heslem,

které pouzivate pro pfistup k fakultnim pocitaciim (doména Jinonice), pokud se Vam prihlaseni nezdafi, obratte se
na Referat IS.

2. Tvorbu rozvrhu zahajite kliknutim na tlacitko Novy rozvrh.

3. Nyni zadate Ndzev, pod kterym se rozvrh bude zobrazovat; pfipadnou textovou Anotaci, ktera se na zacatku rozvrhu
zobrazi; Katedru, které se rozvrh tyka; a Obor (posledni dva Udaje nejsou v této verzi aplikace zdsadni, neslouZi pro
Cerpani dat, pouze jako informacni popisky). Rok a Semestr by mély byt zadany automaticky.

4. Nejdlezitéjsi jsou pro aplikaci Udaje o tom, jakd data ma pro tvorbu rozvrhu pouZit. K tomuto ucelu milizete
libovolné kombinovat zadavani do téchto tii poli::

a. Rozvrh pro ndsledujici studijni plany — pokud chcete zobrazit rozvrh pro konkrétni studijni plany, zadejte je
sem podle nazvu, ¢i kédu. Aplikace Vam pfi psani sama nabidne vybér existujicich pland. Tento zplsob zadani
dat je vhodny zejména pro obory, které zajistuje vice soucasti, ¢i pro které je dllezité rozdéleni predmétl do
skupin (pro jednotlivé rocniky a PVP).
b. Rozvrh pro ndsledujici pfedméty — sem zadejte konkrétni pfedméty podle nazvu i kédu, které chcete
v rozvrhu také zobrazit a které nepatfi do vami zadaného planu, ¢i nejsou vyucovany vami zadanou
katedrou (viz niZze). Vhodné je to napt. pro doplnéni rozvrhu konkrétniho studijniho planu o volitelné
predméty, které do planu nepatfi, ale které chcete studentlim doporucit.
¢. Rozvrh pro ndsledujici katedry — pokud chcete vytvofit rozvrh pro vSechny predméty konkrétnich kateder a
je Vam jedno, jak jsou zarazeny do plan( a skupin, pfipadné chcete rozvrh doplnit o vSsechny predméty
zajistované konkrétnimi katedrami, vepiste je do tohoto pole.

5. Nakonec si zvolte Formadt rozvrhu (popis jednotlivych format( je zobrazen pfimo u vybéru) a kliknéte na tlacitko
Vytvorit novy rozvrh.

6. Na dalsi strance uvidite seznam jiz vytvorenych rozvrh( a kliknutim na Export XLS nebo Export XLS bez rodiny
oteviete nebo ulozite pfislusny rozvrh na Vasem pocitaci. Rozdil mezi exportem s a bez rodiny spociva v tom, zda
se v rozvrhu zobrazi u jednotlivych pfedmétl jen jeden kdd, ¢i vsechny kédy zajistované ,rodiny” kodu. Vysledné
soubory jsou ve formatu MS Excel, mlzZete je tedy pohodIné upravit a poté bud pfimo ve formatu XLS, ¢i po
konverzi do PDF/HTML vytisknout nebo vystavit na web.
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http://rozvrhy.ff.cuni.cz/

FILOZOFICKA FAKULTA
UNIVERZITY KARLOVY

V PRAZE
Filtrovat dle ndzvu a anotace: 1 Podet nalezengch rozvihit 10
TN O reey UFaR filosofie v SZ (268)
Aktualizace: 12.02.2012 08:59
Obory: Filozofie
Filtrovat dle katedry: Katedry: 21-UFAR
Semetr: 2011 / Letni

Stahnout rozvrh: G export.xls A export.pdf
Filtrovat dle semestrn: [ XLS | =3

(12011 / Zimni
[[12011 / Letni UFaR Erasmus (267)
2012 ZIEEII]J Aktualizace: 12.02.2012 09:38
712012 / Letni e
2013 / Zimni B
[]2013 / Letni Katedry: 21-UFAR

Semetr: 2011 / Letni

Stahnout rozvrh: r% export.xls I;_.jf_ﬂ export.pdf

Pristup pro rozvrhate zde

VI. Napovéda

Napovédu pro vyucujici tykajici se zapisu student do predmétli a rozvrhu naleznete na:
http://www.ff.cuni.cz/FF-1436-versionl-zapis_predmetu_vyuc.pdf

Napovédu pro studenty tykajici se elektronického zapisu pfedmétd a rozvrhu naleznete na:
http://www.ff.cuni.cz/FF-1436-version1-zapis_stud rozvrh.pdf
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