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Studijni informacni systém

Elektronicky zapis predmétti a rozvrhu

V obdobi elektronického zépisu predmétll probiha tzv. predbéiny zapis. Student ma predméty zapsané zatim pouze
predbéiné a mlZe je po celé obdobi elektronického zapisu upravovat nebo Uplné Skrtat. U pfedbéiné zapsanych
predmétl se ale zatim nepfrihlasi elektronicky na terminy atestaci a vyucujici mu k pfedbéiné zapsanym predmétim
také nemohou zadavat vysledky.

Po ukonceni obdobi elektronického zapisu prevede Referat SIS pfedméty do tzv. zdvazného zapisu, ve kterém uz neni
mozné predméty doplfiovat ani Skrtat. Pfipadné opravy v zapise predmétl je pak tfeba fesit se svoji studijni
referentkou. U zdvazné zapsanych predmétd je ale mozné se elektronicky zapisovat na terminy atestaci a vyucujici uz
mohou zadavat k zavazné zapsanym predmétim vysledky.

I. Postup zapisu predméti a rozvrhu

1. PFihlasite se do studijniho informacdniho systému (SIS) na http://is.cuni.cz/studium .
Heslo je moZné pre/nastavit na strankach centralni autorizaéni sluzby UK (CAS): http://Idap.cuni.cz .

2. Z vybéru aplikaci na vstupni strance SIS vyberte ikonu Zdpis pfedmétu a rozvrhu.
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3. V horni zelené listé jsou dvé mozZnosti elektronického zapisu predmétl. Doporuéeny postup zapisu predméta:
V prvni fadé si zapisujete povinné a povinné volitelné predméty pres Zapis (studijni plan), teprve poté si zadavate
volitelné predméty pomoci Zapis (vlastni). Podrobné informace o studijnich planech jsou dostupné na adrese
http://plany.ff.cuni.cz .

3.1 Zapis (studijni plan)

[59:55 |4 w | 4] Zapsané|7_épis (studijni plén}|2épi5(\flastn|'}- Kontrola Nastaveni

a) SlouZi k zapisu povinnych a povinné volitelnych predmétl studentl kreditniho studia. Dale také slouZi k el.
zapisu predmétl studentl doktorského studia. Tento typ zapisu obsahuje viechny akreditované povinné
predméty a dosud realizované povinné volitelné predméty razené katedrou nebo Ustavem do ndlezZejicich
skupin. K zapisu si vsak volite pouze ty predméty, které hodlate v daném useku studia plnit.

b) Predmét vyberete zaskrtnutim prepinace a kliknete se na tladitko Zapsat.
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¢) Pomoci ptepinace zvolite pozadované konani predmétu a stisknete tlacitko Zapsat.

Viybér rozvrhového listku

Predmét Jazykovy semindf | (AAA130011)
Akademicky rok: 2010/2011
semestr: zimni

Kapacita Paralelka Hodina Ugebna Wyutujici Pozndmka
Cviceni
* = 0/15 06 Ut 10:00-11:30 K408 GrafT.
015 09 Ut 10:50 - 12:20 P111 Nathan H
© 015 07 Ut 14:10-15:40 P001 Nathan H
015 08 St 10:50 - 12:20 P104 Nathan H
0I5 03 St 1550 - 17:20 P104 Graf T.
0115 05 &t 12:30 - 14:00 P131 Graf T
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*|ﬁ Zapsat —loznaéené rozvrhové listky ‘

d) Zkontrolujte, Ze jste si zapsali pozadovany pfredmét v pozadovaném case kondni a opakujte jednotlivékroky
pro zbyvajici zapisované predméty.

redmét zapsan - AAA130011 Jazykovy seminar
(G} ® Rozvrhové listky zapsany
*® Cyv Ut10:00 - 11:30, K408

Filtr:

Fakulta: | Filozoficka fakulta =

Rok a semestr: 2010/2011, zimni semestr [ZmEnit]
Garant: [ — =l o
Kéd predmétu:
Nazev obsahuje I:l la]
ZoeaT wisledkil na stranku
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3.2 Zapis (vlastni)

EHE Zapsané Zapis (studijni plan) | Zapis (viastni) | Kontrola  Mastaveni

SlouZi k zapisu volitelnych predmétl, které nejsou presné definovany studijnim planem. Déle také slouzi k el.
zapisu predmétll studentl bodového studia, ktefi nemaji v SIS pfifazeny studijni plan.
—  Postup zépisu:

a) Na webovych strankach prislusné katedry nebo Ustavu si podle rozvrhu nebo doporuceného studijniho planu
(v pripadé bodového studia) vyberte predméty a jejich konani, které si tento rok chcete zapsat. U kazdého
predmétu si zjistite prislusny kod, ktery si pak budete zapisovat. Pro vyhledavani predméti muzete v SIS
pouZit i aplikaci Pfredmeéty (https://is.cuni.cz/studium/predmety/index.php?KEY=Az1).

b) Vtextovém poli Kéd pfedmétu vyplnite kéd zapisovaného predmétu (a) a stisknéte tlacitko Vyhledat (b).
Pokud zadate vSechny podminky a program nic nenajde, zadejte méné podminek, napf. zacatek oborového
kédu (http://www.ff.cuni.cz/FF-1453.html), vyuéujiciho apod. Zkontrolujte, Ze byl nalezen poZadovany
predmét, vyberte ho pomoci piepinace (C) a stisknéte tlacitko Zapsat (d).
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c) Nasledné pomoci prepinace zvolte poZzadované konani predmeétu a stisknéte tlacitko Zapsat.

Viybér rozvrhového listku
Predmét Jazykovy semindf | (AAA130011)
Akademicky rok: 2010/2011

semestr: zimni

Kapacita Paralelka Hodina Ugebna Wyutujici Pozndmka
Cviceni
* = 0/15 06 Ut 10:00-11:30 K408 GrafT.
015 09 Ut 10:50 - 12:20 P111 Nathan H
© 015 07 Ut 14:10-15:40 P001 Nathan H
015 08 St 10:50 - 12:20 P104 Nathan H
0I5 03 St 1550 - 17:20 P104 Graf T.

0115 05 &t 12:30 - 14:00 P131 Graf T
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d) Zkontrolujte, Ze jste si zapsali poZzadovany predmét v poZzadovaném case konani a opakujte jednotlivé kroky
pro zbyvajici zapisované predméty.

redmét zapsan - AAA130011 Jazykevy seminar
(G} ® Rozvrhové listky zapsany
*® Cyv Ut10:00 - 11:30, K408

Filtr:

Fakulta: | Filozoficka fakulta =

Rok a semestr: 2010/2011, zimni semestr [ZmEnit]
Garant: [ — =l o
Kéd predmétu:
Nazev obsahuje I:l la]
ZoeaT wisledkil na stranku

I™' s ohledem na diakitiku
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4. Po provedeni zapisu nezapomerite provést kontrolu elektronicky zapsanych predmétl tlacitkem Kontrola v horni

zelené listé. | s

EEAERIEIE zapsané zapis (studini plan) Zépis(vlastnlﬂ Kontrola | Mastaveni
- Tento podprogram kontroluje, zda vSe, co jste si predbéziné po webu zapsali odpovida nastavenym parametriim
(napf. kurz X musite zapsat soucasné s kurzem Y nebo naopak nékteré kurzy nelze zaroven zapsat, prekroceny
kapacitni limit predmétu apod.).
- Pokud kontrolu neprovedete a zapiSete se do "neslucitelnych pfedmétd", pfi zadvazném Vam nebude zapsan zadny z
téchto predmétd.

- Nejd¥ive podate Zddost o kontrolu (a), poté stisknete tlacitko Obnovit vysledek (b).

Kontrola:

Rok a semestr; 201012011, zimni semestr [Zrm2nif]
Datumn posledni Zadosti: Zatim jste o Fadnou kontrolu neiadali.
Datum posledni kontroly: Zatim jste o Zadnou kontrolu nezadali.

b ﬁ“ Obnovit visledek |M Zadost o kontrolu h a

- Tlagitko Zddost o kontrolu nemackejte zbyteéné. Ma smysl jen po zméné zapisu. Cekate-li na vysledek kontroly
muzZete zjistit aktudlni stav opakovanym pouzitim tlacitka Obnovit vysledek.

Zapis na Cekaci listinu

V pFipadé, 7e je naplnéna kapacita predmétu, mizete se zapsat na Cekaci listinu daného predmétu. Pokud se uvolni
misto a budete v poradi, budete na predmét automaticky zapsani.

Zapis na Cekaci listinu se nabizi pfi naplnéné kapacité predmétu zaskrtnutim pole vedle kédu predmétu a potvrzenim
tlacitkem Zapsat.

Ki a 8 = yutuj
231231029 letni o4 z 140 Mgr. Helena Fikarow

0 [7) ASZAJO04E Angliétina 1. Kurz pro mitné pokrofilé [pfedméty] [rozvrh]
sieciy 1- Tento pfedmét ma plnou kapacitu, ale miiZete si jej zapsat na

tekatilistinu. Pokud se uvolnf mista, budete na néj
Zapsa automaticky zapsani




Pokud ma predmét rozvrhovy listek, je tfeba jesté vybrat prislusnou paralelku a opét potvrdit tlacitkem Zapsat.

) ® Totoje zapis pouze na tekaci listinu!

Vyjbér rozvrhového listku

Piedmét Anglictina L. Kurz pro mirné pokrocilé (ASZa10046)
Akadermicky rok: 2010/2011

semestr: letni

Paralelka T Hodina Ugebna

Cviceni

Po 12:30-14:00 c144 5 "
O [7) 23023 ol st 910- 10-40 143 Mgr. Helena Fikarowa

) Totn je Zapis pouze na fekac listinu!
ﬁ £ 8PS ar— oS ST T T T Ty

Nasledné uz jen nastavite, do kdy md byt Vas zépis na Cekaci listiné aktivni a opét potvrdite tlacitkem Zapsat.

) ® Fadejte blizéi podminky pro zépis na fekaci listinu.

~ Filtr:
Rok a semestr: 2010/2011, letni semestr [Zmenii]

Zad

Ffedmeét: Angliétina | Kurz pro mirné pokroéilé (ASZAJ0046)
Whrang Iistky: 10bASZAI0046:01
Fakulta: Filozoficka fakulta
Akademicky rok 20102011
semestr: letni

Do kdy Eekat: [15 03,2011 18:00| [ e

Nemdte Zadné aktivii zaznamy na éekaci listing.

Své zaznamy na Cekacich listindch pfedméti miZete ménit &i rusit v zalozce Cekaci listina.

EE.E Fapsang Fapis (studijni plan) Zapis (dastni Kontro Mastaveni

- Filtr:
Rok a semestr: 2010.2011, letni semestr [Zrnénii]

Mazew Do kdy cekat Pofadive fronte Zmeneno Ro: ey Pofadive fronte

ABZAJDD4E Anglictina | Kurz pro mirné pokrogile 18.03.2011 18:00 10 WORALOWH 03.03.2011 10:48 [ 100ASZAJ0D46:01 10

@ & Referat SIS Studijni oddéleni FAQ
Univerzita Karlova v Praze | Filozofické fakulta

Il. Postup zmény paralelky/odhlasovani z predmétu

1. Na horni zelené listé vyberte volbu Zapsané.

EEAEPIEIE | zapsans | Zapis (vastni) Kontrola Mastaveni

2.V seznamu zapsanych predmét stisknéte ikonu = pfedmétu, u kterého chcete vybrat jiné konani seminare
(paralelku) nebo ikonu [ predmeétu, ze kterého se chcete odhlasit.

3.V rdmci zapisu, kdy je mozné zapisovat predméty i zpétné , se ujistéte, Ze mate spravné nastaven semestr, ve kterém
chcete predbéziny zapis predmétl zrusit. Pokud budete v jiném semestru, neZ ve kterém mate pfedmét zapsan, ikona
pro odhlaseni predmétu se Vam nenabidne.

Filtr:
Rok a semestr: 2010/2011, zimni semestr [Zménii]

Kredity

Semestr potet Rozsah  Kod Nazev Fakulta Zapis  Typ Poznamka Rozvrh

zim. let. zim.  let.
*_} E‘;rmm‘ 3 0/2Z | — ARA130011 Jazykovy semindfl FF  pfeabéiny Cv. Ut 10:00 - 11:30, K408




lll. Zapis rozvrhu zavazné zapsaného dvousemestrdlniho predmétu z predchoziho semestru

Pokud mate ve svém el. zapise jiz zdvazné zapsané dvousemestralni predméty z predchoziho semestru, je tfeba i u nich

zvolit pfislusné paralelky a zapsat se do rozvrhu.

V modulu Zdpis prfedméti a rozvrhu rozkliknete v horni zelené listé zalozku Rozvrh (d) nebo zvolite na

1.
hlavni strance SIS pfimo modul Rozvrh NG (b).
Eﬂﬂ| Zapsané | Zapis (vlastni) Kontrola MNastaveni
oz
a ) nebo
| Rozvrh |
® roamne @ b
2. Otevre se okno rozvrhu, ve kterém se zobrazi jednotlivé rozvrhové listky zapsanych predmétd, které jsou

barevné odliseny. Modré listky jsou jiz zapsany, Zluté listky jsou ty, které si mizZete zapsat, bledé Zluté jsou

alternativy zapsanych listkd, bilé listky zapsat nelze.
3. Kliknete na rozvrhovy listek pfedmétu/paralelky, ktery si chcete do rozvrhu zapsat.

- Filtr:
€ z0brazit vsechny piedméty € zobrazit nespinéné predméty € zobrazit kogik & pfinlagovani na rozvh
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Hodina Ucebna

Kapacita Paralelka
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* & on 01 Ot 8:20-0:50 FO25
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5. Zkontrolujte, Ze jste si zapsali rozvrhovy listek v poZadovaném case .

+ Rozvrhove listiky zapsany:
» v Ut8:20-950, FP0O25

Zapsany rozvrhovy listek také zméni barvu.

Filtr:
€ zobrazit vEechny predméty ¢ zobrazit

ST

sty ' zobrazit kogik @ piinlagovani na rozvh

i § 7 g g B[}
11:40 12:30 13:20 1410 1500

3 3 q 5
730 8:20 e10 10.00 10:50

6. Opakujte jednotlivé kroky pro zbyvajici predméty nezapsané do rozvrhu na dany semestr.





