Vybérové rizeni na pozicil
Referent/ka grantového
oddeleni

Referent/ka grantového oddéleni

Grantové oddéleni zajistuje servis pracovnikim a studentlm
fakulty pri planovani i realizaci védeckych a rozvojovych
projektl, tuzemskych i mezindrodnich (priblizné 250 rocné).
Spolu s tim toto oddéleni aktivné vyhleddva grantové zdroje
vhodné k financovani fakultnich zamérd, organizuje Skoleni pro
zaméstnance a studenty urcené k ziskavani grantovych
prostredkd a béhem realizace projektd pomdhd resiteldm
dosdhnout hladkého administrac¢niho pribéhu. V neposledni radé
grantové oddéleni pripravuje koncepce a strategie projektového
financovani.

Hlavni odpovédnosti

= administrativa spojena s granty

» asistence pri pripravé projektovych zadosti

- kontrola pribéZnych a zavérecnych zprav, komunikace s
poskytovatelem podpory

» aktivni vyhleddvani novych grantovych prilezitosti

= priprava semindrd i prezentaci pro studenty a akademické
pracovniky

Pozadujeme

= VS vzdélani (min. Bc.)

 humanitni, pravnické, verejnospravni nebo ekonomické
zaméreni

= schopnost samostatné, konstruktivni a odpovédné prace

= schopnost tymové spoluprace

= pozitivni a proaktivni pristup k reSeni problému
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dobra znalost prace s PC (MS Office, Internet)

predchozi praxe na pozici s podobnym zamérenim

znalost anglického jazyka (schopnost porozumét zadavaci
dokumentaci a vést zakladni korespondenci v AlJ)
bezdhonnost

Vyhodou

znalost univerzitniho prostredi

Nabizime

zajimavou préaci v inspirujicim akademickém prostredi
stabilni zazemi nejvétSi Ceské humanitni fakulty
prilezitost k profesnimu rlstu (jazykové kurzy, tuzemské
i zahranicni staze)

zaméstnanecké benefity

Moznost nastupu

Dle dohody, nejpozdéji vsak do 1.12.2017.

Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavird na dobu urcitou - 1
rok, dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu
neurcitou.
Uvazek 1,0

Zpusoby prihléaseni

Elektronicky:

Vyplnte ve formulari nize vSechny polozky oznacené * a
nahrajte vsSechny poZadované prilohy, poté kliknéte na
tla¢itko odeslat. Uspé&sné prihldseni Vam potvrdime e-
mailem.

Pisemné/osobné:

Podrobny strukturovany zivotopis a motivacni dopis (cca
1/2 normostrany) miZete poslat i poStou nebo dorudit
osobné na adresu Jana Bryksiova, nam. Jana Palacha 2,
116 38 Praha, na obdlku napi$te: VR Referent/ka
grantového oddéleni.

E-mailem:


http://www.ff.cuni.cz/benefity

Prihlasku v Ceském jazyce se vsemi prilohami zaSlete e-
mailem na adresu jana.bryksiova@ff.cuni.cz.

Prihlasky posilejte do 16.10.2017.

Prilozte prosim motivacni dopis a podrobny strukturovany
zivotopis.



