Vybérové rizeni na pozicil
Vedouci/ho ekonomického
oddéeleni

Vedouci ekonomického oddéleni

Ekonomické oddéleni zajiStuje tvorbu a kontrolu plnéni
rozpoCtu, bankovni styk a pokladni sluzbu, vedeni Gcetnictvi,
vykaznictvi a vedeni agendy majetku.

Popis pozice

Vedeni tymu 13 zaméstnancl.
Obecné uUkoly vedouciho pracovnika jsou stanoveny Organizacnim
radem dékandtu FF UK.

Hlavni okruhy c¢innosti a odpovédnosti

- Rizeni a kontrola rutinnich agend Ekonomického oddéleni,

- nastavovani pracovnich postupl v ramci zefektivnéni
prace nebo v navaznosti na zmény legislativy, metodické
vedeni oddéleni,

=zpracovani rozpocCtu fakulty a vyrocni zpravy o
hospodareni,

= koordinace roc¢ni inventarizace majetku,

= schvalovani uUcetnich operaci,

»priprava vnitrnich predpist fakulty tykajicich se
hospodareni,

priprava podkladd pro vedeni a samospravné organy
fakulty.

Vstupni predpoklady

= VS vzdéléni, prednostné ekonomického sméru,
» orientace v (cetnictvi a danich,
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znalost prostredi statniho nebo verejného sektoru,
znalost vysokoSkolského prostredi vyhodou,

organizacni schopnosti, komunikacni dovednosti,

schopnost efektivniho reseni konfliktdl,

zkuSenost a pozitivni pristup k elektronizaci obéhu
dokumentd vyhodou,

= anglictina pro béznou komunikaci.

Nabizime

= Zajimavou praci v inspirujicim akademickém prostredi,

» stabilni zazemi nejvétsSi Ceské humanitni fakulty,

» prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy, tuzemské
i zahranicni staze),

« fakultni i univerzitni program benefitd.

Moznost nastupu

Ihned nebo dle dohody.

Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavira na dobu urcitou — 1
rok, dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu
neurcitou.

Zpusoby prihlaseni:

= Elektronicky:
Vyplnte ve formulari nize vSechny polozky oznacené * a
nahrajte vsSechny poZadované prilohy, poté kliknéte na
tla¢itko odeslat. Uspé&sné prihldseni Vam potvrdime e-
mailem.

» Pisemné/osobné:
Prihlasku se vsemi prilohami mdZete zaslat i poStou,
nebo dorucit osobné na adresu osobni oddéleni FF UK,
nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha, na obalku
napiste: VR vedouci Ekonomického oddéleni.

- E-mailem:
Prihlasku v Ceském jazyce se vSemi prilohami zaSlete e-
mailem na adresu pavel.kolouch@ff.cuni.cz.


http://www.ff.cuni.cz/benefity,

Prihlasky posilejte do 23. 9. 2017

Prilozte prosim motivacni dopis a podrobny strukturovany
zivotopis.

U kandidata pozvanych do 2. kola vybérového rfizeni budeme
pozadovat vypis z rejstriku trestu.



