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Sekretar/ka Ustavu etnologie

Sekretar/ka Ustavu etnologie
NaSe ocekavani

» vysokoSkolské vzdélani v humanitnim oboru,

- jazykové znalosti ¢j, aj; nj a fj vyhodou,

= znalost akademického prostredi vyhodou,

= organizac¢ni a administrativni schopnosti,

=prijemné vystupovani, pecllivost, samostatnost a
zodpovédnost,

= znalost prace s MS Office,

= zakladni znalost spisové sluzby a spisového zakona,

= zkuSenosti s vedenim grantové agendy vyhodou,

- dobré organizacni a komunikacni schopnosti,

= znalost grafickych programd a zdkladd typografie
vyhodou.

Nabizime

» zajimavou a odpovédnou praci v prestizni instituci,
» stabilni zazemi nejvétsSi Ceské humanitni fakulty,

= pracovisté v centru Prahy,

» podporu dalSiho odborného a jazykového vzdélavani,
= Zaméstnanecké benefity.

MozZnost nastupu

1. 10. 2017

Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavird na dobu urcitou — 1
rok, dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu
neurcitou.

Nalezitosti prihlasky (povinné prilohy):


https://www.ff.cuni.cz/2017/07/vyberove-rizeni-na-pozici-sekretarka-etnologickeho-ustavu/
https://www.ff.cuni.cz/2017/07/vyberove-rizeni-na-pozici-sekretarka-etnologickeho-ustavu/
http://www.ff.cuni.cz/benefity

= profesni Zivotopis,
= prehled praxe,
- kopie dokladl o vzdéléani.

Zpusoby prihlaseni:

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaSlete svou prihlasku se
vSemi prilohami posStou, nebo doructe osobné na adresu: Hana
Vamberska, osobni oddéleni FF UK, nam. Jana Palacha 1/2, 116
38 Praha, nejpozdéji do 10.8.2017. Komise podle vlastniho
uvazenli pozve vybrané uchazece k dalsimu kolu vybérového
rizeni, tedy k pohovoru.



