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1 Vyse a forma financniho

spevku

Prispévek na exkurze se pridéluje na zadost vedouciho
exkurze, ktery stanovi pocet osob, dobu a misto trvani
exkurze v navaznosti na studijni plan.

. Prispévek na ndaklady studentl je poskytovan zpravidla

formou G4celového stipendia. Vyjimky povoluje v
odlivodnénych pripadech na zakladé pisemné Zzadosti
vedouciho exkurze tajemnik fakulty.

. Prispévek se poskytuje formou pauSalni castky na den

konani exkurze.

. Prispévek fakulty cCini u tuzemskych exkurzi 200,- KC na

studenta a den, maximdlné vsSak 1000, - K¢ na studenta a
exkurzi, u zahranic¢nich exkurzi 300, -K¢ na studenta a
den, maximdlné vsSak 2000 KC na studenta a exkurzi.

. Fakulta hradi cestovni ndhrady dle prisluSnych
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pracovnépravnich predpisd pedagoglm v pocltu nezbytném k
uskutecnéni exkurze.

. V pripadé financovani exkurze z externich zdrojd', se

uvedené limity nepouziji.

. Studenti se mohou podilet na financovani nakladd exkurze

vlastnimi prostredky.

. Vyjimky v oblasti financovani povoluje v odlvodnénych

pripadech na zaklade pisemné zadosti vedouciho exkurze
tajemnik fakulty.

. U¢etni zakdzky na kondni exkurzi spravuje tajemnik

fakulty.

2 Postupy

. Z4dost o prispévek na exkurzi zpracovanou na formulari

dle Prilohy 1 tohoto sdéleni dékana predklada vedouci
exkurze prodékanovi pro studium prostrednictvim
studijniho oddéleni, a to nejpozdéji 30 dni pred konanim
exkurze. Zadost je mozno zaslat prisludné referentce
studijniho oddéleni i emailem.

. Tajemnik fakulty mlZe stanovit termin pro predkladani

zaddosti o financovdni exkurzi v daném kalendarnim roce,
po jehoz uplynuti uz nebudou dalsi Zadosti prijimany

. Referentka studijniho oddéleni ovéri sprdavnost udajl

uvedenych v zadosti a preda ji k vyjadreni tajemnikovi
fakulty. Predani mlze probéhnout i formou emailu.

. K ndvrhu rozpoltu exkurze uvedenému v zadosti se

vyjadruje tajemnik fakulty. Jeho stanovisko je zdavazné.
Tajemnik fakulty Zzadost se svym vyjadrenim predad
prodékanovi pro studium. Predani mdze probéhnout i
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formou emailu.

. Zddost schvaluje prodékan pro studium. Oznédmeni o

rozhodnuti prodékana pro studium zasle referentka
studijniho oddéleni vedoucimu exkurze. Predani mize
probéhnout i formou emailu.

. Vedouci exkurze predlozi do 10 dni po skoncCeni exkurze

studijnimu oddéleni strucnou zpravu o exkurzi a
vyuCtovani exkurze. Zaroven predlozi podklady pro
priznani stipendii dle Prilohy 2 tohoto sdéleni dékana,
a to navrzenou vysSi stipendia pro jednotlivé studenty,
Cisla G¢td studentld a podpisy studentld stvrzujici
spravnost uvedenych Gdaja.

. Studijni oddéleni ovéri dodané podklady pro priznani

stipendii a predd kopii téchto podkladl se svym
vyjadrenim tajemnikovi fakulty ke schvaleni.

. Vedouci exkurze predlozi do 10 dni po skonceni exkurze

ekonomickému oddéleni vyuctovani pracovni cesty s
cestovnimi prikazy vsech ¢lenlt pedagogického doprovodu a
kopii rozhodnuti prodékana o schvdaleni exkurze.

. Ekonomické oddéleni vypolte vysi cestovnich nahrad a

preda tajemnikovi fakulty tuto vySi ke schvaleni.

KoneCnou vySi financovani exkurze schvaluje tajemnik
fakulty, ktery zajisti i vydani rozhodnuti o priznani
stipendii jednotlivym studentdm (vystaveni rozhodnuti,
predani jednoho vyhotoveni na studijni oddéleni a
jednoho vyhotoveni na ekonomické oddéleni k vyplate).

Dokumentace k exkurzim se uchovdva na studijnim oddéleni
(original Zadosti s vyjadrenimi referentky studijniho
oddéleni, tajemnika fakulty a prodékana pro studium,
podklady pro priznani stipendii, rozhodnuti o priznani
stipendii) a na ekonomickém oddéleni (vyuctovani
pracovni cesty s cestovnimi prikazy pro pedagogicky



doprovod, doklady o vyplaté stipendii).

Cast II. PEDAGOGICKE PRAXE
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Na kazdého studenta, ktery si zapise predmét, v ramci
néjz ma absolvovat pedagogickou praxi, je pocitano s
dotaci 18 hodin externich konzultaci.

. S externim konzultantem bude uzavrena dohoda o provedeni

prace. VySe odmény externiho konzultanta c¢ini 100,- K¢
za hodinu, nejvysSe vsak 1 800, - KcC.

V pripadech zvlastniho zretele hodnych je referentka
studijniho oddéleni opravnéna navysit dotaci konzultaci
u konkrétni praxe na 20 hodin, tj. celkova odména
externiho konzultanta miZe v tomto pripadé dosahnout
2.000 KC.

. Praxe jsou financovény ze zakazky 720890.

4 Postupy

Agenda zajisténi pedagogickych praxi spadd do plsobnosti
prislusnych zakladnich soucasti s administrativni
podporou studijniho oddéleni

Studijni oddéleni vede evidenci realizovanych praxi.

Pro financovani pedagogickych praxi bude zrizena
samostatna zakazka v rozpocltu fakulty. Prostredky



alokované v této zakdzce administruje prislusSna
referentka studijniho oddéleni.

. Didaktik prislusné zakladni soucdsti preda studijnimu

oddéleni kompletné a spravné vyplnénou dohodu o
provedeni prace (2x original) podepsanou externim
konzultantem a timto didaktikem a dale a vykaz prace
podepsany didaktikem (v odlvodnénych pripadech mize
praci prevzit a vykaz prdce podepsat namisto didaktika
referentka studijniho oddéleni).

. Referentka studijniho oddéleni dohodu o provedeni prace

a vykaz prace zpracuje a zajisti predani na osobni
oddéleni. Pri tom se pouziji bézna pravidla a postupy
pro naklddani s dohodami o provedeni prace.
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5 USTANOVENI ZAVERECNA

ZruSuje se sdéleni dékana ¢. j. 357/6/SD/2006 ze dne 15.
5. 2006.

2. Toto sdéleni nabyva platnosti a uUcinnosti dne 9. 1.

doc.

dékan

2013.

PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

Za spravnost: Ing. Filip Maly, tajemnik fakulty



Priloha 1 — Formular zadosti o prispévek na exkurzi studentd
Priloha 2 — Podklady pro priznani stipendia

Pozamky

=

Fakultni zdroje = zdroje z prispévku (typicky cestovni
nahrady pro doprovod) a stipendijniho fondu (stipendia pro
studenty). Externi zdroje = granty, dary atp.
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