Opatreni dekana c¢. 22/2010
k elektronickému zapisu

predmétu a atestaci
v akademickém roce 2010/2011

zpet

Cl. 1 — Studenti

1. Studenti bakalarskych a magisterskych programd, kteri
zahajili studium v akademickém roce 2003/2004 a pozdéji,
jsou povinni zapsat si vSechny predméty, které budou
chtit v akademickém roce 2010/2011 absolvovat, do
studijniho informac¢niho systému (dale pouze ,SIS“). Bez
tohoto zapisu nelze konat prislusné kontroly studia
predmétu (dale pouze ,atestace”).

2. Terminy elektronického zapisu predmétd jsou stanoveny
harmonogramem akademického roku 2010/2011 takto: pro
zimni semestr od 4. 10. 2010 (10,00 hod.) do 29. 10.
2010 (18,00 hod.); pro letni semestr 21. 2. 2011 (10,00
hod.) do 18. 3. 2011 (18,00 hod.). Po uplynuti téchto
termind studenti nemohou predméty do SIS zapisovat, ani
zapsané predméty Skrtat. Predméty zimniho semestru mohou
ve vyjimecnych pripadech studenti zpétné zapsat v
terminu pro zapis do letniho semestru.

3. Po zapsani vsSech predmétld je student povinen provést v
SIS kontrolu zapisu predmétu, kterd ovéri, zda jsou
splnény vsSechny podminky pro zapis do jednotlivych
predmétl, a upravit zapsané predméty podle vysledku této
kontroly. V pripadé nerespektovani jejiho vysledku
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nebude studentovi do SIS zapsan Zadny predmét.

4, Zapis atestaci do SIS student kontroluje prubézné,
nejpozdéji vzdy po sedmi pracovnich dnech od vykonani
atestace. V pripadé zjisténych nesrovnalosti (absence
vysledku atestace, neshoda ve vysledku nebo datu
vykonani atestace apod.) studujici neprodlené kontaktuje
prislusné zkouSejici, pripadné osoby povérené zapisem
vysledkd na jednotlivych zdkladnich soucéstech. Pokud
nedojde k ndpravé do terminl stanovenych v ¢l. 2, odst.
5, kontaktuje student vedouciho prislusného zakladni
soucasti.

5. Pro splnéni predmétu a zapocitdni prislusnych kreditd
musi byt splnény vSechny jeho atestace a vsSechny
pripadné prerekvizity a korekvizity.

6. Pro studenty, kteri zahajili studium 2006/2007 a
pozdéji, jsou pro kontrolu studijnich povinnosti a pro
zapis do dalsiho roku studia rozhodujici udaje uvedené v
SIS do 18. 9. 2011. Pokud student nebude mit v SIS do
tohoto terminu zapsdno splnéni vsSech atestaci
prislusného predmétu vcéetné pripadnych prerekvizit a
korekvizit, nelze za tento predmét zapoclitat prislusné
kredity pro postup do dalsiho rocniku.

Cl. 2 - Vyuéujici a zdkladni
soucasti fakulty (tj.
katedry, ustavy apod.)

1. Za vcéasné a spravné zaneseni jednotlivych predméti a
jejich atributl do SIS zodpovidd vedouci prislusné
zakladni soucCasti. Za vcCasné a spravné zapsani atestaci



5.

do SIS a za shodu (daju ve studijnim informac¢nim systému
a ve vykazu o studiu indexu zodpovidaji vyucujici
jednotlivych predmétd a vedouci prislusné zakladni
soucCasti.

. Na kazdé zakladni soucasti ustanovi prislusny vedouci

minimalné jednu osobu funkci ,lokalniho spravce SIS“,
jehoZz uUkolem je zandsSeni predmétd a jejich atributl do
SIS, a dvé osoby povérené zapisem atestaci do SIS (v
odlvodnénych pripadech miZze byt téchto osob vice).
Funkci lokalniho spravce SIS a osoby povérené zdapisem
atestaci mdZe vykondvat jedna osoba.

. Lokalnim spravcem SIS, ani osobou povérenou zdapisem

atestaci nesmit byt student bakalarského (i
magisterského studia, student doktorského studia mlze
tyto funkce vykondvat pouze ve vyjimecnych pripadech za
podminky, ze je zameéstnancem FF UK.

. Vedouci zakladnich soucdsti dodaji nejpozdéji do 30.

rijna 2010 na referat SIS aktualizovany seznam lokalnich
spravcl a osob povérenych zapisem atestaci vcetné
funkénich kontaktd na tyto osoby. Pokud tak vedouci
prislusné soucasti ve stanoveném terminu neucini, ma se
za to, ze funkce lokdalniho spravce SIS a osoby povérenou
zapisem atestaci vykonava sam vedouci prislusné zakladni
soucasti. Povinnost ustanovit druhou osobu povérenou
zapisem atestaci tim neni nijak dotcena.

Vedouci zakladni soucasti zajisti dostupnost lokalnich
spravcu SIS a osob povérenych zépisem atestaci tak, aby
bylo mozné napravit prislusné nesrovnalosti v SIS (viz
Cl. 1, odst. 4) v ndasledujicich terminech: v obdobi od
12. do 30. z&ri 2011 do dvou pracovnich dnl, béhem
mésice cervence a srpna do triceti pracovnich dnu, ve
zbyvajicim obdobi akademického roku do péti pracovnich
dna.



ClL. 3 - Dopliiujici a
technickda ustanoveni

1.V pripadé, kdy se udaje o predmétu (predevsim nazev

predmétu, vyucujici, druh atestace a pocdet kreditid) ve
studijnim informacnim systému neshoduji s ddaji
uvedenymi v Seznamu predndsek pro rok 2010/2011 C¢i s
konkrétni realizaci predmétu, student si predmét
nezapisuje a kontaktuje neprodlené lokalniho spravce SIS
na prislusné zakladni soucasti.

. Studenti bakalarskych a magisterskych programd, kteri

zahajili studium v akademickém roce 2002/2003 a drive si
do SIS zapisuji pouze predméty Cizi jazyk a Filosofie ze
spolecného zakladu.

. SIS je pristupny na adrese https://is.cuni.cz/studium.

. Informace o SIS vcietné napovédy pro pouzivani systému,

seznamu kontaktnich osob referdatu SIS, lokdlnich spréavci
SIS a osob povérenych zapisem atestaci jsou k dispozici
na webové strance http://www.ff.cuni.cz/ff-1436/.

V Praze dne 11. rijna 2010
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