Opatreni dékana 19/2010
k organizacil studia
Vv bakalarskych
a magisterskych studijnich
programech na FF UK

zpét

1

ClL. 1 - Jednooborové a
dvouoborové studium

1. Bakalarské a magisterské studium ma dvé varianty:

a. studium jednooborové,
b. studium dvouoborové.

2. Student dvouoborového studia obhajuje bakalarskou Ci
diplomovou praci pouze na jednom z oborl podle vlastni
volby.

3. Student dvouoborového studia mize pri zapisu do dalsiho
roCniku pozadat o prevod do jednooborového studia. Pokud
je jednooborové studium pozadovaného oboru akreditovano
a pokud student splnil pozadavky pro postup do dalsiho
roc¢niku, dékan této zadosti zpravidla vyhovi.

4. Pokud je student studujici v jednooborovém studiu prijat
na dalsi obor, mizZze pri zdadpisu do dalsiho roc¢niku
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pozadat o prevedeni do dvouoborového studia. Pokud je
dvouoborové studium prislusnych oborl akreditovano a
pokud student ve svém plvodnim jednooborovém studiu
splnil pozadavky pro postup do dalsiho rocCniku, dékan
této Zadosti zpravidla vyhovi.

Prestup z jednooborového studia na studium dvouoborové
je mozné uskutecnit také formou vnitrofakultniho
prijimaciho rizeni.

2 — Studijni plan

VysokoSkolské vzdélani se ziskava studiem podle
studijniho planu stanoveného akreditaci studijniho

programu a oboru.?

Studijni plédn sestédvd z predmétld spolecného zdkladu a z
predmétld oborového studia a stanovi rozsah a formu
plnéni studijnich povinnosti vcetné pocltu kreditl a
pripadnych navaznosti jednotlivych predmétd.

Studijni plan 1ze v dobé platnosti jeho akreditace ménit

pouze v rozsahu stanoveném Akredita¢ni komisi CR.? Navrhy
téchto zmén predklddd zdkladni soucdst zajistujici vyuku
daného oboru ke schvdleni studijni komisi fakulty. Ve
spornych pripadech rozhoduje o schvaleni prislusnych
zmén akademicky senat fakulty.

Zakladni soucast fakulty zajisStujici vyuku daného oboru
odpovidd za zverejnéni platnych studijnich pland na
internetovych strankach fakulty a za nalezité zaneseni
vSech predmétd studijniho planu do databdze Studijniho
informa¢niho systému (dale jen ,SIS“).

V kazdém akademickém roce ma zakladni soucast



zajistujici vyuku prislusSného oboru povinnost vypsat
predméty v hodnoté nejméné 60 kreditl pro jednooborové
studium a 30 kreditl pro dvouoborové studium tak, aby
student mohl splnit vSechny studijni povinnosti
stanovené studijnim planem nejpozdéji do konce
standardni doby studia.

Cl. 3 — Konkretizace
studijnich planu: rozvrh a
anotace

1. Studijni plany jsou na kazdy semestr upresnény rozvrhem.
Rozvrh musi byt nejpozdéji dva tydny pred zahajenim
vyuky v semestru zverejnén na uUredni desce a
internetovych strankach prislusné zakladni soucasti
fakulty.

2. Ke kazdé konkrétni realizaci predmétu obsaZzené v rozvrhu
vyhotovuje jeho vyucCujici, pripadné jina povérena osoba
na zakladni soucCasti fakulty anotaci. Anotace musi byt
nejpozdéji tyden pred zahajenim vyuky zverejnéna na
internetovych strankach jednotlivych zakladnich soucasti
fakulty, pripadné v SIS, a musi obsahovat identifikacni
kod a nazev predmétu, formu vyuky, jméno vyucujiciho
(pripadné vyucujicich), <casovy rozsah, strucnou
charakteristiku obsahu, seznam povinné, pripadné
doporucCené literatury, formu kontroly studia predmétu a
pozadavky k ni, kreditni ohodnoceni, pripadné podminky
nutné k zapisu predmétu.

3. Za vcasné, obsahové spravné a Gplné zverejnéni rozvrhi a
anotaci odpovidad vedouci prislusné zakladni soucasti.
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4 — Zapis do studia

Uchazeci, kteri obdrzeli kladné rozhodnuti oprijeti ke
studiu, se v terminech stanovenych harmonogramem
akademického roku dostavi k zapisu do studia. Nemohou-1li
se ze zavaznych zdravotnich ¢i socidlnich dlvodl zapisu
zGCastnit, dolozi tuto skutecnost nejpozdéji do
posledniho dne zapisu do studia pisemné studijnimu
oddéleni a pozadaji o stanoveni nahradniho terminu
zapisu.

. Zapis je mozné provést v zastoupeni na zdkladé (redné

ovérené plné moci.

Jednotlivé zakladni soucdsti fakulty mohou stanovit,
jakym zplsobem si studenti jimi zajistovanych oborl pri
zapisu do studia zapisuji svdj studijni plén do
tisténych vykazi o studiu (dale pouze ,indexd“). Pokud
tak prislusna zakladni soucast neucini, studenti si
jednotlivé predméty zapisuji index0 aZ pri jejich zapisu
do SIS, pripadné pri konani jejich kontroly.

Cl. 5 - Z&apis do dalsiho
rocniku

1.

Podminkou zapisu do dalsiho rocniku je uUspésné
absolvovani kontroly studijnich povinnosti za minuly
rocnik. Termin zdapisu a této kontroly je stanoven
harmonogramem akademického roku.

. Kontrola studijnich povinnosti a zdapis do dalsSiho

rocniku probihd elektronicky prostrednictvim SIS. Dékan
mize stanovit, Ze u studentl studujicich podle nékterych



starsich studijnich plént, pripadné u studentd
studujicich podle individudlnich plani se kontrola
provadi na zakladé zaznaml o splnénych studijnich
povinnostech v indexu.

3. Podrobnosti k provadéni zapisu do dalsiho rocniku
stanovi zvlastni opatreni dékana.

Cl. 6 - Zapis predmétu na
zacatku semestru

1. Studenti zapsani do studia, respektive do dalsich
rocnikd studia si na zacatku kazdého semestru zapisuji v
SIS predméty, které chtéji v daném semestru absolvovat.

2. Tento zapis predmétu v SIS je nutnou podminkou pro
absolvovani predmétu a konani kontroly studia predmétu.

3. Lhdtu pro zapis do predmétd pro jednotlivé semestry
daného akademického roku studia stanovi harmonogram
akademického roku. Po uplynuti této 1lhity je mozné
provadét zmény v zapsanych predmétech pouze vyjimecné na
zdkladé odlvodnéné zadosti adresované prislusné studijni
referentce, pripadné osobé spravujici SIS na prislusné
zakladni soucdsti, kterd byla dékanem provadénim téchto
zmén poveérena. Tuto Zadost je mozné podat elektronicky.

ClL. 7 — Zkousky a dalsi formy



kontroly studia predmétu

1. Harmonogram akademického roku stanovuje na zavér kazdého
semestru nejméné pétitydenni obdobi vyhrazené pro
skladani zkouSek a provadéni dalsich forem kontroly

studia predmétd.*Soucdsti zkoudkového obdobi letniho
semestru je také doba minimdlné dalSich dvou tydnd na
pocatku zari.

2. Nejpozdéji dva tydny pred zacatkem zkouSkového obdobi
vypisuje vyucujici pro kazdy svlij predmét, z néjz mohou

studenti v tomto obdobi sklddat zkoudku,’ nejméné tri
zkouSkové terminy. Ve zkouSkovém obdobi letniho semestru
musi byt alespon jeden z téchto termind vypsadn v zari.
Terminy vypsané pro rlzné predméty se mohou prekryvat.
Za nalezité zverejnéni vypsanych terminl zodpovida
vedouci prislusné zakladni soucasti fakulty.

3. Ke zkouSkam se student musi zapsat nejpozdéji tri
pracovni dny pred vypsanym terminem bud prostrednictvim
SIS, nebo jinym zplsobem, ktery urcéi prislusnad zdakladni
soucast fakulty. Vyucujici prislusného predmétu mize
povolit lhltu kratsi nez tri pracovni dny.

4. ZkouSku ze zapsaného predmétu lze konat pouze v jednom
radném a dvou opravnych terminech.

5. ZkouSku je nutno slozit nejpozdéji v rocniku
bezprostrfedné nasledujicim po rocniku, v némz byl
predmét zapsan, neni-1i vedoucim prislusné zakladni
soucasti nebo vyucujicim se souhlasem vedouciho
prislusné zakladni soucCasti povoleno pozdéjsi provedeni
kontroly. Pripadné preruseni studia nezaklada narok na
prodlouzeni této lhUty.

6. Pokud se dalsi formy kontroly studia konaji ve specialné



10.

11.

vypsaném terminu mimo béznou vyuku (napriklad formou
souhrnného testu za cely semestr i klauzurni prace),
vztahuji se ustanoveni odstavcl 2 az 5 tohoto ¢léanku
analogicky také na tyto kontroly, pokud anotace predmétu
nestanovi jinak.

. Na oddvodnénou Zadost studenta nebo vyucujiciho mize

vedouci zdkladni soucasti fakulty povolit zménu
zkouSejiciho pred kterymkoli terminem zkouSky. Dékan
mize na zadost studenta nebo zkouSejiciho povolit konéani
opravné zkouSky pred komisi, kterou sam jmenuje.

. Splnéni forem kontroly studia predmétu potvrzuje

prislusny vyucujici v indexu svym podpisem s uvedenim
data. Do sedmi pracovnich dnl od splnéni kontroly
studia, nejpozdéji vSak do data stanoveného
harmonogramem akademického roku pro splnéni studijnich
povinnosti zanese vyucujici, pripadné vedoucim zakladni
soucasti fakulty k tomu povérena osoba vysledky kontroly
také do SIS. Vyucujici, pripadné vedoucim zdakladni
souCasti fakulty povérena osoba zodpovida za soulad
vysledkd zapsanych v indexu a v SIS a v pripadé
zjisténych nesrovnalosti zajisti neprodlené jejich
napravu.

. Nelspéch studenta v nékterém z termind zkouS$ek zaznamenad

vyuCujici do indexu pouze datem, hodnoceni ,neprospél/a“
uvede az pri poslednim mozném terminu. Do SIS vyucujici
zaznamena neuspéch zanesenim znamky ,4“ u kazdého
terminu.

Je-1i predmét zakoncCen vice nez jednou formou kontroly
studia, zapocCitavaji se kredity za jeho absolvovani az
po Uspésném sloZzeni posledni z téchto kontrol.

ZkouSky podle Cl. 6 odst. 17 studijniho a zkuSebniho
radu univerzity 1lze uznat pouze tehdy, pokud byly
klasifikovany znamkou vyborné nebo velmi dobre.



12. Uznané formy kontroly studia predmétu zapisuje studijni
oddéleni automaticky do SIS do 30 dnl od data doruceni
pravomocného rozhodnuti o uzndni, nejpozdéji vsSak do
data stanoveného harmonogramem akademického roku pro
splnéni studijnich povinnosti. K zdpisu do indexu se
dostavi student neprodlené po doruceni pravomocného
rozhodnuti o uznani.

13. Praxe a exkurze zarazené do studijniho programu 1lze
konat kdykoli béhem akademického roku, termin stanovi
vedouci prislusné zdkladni soucdsti fakulty po dohodé se
studenty. U dvouoborového studia je ohlasend ucast na
praxi ¢i exkurzi povazovana za vazny dlvod nelcasti i na
vyuce druhého oboru a nemlZe zalozit ddvod pro
neabsolvovani zapsanych predmétd.

Cl. 8 - Statni zkouska,
bakalarska a diplomova prace

1. Ke statni zavérelné zkoudce, respektive jeji ¢&sti® se
student prihlasuje prostrednictvim zakladni soucdsti v
terminu stanoveném harmonogramem akademického roku. V
odivodnénych pripadech mizZze dékan na zakladé pisemné
zaddosti studenta tento termin zménit. Student miZe podat
prihldsku ke kterékoli cCasti statni zkouSky i v dobé
preruseni svého studia. Jednou z cCasti statni zkouSky je
obhajoba bakalarské/diplomové prace.

2. Rddny termin zadani bakalarské/diplomové prace stanovi
harmonogram akademického roku.

3. Student miZe pristoupit k obhajobé bakalarské/diplomové
prace nejdrive rok po jejim zadani. Na zakladé zadosti
studenta doporucené vedoucim zadkladni soucdsti mlzZe



dékan fakulty tuto l1hdtu ve vyjimecénych pripadech
zkratit. Na zakladé Zadosti vedouciho prislusné zakladni
souCasti mlze také dékan stanovit pro studenty
jednotlivych oborl zvlastni 1lhlty pro odstup mezi
zadanim a obhajobou bakalarské/diplomové prace.

. Zménu tématu bakalarské/diplomové prace schvaluje dékan
na zakladé pisemné Zadosti studenta doporucené vedoucim
prislusné zakladni soucasti.

. Technické a organizacni podrobnosti zadavani,
odevzdavani a zverejnovani bakalarskych/diplomovych
praci stanovi zvlastni opatreni dékana 21/2010
navazujici na opatreni rektora UK 6/2010.

. Bakalarska/diplomova prace se predklada zpravidla v
jazyce, v némz je obor akreditovan. Se souhlasem
vedouciho zdkladni soucdsti mdze byt predkladana také v
nékterém jiném jazyce.

. Bakalarskad prace md rozsah minimdlné 72 000 znakd (tj.
40 normostran), diplomovd préce nejméné 108 000 znakl
(tj. 60 normostran). Jednotlivé zakladni soucasti mohou
pozadovany rozsah a dalsi nalezitosti
bakalarské/diplomové prace dale specifikovat.

. Prace musi mit prisluSné formalni nalezitosti: obsah,
soupis pouzité literatury, abstrakt v cesStiné a v
anglic¢tiné, a pokud to povaha tématu vyzaduje, prilohy.

. Titulni list prdce musi obsahovat nasledujici uUdaje:

a. nazev vysoké skoly, fakulty a zakladni soucasti,
kde je prace predkladana k obhajobé;

b. oznacCeni: bakalarska/diplomova prace;

c. jméno autora prace;



d. ndzev prace;
e. jméno vedouciho, pripadné konzultanta prace;
f. rok predlozeni prace.

10. Na samostatném 1listé za titulnim listem musi byt
vlastnoruc¢né podepsané prohlédseni autora o plvodnosti
prace: ,Prohlasuji, Ze jsem bakalarskou/diplomovou praci
vypracoval/a samostatné, ze jsem radné citoval/a vSechny
pouzité prameny a literaturu a ze prdace nebyla vyuzita v
ramci jiného vysokosSkolského studia ¢i k ziskani jiného
nebo stejného titulu.”

11. Kazdou predlozenou bakalarskou/diplomovou praci musi
pisemné posoudit jeji vedouci a jeden oponent. Oponenta
prace urcuje vedouci zakladni soucasti. Posudky
vedouciho prdace a oponenta musi byt autorovi prace k
dispozici nejpozdéji pét dnd pred terminem obhajoby
prace. Posudky musi obsahovat vyslovné doporuceni ci
nedoporucCeni prace k obhajobé a navrh klasifikace.

12. Pri obhajobé bakalarské/diplomové prdace zkuSebni komise
prihlizi k posudktm vedouciho prace a oponenta. V ramci
obhajoby student prednese strucné teze své prace a dale
reaguje na dotazy, pripominky a namitky vedouciho a
oponenta, pripadné dalsSich Gcastnikd obhajoby.

V 4

ClL. 9 — Uéinnost a prechodnéd
ustanoveni

1. Toto opatreni se vztahuje na studenty zapsané ke studiu
na fakulté po 12. 7. 2006 (vCetné). Prava a povinnosti
studentd zapsanych ke studiu na fakulté pred 12. 7. 2006
(nabyti uUcinnosti opatreni rektora ¢. 19/2006) upravuje



v oblasti studia dosavadni Studijni a zkuSebni rad

fakulty.’
2. Toto opatreni vstupuje v platnost dne 29. 9. 2010.

3. Timto datem pozbyvaji platnosti ustanoveni starsSich
opatreni dékana FF UK (zejména opatreni 1/2009, 14/2009
a 15/2009), ktera jsou s timto opatrfenim v rozporu.

V Praze dne 27.9.2010
doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

dékan FF UK

origindl opatreni (format pdf)
text opatreni (format doc)

Poznamky

1| Toto opatreni navazuje na Studijni a zkuSebni rad UK (dale
jen ,,SZR UK“) a na Pravidla pro organizaci studia na FF UK v
Praze schvalena dne 23. 5. 2010 (viz clanek 12 téchto
pravidel).

2 Viz Zakon ¢. 111/1998 sb., 8§44 odst. 1.

3| Viz Zasady pripadnych dUprav obsahu studijnich programid a
jejich studijnich oborl v dobé platnosti akreditace,
schvdlené na zasedani Akreditacni komise CR ve dnech 12. az
13. zari 2006.

4 Viz ¢1. 6, odst. 9 SZR UK.

5 Viz nize ¢l1. 7, odst. 5.

6| Viz ¢l. 7 odst. 7 SZR UK a ¢l. 11 Pravidel pro organizaci
studia na FF UK.
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Viz ¢l. 14, odst.l Pravidel pro organizaci studia na FF UK v
Praze schvalenych dne 23. 5. 2010




